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ABSTRAK 

 

Salah satu  tugas Puslabfor yaitu menyelenggarakan fungsi 
pemeriksaan teknis kriminalistik TKP dan pemeriksaan laboratoris kriminalistik 
barang bukti sesuai dengan bidang ilmu forensik dalam rangka pembuktian 
ilmiah.   Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri merupakan salah satu 
Bidang pada Puslabfor yang bertugas menyelenggarakan pelayanan 
pemeriksaan teknis kriminalistik TKP dan pemeriksaan laboratoris kriminalistik 
BB narkotika, psikotropika, dan obat berbahaya, bahan kimia adiktif, dan 
prekursor. Diketahui berdasarkan data perkara yang direkap oleh Kepala 
Urusan Administrasi  (Kaurmin) Bidnarkobafor yang diterbitkan oleh Sub 
Bagian Pembinaan Fungsi (Subbagbinfung) Puslabfor, tercatat bahwa lebih 
dari 85% perkara yang ditangani oleh Puslabfor adalah perkara narkoba yang 
akan ditangani oleh Bidnarkofor.   

Besarnya jumlah perkara yang harus masuk dan selesai pada 
Bidnarkobafor memerlukan suatu sistematika pencatatan (recording) yang 
memadai, efektif, dan efisien sehingga pendataan perkara dan barang bukti 
bersifat valid, up-to-date, dan akuntabel. Kebutuhan akan suatu aplikasi 
berbasis digital untuk mengakses perkara dan barang bukti pada 
Bidnarkobafor bersifat sangat penting. Keabsahan data dibutuhkan dalam 
penyusunan laporan bulanan, triwulan, semester, dan tahunan, serta 
kebutuhan dari kementerian dan kelembagaan eksternal. Oleh karena itu, 
untuk menjawab tantangan tersebut, action leader menciptakan inovasi 
sebagai solusi yaitu  PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 
PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 
PUSLABFOR BARESKRIM POLRI yang mengedepankan suatu proses 
integrasi data terstruktur secara online. 

Implementasi aksi perubahan dapat diwujudkan pada tahapan-
tahapan kegiatan hingga terbentuknya aplikasi PRISMANTAP, tersedianya 
SOP Pendataan Perkara Narkoba Secara Terintegrasi dan Online pada 
Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri Dengan Aplikasi Prismantap, 
tersusunnya buku panduan penggunaan PRISMANTAP dengan paying 
hukum Keputusan Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: Kep/27/V/2022. 

 
Kata kunci: Bidnarkobafor, Puslabfor, PRISMANTAP, perkara, barang bukti 
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KATA PENGANTAR 
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        BAB I 

                              PENDAHULUAN 

 

A. LATAR BELAKANG 

1. Deskripsi Umum 

Berdasarkan Perpol Nomor 5 Tahun 2019 tentang 

Perubahan Atas Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik 

Indonesia Nomor 6 Tahun 2017 Tentang Susunan Organisasi 

Dan Tata Kerja Satuan Organisasi Pada Tingkat Markas Besar 

Kepolisian Negara Republik Indonesia, Pusat Laboratorium 

Forensik Badan Reserse Kriminal Polri yang selanjutnya 

disingkat Puslabfor Bareskrim Polri merupakan unsur pelaksana 

teknis yang berada di bawah Kabareskrim Polri yang bertugas 

membina dan menyelenggarakan fungsi Labfor guna mendukung 

penyidikan dalam penegakan hukum.  

Dalam melakukan tugas Puslabfor menyelenggarakan 

fungsi:  

a. pemeriksaan teknis kriminalistik TKP dan pemeriksaan 

laboratoris kriminalistik barang bukti sesuai dengan bidang 

ilmu forensik dalam rangka pembuktian ilmiah;  

b. pembinaan dan pengembangan sumber daya Labfor meliputi 

sistem dan metoda, sumber daya manusia, material, fasilitas 

dan jasa termasuk instrumen analisis serta pengembangan 

aplikasi ilmu forensik dalam rangka menjamin mutu 

pemeriksaan; dan  

c. pembinaan teknis fungsi labfor kepada Polri dan pelayanan 

umum fungsi Labfor kepada masyarakat. 

Berdasarkan Pasal 14 Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 

tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia menyebutkan 

bahwa salah tugas kepolisian adalah melakukan penyidikan. Dalam 

upaya mencari dan mengumpulkan bukti dalam proses penyidikan, 

penyidik diberikan kewenangan untuk mendatangkan orang 
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ahli/memiliki keahlian khusus yang diperlukan dalam hal 

pemeriksan perkara. Pelayanan fungsi labfor pada Puslabfor 

terbagi dalam lima bidang yaitu (1) Balistik Metalurgi Forensik 

(Balmetfor), (2) Dokumen Uang Palsu Forensik (Dokupalfor), (3) 

Fisika Komputer Forensik (Fiskomfor), (4) Kimia Biologi Forensik 

(Kimbiofor), dan (5) Narkotika, Psikotropika, dan Obat Berbahaya 

Forensik (Narkobafor). Struktur organisasi Puslabfor Bareskrim 

Polri ditunjukkan pada Gambar 1.1. 

 

Gambar 1.1. Struktur Organisasi Puslabfor Bareskrim Polri 

 

Puslabfor Polri bertanggung jawab terhadap area servis yang 

meliputi Polda Metro Jaya, Polda Jawa Barat, Polda Banten, Polda 

Kalimantan Barat, dan keperluan back up Bidang Laboratorium 

Forensik yang ada di Polda tertentu di seluruh Indonesia.  

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri merupakan salah 

satu Bidang pada Puslabfor yang bertugas menyelenggarakan 

pelayanan pemeriksaan teknis kriminalistik TKP dan pemeriksaan 

laboratoris kriminalistik BB narkotika (bahan alam, semi sintetis, 

sintetis, maupun cairan tubuh), psikotrpika, dan obat berbahaya, 

bahan kimia adiktif, dan prekursor. Berdasarkan data perkara yang 
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direkap oleh Kepala Urusan Administrasi  (Kaurmin) Bidnarkobafor 

yang diterbitkan oleh Sub Bagian Pembinaan Fungsi 

(Subbagbinfung) Puslabfor, tercatat pada tahun 2019, 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri telah menerima dan 

menyelesaikan kasus 5.700 perkara atau sebanyak 85,9% dari 

keseluruhan kasus yang diterima oleh Puslabfor Bareskrim Polri. 

Pada tahun 2020, akibat pandemi terjadi penurunan kasus menjadi 

5.120 perkara atau 86,4% dari total kasus yang diterima Puslabfor 

pada tahun tersebut. Tahun 2021 tercatat 4.735 kasus atau sebesar 

83,5%. Dominasi kasus narkoba pada Puslabfor tidak terlepas dari 

tingginya kasus narkoba di Indonesia. Oleh Pusat Penelitian, Data, 

dan Informasi Badan Narkotika Nasional (Puslidatin BNN) dalam 

Indonesia Drug Record tahun 2021 tercatat 36.533 kasus sabu, 

3.772 kasus penggunaan ganja, dan 1.301 kasus penggunaan 

ekstasi, ditambah lagi adanya kasus drug trafficking yang lain. Data 

perkara pada Puslabfor Bareskrim Polri tahun 2019 s.d. 2021 

ditunjukkan pada Gambar 1.2. 

 

Gambar 1.2. Data perkara pada Puslabfor Bareskrim Polri tahun 

2019 s.d. 2021 

 

Besarnya jumlah perkara yang harus masuk dan selesai pada 

Bidnarkobafor memerlukan suatu sistematika pencatatan 
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(recording) yang memadai, efektif, dan efisien sehingga pendataan 

perkara dan barang bukti bersifat valid, up-to-date, dan akuntabel. 

Pencatatan secara manual pada lembar kertas yang ditulis secara 

detail sudah lama ditinggalkan karena merepotkan, memakan 

waktu, pencarian data membutuhkan waktu lama, dan terjadi 

penumpukan buku. Oleh karena itu, kebutuhan akan suatu aplikasi 

berbasis digital untuk mengakses perkara dan barang bukti pada 

Bidnarkobafor bersifat sangat penting. Keabsahan data dibutuhkan 

dalam penyusunan laporan bulanan, triwulan, semester, dan 

tahunan. Jumlah data perkara dan barang bukti pada Bidnarkobafor 

juga akan dilaporkan kepada Puslidatin tiap triwulan. Data dari 

seluruh laboratorium pro justicia  yang menangani barang bukti 

narkoba dan data sitaan narkoba dari penyidik secara nasional 

dikompulir dan dilaporkan kepada United Nations Office on Drugs 

and Crime (UNODC). Pengelolaan data perkara dan barang bukti 

pada Bidnarkobafor dilaksanakan oleh Kaurmin Bidnarkobafor. 

Struktur organisasi Bidnarkobafor ditunjukkan oleh Gambar 1.3. 

 

Gambar 1.3. Struktur Organisasi Bidnarkobafor Puslabfor. 

 

Penulis sebagai P.S. Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri yang berdasarkan struktur organisasi berada 

langsung di bawah perintah Kabidnarkobafor, memiliki tupoksi 

sebagai berikut: 
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a. Membaca dan meneliti surat permintaan (berkas baru/perkara 

baru) serta mencocokkan barang bukti dengan daftar yang 

tertuang dalam berkas, mendata dan mengagendakan berkas 

perkara baru serta meneruskannya kepada Kabidnarkobafor; 

b. Mengagendakan dan mendistribusikan berkas perkara baru 

kepada Kasubbid sesuai disposisi Kabid; 

c. Mengagendakan berkas dari Kasubbid yang berisi hasil 

pemeriksaan sementara dan meneruskannya kepada Kabid; 

d. Mengagendakan berkas perkara yang berisi BAP laboratoris 

kriminalistik yang sudah ditandatangan Kabid, lak segel berita 

acara pemeriksaan (BAP) dan meneruskannya kepada Kaurtu 

Puslabfor; 

e. Melakukan penyegelan (lak segel) dan pelabelan barang bukti 

(BAP sudah ditandatangani oleh Kabidnarkobafor) dan 

meneruskannya kepada Kaurtu bersama-sama dengan berkas 

perkara yang berisi BAP laboratoris kriminalistik; 

f. Mengagendakan dan mengarsipkan berkas perkara yang berisi 

arsip BAP laboratoris kriminalistik dan melaporkannya kepada 

Kabid; 

g. Mengagendakan surat permintaan TKP, pemusnahan BB, dan 

saksi ahli; 

h. Meneruskan surat permintaan TKP, pemusnahan  BB,  dan saksi  

ahli  kepada Kabidnarkobafor; 

i. Mengagendakan dan mendistribusikan ke Kasubbid surat 

permintaan TKP, pemusnahan BB dan saksi ahli sesuai disposisi 

Kabidnarkobafor; 

j. Mengagendakan dan mengajukan surat perintah (sprin) TKP, 

pemusnahan BB, dan saksi ahli kepada Kabidnarkobafor dan 

meneruskan/mengirim ke Urtu Puslabfor; 

k. Mendistribusikan sprin TKP, pemusnahan BB, dan saksi ahli 

kepada Kasubbid pada Bidnarkofor; 

l. Mendata dan mengagendakan surat masuk; 
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m. Mengagendakan dan mendistribusikan surat masuk kepada 

Kasubbid sesuai disposisi Kabidnarkobafor; 

n. Membantu Kabidnarkobafor menyiapkan dan mengetik konsep 

naskah dinas (nota dinas/surat) untuk menjawab surat masuk; 

o. Menyiapkan, inventarisir, dan membuat data-data untuk 

penyusunan laporan mingguan, bulanan, semester, tahunan dan 

kasus menonjol; 

p. Menyiapkan, inventarisir, dan melakukan permintaan alat tulis 

kantor (ATK) dan bahan habis pakai (BHP) laboratorium yang 

dibutuhkan oleh Bidnarkobafor; 

q. Kegiatan insidentil yang dilakukan Kaurmin antara lain rapat 

internal di lingkungan Bidang, rapat di lingkungan Puslabfor, 

rapat eksternal di luar satker, dan kegiatan lain-lain. 

 

Proses pemeriksaan barang bukti pada Bidnarkobafor secara 

berurutan yaitu sebagai berikut: 

a. barang bukti disertai administrasi penyidikan yang berasal 

dari penyidik diterima oleh Urtu Puslabfor; 

b. Urtu Puslabfor melakukan serah terima barang bukti 

dengan Kaurmin masing-masing Bidang dan akan 

dilakukan pencatatan data perkara; 

c. Kaurmin menyerahkan kepada Kabid untuk dilakukan 

disposisi; 

d. Oleh Kaurmin tata naskah dan barang bukti diberikan 

kepada Subbid yang tersebut dalam disposisi Kabid; 

e. Pengerjaan barang bukti oleh Subbid; 

f. berita acara diserahkan kepada Urmin untuk diberikan 

kepada Kabid; 

g. Penandatangan berita acara oleh Kabid; 

h. Kaurmin akan menyerahkan berita acara kepada Urtu agar 

dapat diambil oleh penyidik. 
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Dalam melakukan proses recording data perkara, Kaurmin 

sempat memanfaatkan Microsoft Access sehingga memudahkan 

pencarian dan sorting data. Kaurmin akan melakukan entry data 

berupa nomor laboratorium, tanggal masuk, jenis barang bukti, nama 

tersangka, jumlah barang bukti, dan keterangan disposisi subbid. 

  

Gambar 1.4. Proses entry tata naskah menggunakan pada 

Microsoft Access. 
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Gambar 1.5. Tampilan Microsoft Access berupa tabel Nama 

Subbid, Polda, Kesatuan, Nolab, Nama Tersangka, Jenis Barang 

Bukti. 

 

 

Gambar 1.6. Tampilan Microsoft Access berupa kolom Golongan, 

Jumlah Barang Bukti, Hasil Pemeriksaan, Tanggal Selesai, Tanggal 

Turun Taud, dan Nama Pemeriksa. 

 

 

Gambar 1.7. Tampilan log book data perkara salah satu pemeriksa 

pada Bidnarkobafor yang di-entry secara manual dengan 

memanfaatkan Microsoft Excel. 
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Berdasarkan Gambar 1.4. s.d. Gambar 1.7, dapat disimpulkan 

beberapa permasalahan mengenai administrasi pada Bidnarkobafor, 

sebagai berikut: 

1) Mengingat tingginya beban pekerjaan pada Bidnarkobafor, 

Kasubbid-Kasubbid dan pemeriksa perlu memiliki log book data 

perkara dan barang bukti secara mandiri untuk keperluan 

recording data perkara yang telah diperiksa dan tracing data 

dalam lingkup Subbid pada Bidnarkobafor; 

2) Apabila terdapat beberapa jenis barang bukti pada salah satu 

kasus, tidak terakomodir pada format Access yang telah dimiliki 

oleh Bidnarkobafor; 

3) Kaurmin tidak mendapatkan up-date/crosscheck data dari 

Subbid apabila terjadi kesalahan input data atau kesalahan pada 

mindik (Kaurmin melakukan input data sesuai dengan mindik 

yang diterima); 

4) Kaurmin tidak dapat mengetahui disposisi takah/perkara yang 

dilakukan oleh Kasubbid kepada salah satu pemeriksa terkait 

pada Bidnarkobafor berjumlah total tiga belas orang; 

5) Perhitungan jumlah perkara dan barang bukti yang dilaporkan 

dalam laporkan bulanan kepada Subbagbinfung dan Subbagren 

Puslabfor Bareskrim Polri dilaksanakan dengan perhitungan 

manual; 

6) Laporan bulanan tidak bersifat kontinyu. Setiap bulan berdiri 

sendiri sehingga setiap bulannya Kaurmin perlu melaksanakan 

perhitungan manual dan hal ini juga menjadikan ketidaksesuaian 

perhitungan dengan Subbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri; 

7) Tidak tersedianya inventarisir ketersediaan ATK, BHP, dan spare 

parts instruments pada Bidnarkobafor sehingga membuat 

Kaurmin merasa kesulitan untuk melakukan proses kontrol dan 

permintaan barang; 
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8) Tidak adanya personel yang khusus bertanggung jawab pada 

laboratorium sehingga Kaurmin melakukan pertanggungjawaban 

terhadap keberlangsungan laboratorium. 

Entry data perkara dengan memanfaatkan Microsoft Access 

pada Bidnarkobafor memiliki kelemahan sebagai berikut 

1) Terjadi kesulitan proses tracing perkara tertentu karena tidak 

diketahui pemeriksa yang bertanggung jawab terhadap 

perkara tersebut sehingga informasi tidak segera 

tersampaikan kepada pihak yang membutuhkan (penyidik); 

2) Ketidakmampuan Bidnarkobafor untuk melakukan 

pengecekan data perkara dan barang bukti secara real time; 

3) Tidak tersedianya sistem informasi data perkara dan barang 

bukti yang terintegrasi antara Kaurmin dan seluruh personel 

Bidnarkobafor  sehingga dapat mempermudah kompilasi data 

sekaligus sharing data; 

4) Beban pekerjaan pada Bidnarkobafor yang sangat tinggi 

menjadikan tidak semua pemeriksa memiliki log book. 

Berdasarkan gambaran kondisi organisasi dan data mengenai 

jumlah personel, jumlah perkara yang ditangani Bidnarkobafor 

sekaligus proses recording data pada Bidnarkobafor, didapatkan 

kondisi yang menjadi isu pada Bidnarkobafor, sebagai berikut: 

1. Tidak adanya personel yang khusus bertanggung jawab pada 

laboratorium sehingga Kaurmin melakukan pertanggungjawaban 

terhadap keberlangsungan laboratorium; 

2. Penyusunan format laporan bulanan berupa perhitungan jumlah 

perkara dan jumlah barang bukti, dihitung secara manual; 

3. Belum adanya aplikasi terintegrasi pada Bidnarkobafor dalam 

proses entry data perkara dan barang bukti yang dapat dibagikan 

kepada para Kasubbid dan pemeriksa sehingga data berasal dari 

satu sumber yang nantinya dapat berfungsi sebagai log book 

pemeriksa yang dapat dilakukan modifikasi data oleh masing-

masing pemeriksa sehingga data perkara dan barang bukti 
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menjadi lebih akurat,  sekaligus dapat tercipta penyusunan 

laporan jumlah data perkara dan barang bukti menjadi lebih 

efektif dan efisien, serta tersedianya data perkara dan barang 

bukti yang dapat dilakukan pengecekan secara realtime; 

4. Tidak tersedianya sistem inventarisir ketersediaan ATK, BHP, 

dan spare parts instruments pada Bidnarkobafor sehingga 

membuat Kaurmin kesulitan untuk melakukan proses kontrol dan 

permintaan barang. 

Berdasarkan permasalahan di atas, analisis dengan metode urgency, 

seriousness, and growth (USG) untuk menentukan prioritas permasalahan 

pada Bidnarkobafor. Metode USG adalah salah satu cara untuk Menyusun 

urutan prioritas isu yang harus diselesaikan. Cara menentukan tingkat urgensi, 

keseriusan, dan perkembangan isu dengan menentukan skala nilai 1-5. Isu 

yang memiliki total skor tertinggi merupakan isu prioritas. Metode USG 

diuraikan sebagai berikut: 

a. Urgency, yaitu dilihat seberapa mendesak isu tersebut harus dibahas 

dikaitkan dengan waktu yang tersedia serta seberapa keras tekanan 

waktu tersebut untuk memecahkan masalah yang menyebabkan isu tadi; 

b. Seriousness, atau seberapa serius isu tersebut perlu dibahas dikaitkan 

dengan akibat yang timbul dengan penundaan pemecahan masalah yang 

menimbulkan isu tersebut atau akibat yang menimbulkan masalah-

masalah lain kalau masalah penyebab isu tidak dipecahkan; 

c. Growth, artinya seberapa kemungkinan-kemungkinannya isu tersebut 

menjadi berkembang  

Diagnosis permasalahan yang terjadi pada Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri dilakukan dengan metode USG (Urgency, Seriousness, 

Growth) dapat dilihat pada tabel 1.1. berikut: 
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NO ISU STRATEGIS 
NILAI 

JUMLAH URUTAN 

U S G 

1 

Tidak adanya personel yang khusus 

bertanggung jawab pada laboratorium 

sehingga Kaurmin melakukan 

pertanggungjawaban terhadap 

keberlangsungan laboratorium. 

3 3 3 9 IV 

2 

Penyusunan format laporan bulanan 

yang bersifat otomatis seiring dengan 

perkara masuk dan perkara selesai 

sehingga tidak diperlukan perhitungan 

manual. 

4 5 4 13 II 

3 

Belum adanya aplikasi terintegrasi 

pada Bidnarkobafor dalam proses 

entry data perkara dan barang bukti 

yang dapat dibagikan kepada para 

Kasubbid dan pemeriksa sehingga 

data berasal dari satu sumber yang 

nantinya dapat berfungsi sebagai log 

book pemeriksa yang dapat 

dilakukan modifikasi data oleh 

masing-masing pemeriksa sehingga 

data perkara dan barang bukti 

menjadi lebih akurat,  sekaligus 

dapat tercipta penyusunan laporan 

jumlah data perkara dan barang 

bukti menjadi lebih efektif dan 

efisien, serta tersedianya data 

perkara dan barang bukti yang dapat 

dilakukan pengecekan secara 

realtime. 

5 5 4 14 I 
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NO ISU STRATEGIS 
NILAI 

JUMLAH URUTAN 

U S G 

4 

Tidak tersedianya sistem inventarisir 

ketersediaan ATK, BHP, dan spare 

parts instruments pada Bidnarkobafor 

sehingga membuat Kaurmin kesulitan 

untuk melakukan proses kontrol dan 

permintaan barang. 

3 3 4 10 III 

Tabel 1.1. Diagnosis permasalahan yang terjadi pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri dilakukan dengan metode 

USG 

 

Keterangan: 

U = Urgency (seberapa mendesak) 

S = Seriousness (seberapa serius) 

G = Growth (kemungkinan memburuk) 

 

Keterangan nilai: 

1 = sangat kecil; 

2 = kecil; 

3 = sedang; 

4 = besar; 

5 = sangat besar. 

Berdasarkan hasil diagnosa permasalahan terkait tugas dan 

fungsi Kaurmin pada Bidnarkobafor dengan metode USG didapatkan 

masalah yang tingkat urgensi, keseriusan dan perkembangan isu 

memiliki total skor tertinggi 14 (empat belas) sehingga merupakan isu 

prioritas adalah “Belum adanya aplikasi terintegrasi pada 

Bidnarkobafor dalam proses entry data perkara dan barang bukti 

yang dapat dibagikan kepada para Kasubbid dan pemeriksa 

sehingga data berasal dari satu sumber yang nantinya dapat 

berfungsi sebagai log book pemeriksa yang dapat dilakukan 
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modifikasi data oleh masing-masing pemeriksa sehingga data 

perkara dan barang bukti menjadi lebih akurat,  sekaligus dapat 

tercipta penyusunan laporan jumlah data perkara dan barang bukti 

menjadi lebih efektif dan efisien, serta tersedianya data perkara dan 

barang bukti yang dapat dilakukan pengecekan secara realtime”. 

Oleh karena itu, judul aksi perubahan ini adalah “Program Integrasi 

Sistem Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri”. 

2. Tujuan 

Adapun tujuan dari aksi perubahan pengelolaan data perkara 

dan barang bukti pada Bidnarkobafor berbasis aplikasi ini adalah 

sebagai berikut: 

1)     Tahap off campus selama 60 (enam puluh) hari terdiri dari: 

a) Terciptanya aplikasi yang terintegrasi antar personel 

Bidnarkobafor mengenai data perkara dan barang bukti 

yang bersifat efektif dan efisien; 

b) Tersusunnya Buku Panduan program/aplikasi 

pengelolaan data perkara dan barang bukti yang dapat 

mempermudah operator/penyusun; 

c) Terselenggaranya administrasi yang valid dan akuntabel 

mengenai data perkara dan barang bukti yang berimbas 

ada peningkatan pelayanan kepada penyidik. 

 

2) Tahap pasca pelatihan terdiri dari: 

a) Terwujudnya aplikasi yang terintegrasi antar personel 

Bidnarkobafor mengenai data perkara dan barang bukti 

secara online yang dapat di akses oleh seluruh personel 

Bidnarkobafor dan Subbag yang membutuhkan informasi 

data perkara dan barang bukti dari Bidnarkobafor; 

b) Terselenggaranya aplikasi yang dapat diakses secara 

realtime sehingga dapat menginformasikan proses 
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kemajuan pemeriksaan kasus kepada penyidik yang 

berkaitan. 

 

 

3. Manfaat  

Adapun manfaat dari Terselenggaranya administrasi yang 

akurat dan akuntabel mengenai data perkara dan barang bukti 

yang berimbas ada peningkatan pelayanan kepada penyidik ini 

adalah : 

1) Manfaat Internal  

i. Menciptakan tertib administrasi yang bersifat efektif, efisien, 

valid dan akuntabel pada Bidnarkobafor; 

ii. Memberikan kemudahan kepada personel dalam 

menyusunan/kepemilikan log book pemeriksaan perkara 

dan barang bukti; 

iii. Mempercepat waktu dalam menyusun data perkara dan 

barang bukti guna laporan bulanan atau laporan lain yang 

diminta. 

 

2) Manfaat Eksternal 

    Memberikan kemudahan dan percepatan pengiriman 

data perolehan perkara dan barang bukti dari Bidnarkobafor 

kepada Subbag yang membutuhkan. 

 

 

4. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup untuk aksi perubahan ini difokuskan pada 

pembuatan aplikasi yang terintegrasi antar personel Bidnarkobafor 

mengenai data perkara dan barang bukti yang untuk menciptakan 

tertib administrasi dan memberikan data perkara dan barang bukti 

yang valid dan akuntabel. 
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BAB II 

DESKRIPSI RENCANA AKSI PERUBAHAN 

 

 

A. MILESTONES AKSI PERUBAHAN 

Rencana Aksi Perubahan ini terdiri dari kegiatan, waktu dan 

masing-masing tahapan kegiatan (milestone) yang akan dijelaskan pada 

tabel 1.2. sebagai berikut: 

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU BUKTI 

A WAKTU OFF CAMPUS 60 HARI 

1. Tahap Perencanaan (Planning) Minggu I  

 a. Melaksanakan koordinasi dengan 

mentor dan staf mengenai rencana 

aksi perubahan. 

18 s.d. 23 April 2022 

Surat Pernyataan 

Dukungan, Foto 

 b. Melaporkan ke Kasatker hasil rapat 

koordinasi perencanaan aksi 

perubahan. 

Surat Pernyataan 

Dukungan, Foto 

 c. Koordinasi dengan stakeholder 

internal dan eksternal. 

Surat Pernyataan 

Dukungan, Foto 

 d. Koordinasi dengan konsultan 

tentang teknis pelaksanaan aksi 

perubahan. 

Foto 

 e. Pengumpulan bahan dan data yang 

diperlukan untuk aksi perubahan. 

Bahan dan data  

2. Tahap Pengorganisasian (Organizing)  Minggu II   

 a. Pembentukan dan penerbitan Surat 

Perintah Tim Efektif. 

25 s.d.30 April 2022 

Surat Perintah 

 b. Melaksanakan rapat dengan Tim 

Efektif. 
Surat Undangan, 

Daftar Hadir, 

Notulen, Foto 
 c. Melaksanakan pembagian tugas Tim 

Efektif 
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NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU BUKTI 

 d. Melaksanakan rapat dengan 

Stakeholder Internal maupun 

Eksternal. 

3. Tahap Pelaksanaan (Actuating)  Minggu III - VI 

 

 

 a. Mengerjakan konsep  Program 

Integrasi Sistem Manajemen Data 

Perkara (PRISMANTAP) Narkoba 

pada Bidnarkobafor Puslabfor .   

4 s.d. 7 Mei 2022 

Foto 
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NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU BUKTI 

 b. Memimpin dan mengarahkan Tim 

Efektif untuk menyusun Draft Buku 

Panduan.   9 s.d. 14 Mei 2022 

Surat Undangan, 

Daftar Hadir, 

Notulen, Foto.  c. Menyempurnakan Draft Buku 

Panduan. 

 d. Melakukan uji coba dan penerapan  

Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

17 s.d. 21 Mei 2022 Foto Kegiatan 

 e. Launching  Program Integrasi 

Sistem Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

 f. Mengimplementasikan buku 

panduan  Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

 g. Menyempurnakan  Program 

Integrasi Sistem Manajemen Data 

Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

 h. Melakukan sosialisasi kepada 

Stakeholder Internal tentang  

Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 23 s.d. 28 Juni 2022 

 

Surat Undangan, 

Daftar Hadir, 

Notulen, Foto. 
 i. Melakukan sosialisasi kepada 

Stakeholder Eksternal tentang  

Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

 j. Melaksanakan feedback dari mentor 

tentang  Program Integrasi Sistem 

30 Mei s.d. 4 Juni 

2022 
Notulen, Foto. 
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Tabel 2.1. Miletones rencana aksi perubahan. 

Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

 k. Mengimplementasikan  Program 

Integrasi Sistem Manajemen Data 

Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

Foto Kegiatan 

4. Tahap Pengawasan (Controlling) MINGGU VII-VIII  

 a. Penyusunan kuesioner survei 

kepuasaan penggunaan   Program 

Integrasi Sistem Manajemen Data 

Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

6 s.d. 11 Juni 2022 

Blanko 

Kuesioner 

 b. Penyusunan hasil survei  kepuasaan 

penggunaan   Program Integrasi 

Sistem Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

Rekap 

Kuesioner 

 c. Melakukan koordinasi dengan 

mentor dan coach serta membuat 

Laporan Akhir Aksi Perubahan. 

Laporan Akhir 

Aksi Perubahan 

B.  TAHAP PASCA PELATIHAN 

 a. Tersedianya data perkara dan barang bukti yang efektif, efisien, tepat dan 

akurat. 

 b. Implementasi Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba dapat diakes oleh seluruh pihak internal dan 

eksternal terkait. 
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B. STAKEHOLDERS AKSI PERUBAHAN 

1. Identifikasi Stakeholder 

Stakeholder didefinisikan sebagai perorangan maupun 

kelompok-kelompok yang tertarik, baik yang berasal dari dalam 

maupun dari luar organisasi, yang berpengaruh maupun 

terpengaruh oleh tujuan-tujuan dan tindakan-tindakan sebuah tim. 

Dalam organisasi publik, sangat penting untuk mengetahui 

siapa stakeholder yang memiliki kepentingan dan pengaruh 

terhadap program yang dimiliki oleh organisasi. Untuk itu perlu 

dikenali jenis stakeholder sebagai berikut: 

1) Stakeholder utama/kunci 

  Stakeholder utama/kunci adalah stakeholder yang memiliki 

pengaruh positif/negatif terhadap kegiatan Satker dan 

keberadaan mereka sangat penting bagi organisasi yang 

memiliki program tersebut. 

2) Stakeholder primer 

Stakeholder primer adalah stakeholder yang langsung 

dipengaruhi oleh kegiatan yang dijalankan oleh organisasi 

publik tertentu. Pengaruh disini dapat bersifat positif 

maupun negatif. 

3) Stakeholder sekunder 

Stakeholder sekunder adalah stakeholder yang tidak 

langsung dipengaruhi oleh kegiatan yang dijalankan oleh 

organisasi publik tertentu. Pengaruh disini dapat bersifat 

positif maupun negatif pula. 

Setiap stakeholder dikelompokkan ke dalam kuadran 

dengan kualifikasi stakeholders sebagai berikut: 

a) Promoters memiliki kepentingan besar terhadap 

program serta mempunyai kekuatan yang besar pula 

untuk membuatnya berhasil; 

19 
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b) Defenders memiliki kepentingan pribadi dan dapat 

menyuarakan dukungannya dalam komunitas, tetapi 

kekuatannya kecil untuk mempengaruhi kegiatan; 

c)    Latents tidak memiliki kepentingan khusus maupun 

terlibat dalam kegiatan, tetapi memiliki kekuatan besar 

untuk mempengaruhi program jika mereka menjadi 

tertarik; 

d) Apathetics kurang memiliki kepentingan maupun 

kekuatan, bahkan mungkin tidak mengetahui adanya 

kegiatan. 

 

Dalam konteks membangun Tim Efektif, upaya mempengaruhi 

Stakeholder perlu diawali dengan pengelompokan stakeholder 

berdasarkan pengaruh dan kepentingan yang dimilikinya. Stakeholder 

atau pemangku kepentingan yang bekaitan dengan Aksi Perubahan 

dapat dilihat pada tabel di bawah ini: 
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Tabel 1.3. Tabel Identifikasi Stakeholders 

 

NO STAKEHOLDER 

T
IM

 E
F

E
K

T
IF

 

JENIS 

STAKEHOLDER 

KELOMPOK 

STAKEHOLDER 

STRATEGI 

KOMUNIKASI 

P
R

IM
E

R
 

S
E

K
U

N
D

E
R

 

U
T

A
M

A
 

P
R

O
M

O
T

E
R

S
 

L
A

T
E

N
T

S
 

D
E

F
E

N
D

E
R

S
 

A
P

A
T

H
E

T
IC

S
 

C. INTERNAL 

1.  
KABIDNARKOBAFO

R 

√   √ + (9)    Persuasif, 

Informatif 

2.  KASUBBIDNARKO  √    + (6)   Persuasif 

3. K KASUBBIDBAYA  √    + (6)   Persuasif 

4.  KASUBBIDPSIKO  √    + (6)   Persuasif 

5.  
KAUR SUBBIDBAYA √ √     + 

(5) 

 
Persuasif 

6.  
KAUR SUBBIDPSIKO √ √     + 

(5) 

 
Persuasif 

7.  
PAUR 

SUBBIDNARKO 

√ √     + 

(5) 

 
Informatif 

8.  
PAUR SUBBIDBAYA  √ √     + 

(5) 

 
Informatif 

9.  
PAUR 

SUBBIDPASIKO 

√ √     + 

(5) 

 
Informatif 

10.  
PAMIN 

SUBBIDNARKOA 

√  √     +/- 
redundancy 

11.  PAMIN SUBBIDBAYA √  √     +/- redundancy 

12.  
BHAY. ADM. 

PENYELIA 

√  √     +/- 
redundancy 
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NO STAKEHOLDER 

T
IM

 E
F

E
K

T
IF

 

JENIS 

STAKEHOLDER 

KELOMPOK 

STAKEHOLDER 

STRATEGI 

KOMUNIKASI 

P
R

IM
E

R
 

S
E

K
U

N
D

E
R

 

U
T

A
M

A
 

P
R

O
M

O
T

E
R

S
 

L
A

T
E

N
T

S
 

D
E

F
E

N
D

E
R

S
 

A
P

A
T

H
E

T
IC

S
 

13.  
BANUM 

SUBBIDNARKO 

  √     +/- 
redundancy 

14.  
BANUM 

SUBBIDPSIKO 

  √     +/- 
redundancy 

15.  
BANUM 

SUBBIDBAYA 

  √     +/- 
redundancy 

D. EKSTERNAL 

1.  
KAPUSLABFOR 

   √ + (9)    
Persuasif, 

Informatif 

2.  
KASUBBAGBINFUN

G 

  √     + (5) Persuasif 

3.  KASUBBAGREN   √     + (5) Persuasif 

4.  KAURTU        +(4)  

5.  
KONSULTAN TEKNIS √ √     + 

(6) 

 
Canalizing 
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       Keterangan Nilai Pengaruh: 

1-2  :  Rendah 

3-5  :  Sedang 

6-8  :  Tinggi 

≥9   :  Sangat Tinggi  

 

Hasil pemetaan stakeholders terhadap Rencana Aksi 

Perubahan “Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara 

(Prismantap) Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim 

Polri” sebagai berikut: 

 

Gambar. 2.1. Stakeholders rencana aksi perubahan. 

Jenis Posisi: 

a. Mendukung  : + 
b. Netral   : +/- 
c. Tidak mendukung :  - 
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1. Action leader melakukan konsultasi dan pelaporan terhadap mentor 

tentang Rencana Aksi Perubahan yang akan dilaksanakan, 

pembentukan tim efektif, keterlibatan stakeholder internal dan 

eksternal.  

2. Mentor memberikan bimbingan, konsultasi dan pelaporan terhadap 

project leader tentang rencana aksi perubahan. 

3. Action leader berkoordinasi dengan stakeholder eksternal tentang 

pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan. 

4. Action leader koordinasi dengan team efektif dalam pelaksanaan 

Rencana Aksi Perubahan  

5. Action leader melakukan sosialisasi Rencana Aksi Perubahan ke 

stakeholder internal dan eksternal.  

 

2.Kuadran Stakeholder 

Seluruh stakeholder tersebut apabila dipetakan dalam Kuadran 

Analisis Stakeholders, maka akan tampak seperti pada gambar berikut: 
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K E P E N T I N G A N 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2.2.  Kuadran stakeholders internal dan eksternal 

 

 

 

 

P 

E 

N 

G 

A 

R 

U 

H 

 

LATENTS 

1. KASUBBIDNARKO 
2. KASUBBIDPSIKO 
3. KASUBBIDBAYA 

 
 

APHATETICS 

1. KASUBBAGBINFUNG/STAFF 

2. KASUBBAGREN/STAFF 

3. KAURTU 

4. PAMIN SUBBIDNARKO 

5. PAMIN SUBBIDBAYA 

6. BHAY. ADM. PENY. 

7. BANUM BIDNARKOBA 

DEFENDERS 

1. KAUR SUBBIDPSIKO 
2. KAUR SUBBIDBAYA 
3. PAUR SUBBID NARKO  
4. PAUR SUBBID PSIKO 
5. PAUR SUBBID BAYA 

 

 

PROMOTERS 

1. KAPUSLABFOR 

2. KABIDNARKOBAFOR 

 
Keterangan: 

Promoters : pengaruh tinggi, kepentingan tinggi 

Latent  : pengaruh tinggi, kepentingan rendah 

Defenders : pengaruh rendah, kepentingan tinggi 

Apathetics : pengaruh rendah, kepentingan rendah 
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BAB III 

PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN 

 

A. PEMANFAATAN SUMBER DAYA 

1. Mobilisasi SDM 

Struktur organisasi tata kelola sumber daya aksi perubahan ini dibentuk 

dengan susunan sebagai berikut: 

 

Gambar 3.1. Struktur tim kerja. 

 

 

Tabel 3.1 Deskripsi Tugas Rencana Aksi Perubahan 

NO PERAN DESKRIPSI TUGAS 

1 Mentor  

KBP Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 

 

a. Memberikan otorisasi kepada 

peserta untuk menyusun rencana 

aksi perubahan; 

b. Mempelajari dan mendalami 

rencana aksi perubahan yang 

dilakukan; 

c. Memberikan masukan 

penyempurnaan terhadap 

rencana aksi perubahan; 
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NO PERAN DESKRIPSI TUGAS 

d. Memastikan rencana aksi 

perubahan tersebut membantu 

peningkatan pelayanan 

organisasi; 

e. Menyetujui rencana aksi 

perubahan;  

f. Bertindak sebagai pembimbing 

dan pengawas peserta berdasar 

sikap profesionalisme; 

g. Memberikan dukungan penuh 

kepada peserta diklat dalam 

mengimplementasikan aksi 

perubahan; 

h. Memberikan dukungan kepada 

peserta diklat dalam 

mendayagunakan seluruh 

potensi sumber daya yang 

diperlukan dalam melakukan 

implementasi aksi perubahan; 

i. Memberikan bimbingan kepada 

peserta dalam mengatasi 

kendala yang muncul selama 

proses implementasi 

berlangsung; 

j. Berperan sebagai inspirator bagi 

peserta diklat. 

3 Coach  

Pembina Tk I Dr. Dra. Kristiana Lusiati, 

M.Si. 

a. Memberikan bimbingan dan 

koreksi serta pengawasan dalam 

proses pelaksanaan aksi 

perubahan; 
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NO PERAN DESKRIPSI TUGAS 

b. Membantu untuk mengoptimalkan 

resources untuk mendapatkan 

hasil yang lebih baik; 

c. Memberikan metodologi dan 

dukungan proses atas 

pelaksanaan aksi perubahan; 

d. Membantu memberikan motivasi 

dan arahan dalam pelaksanaan 

aksi perubahan. 

4 Action Leader  

AKP Prisma Andini Mukti, S.Farm., 

Apt., M.Biomed. 

a. Mengelola tim efektif agar rencana 

aksi dapat terlaksana dan 

mendapatkan hasil yang 

diharapkan; 

b. Berinisiatif melakukan diskusi 

secara aktif dengan mentor dan 

coach tentang persiapan, konsep 

penyelenggaraan dan pelaporan 

aksi perubahan; 

c. Membangun kerjasama dan 

jejaring dengan seluruh 

stakeholder; 

d. Mengarahkan, mengatur dan 

memotivasi tim; 

e. Memimpin, mendelegasikan,  

mengarahkan penyelenggaraan 

aksi perubahan sesuai kapasitas 

tim. 

f. Mengelola tim agar perubahan 

dapat terlaksana dan 

mendapatkan hasil. 
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NO PERAN DESKRIPSI TUGAS 

g. Mengkoordinir agar seluruh Tim 

Efektif dapat bekerjasama dan 

memberikan hasil terhadap 

rencana aksi perubahan. 

h. Membuat laporan kegiatan 

pelaksanaan aksi perubahan 

kepada penyelenggara. 

5 Tim Efektif b. Membantu/mendukung action 

leader untuk mencapai tujuan dan 

sasaran yang diharapkan pada 

rencana aksi perubahan agar hasil 

rencana aksi sesuai yang 

diharapkan 

c. Memberikan dukungan pada 

tahap perencanaan sistem, 

pembangunan sistem, 

implementasi sistem, monitoring 

dan memberikan feedback 

kemajuan laporan implementasi. 

 

 

2.Pengelolaan Anggaran 

 

 Kebutuhan anggaran untuk Rencana Aksi Perubahan ini 

adalah sebesar Rp15.000.000,- (lima belas juta rupiah) dengan 

rincian sebagai berikut: 

1) Rapat Koordinasi dan Sosialisasi   Rp.1.500.000,- 

2) Pembuatan Aplikasi     Rp.13.000.000,- 

3) Penyusunan Buku Pedoman dll  Rp.1.500.000,- 

Adapun anggaran untuk pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan 

ini tidak diambil dari DIPA satker melainkan menggunakan 

anggaran mandiri. 
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5. Sarana dan prasarana 

Untuk mendukung pelaksanaan rencana aksi perubahan 

diperlukan sarana dan prasarana yang dapat mempermudah 

proses pelaksanaan rencana aksi perubahan. Adapun sarana dan 

prasarana yang dipersiapkan untuk mendukung aksi perubahan 

ini adalah: 

1) 1 (satu) unit laptop; 

2) 1 (satu) unit komputer; 

3) 1 (satu) unit printer; 

4) 1 (satu) unit LCD Projector/televisi; 

5) 1 (satu) unit telepon genggam. 

6) Ruang rapat Bidnarkobafor; 

7) Jaringan Internet yang ada pada Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

 

6. Manajemen Risiko 

 

Tabel 3.2.  Analisis Manajemen Resiko Rencana Aksi Perubahan 

NO POTENSI RESIKO MANAJEMEN RESIKO 

1 Identifikasi sistem 

sudah memenuhi 

kebutuhan user (user 

friendly). 

Terjadinya kesulitan SDM 

dalam pelaksanaan aplikasi 

Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara 

(PRISMANTAP) Narkoba. 

Mempertemukan 

programmer dengan user 

sehingga bias didapat 

aplikasi yang user friendly. 

2 Adanya resiko 

terhadap SDM karena 

perubahan sistem dari 

manual menjadi digital. 

Kesulitan SDM dalam 

beradaptasi menggunakan 

sistem digital yang 

terintegrasi. 

Melaksanakan sosialisasi 

aplikasi bagi user. 
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3 Belum tersedianya 

anggaran khusus bagi 

operasional dan 

perawatan Program 

Integrasi Sistem 

Manajemen Data 

Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba.. 

Adanya hambatan dalam 

pelaksanaan aplikasi jangka 

menengah. 

Mengajukan usulan 

anggaran kepada dinas 

sehingga bisa masuk 

dalam DIPA Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

4 Aplikasi tidak dapat 

selesai tepat waktu. 

Rencana aksi perubahan 

tidak bisa diselesaikan pada 

waktu yang telah ditentukan 

Melakukan komunikasi 

dan koordinasi yang efektif 

dan intensif dengan pihak 

terkait dalam menyusun 

jadwal yang efektif dan 

optimal. 

5 Gangguan pada 

infrastruktur Teknologi 

Informasi 

Aplikasi tidak dapat berjalan Melakukan kerjasama 

dengan pihak ketiga yang 

bertanggung jawab 

terhadap infrastruktur 

teknologi informasi. 

 

B. STAKEHOLDERS 

1.Dukungan Stakeholder 

a. Internal 

Stakeholders Internal yang dimaksud dalam 

implementasi aksi perubahan adalah unsur yang secara 

struktural organisasi bersifat vertikal dalam posisinya dengan 

Action Leader antara lain Kapuslabfor Bareskrim Polri, 

Kasubbid pada Bidnarkobafor, Kaur, Paur, Pamin, Banum 

pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. Dukungan 

stakeholder internal dalam bentuk pernyataan dukungan dan 

kemudahan dalam melaksanakan koordinasi dan konsultasi 
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dalam implementasi Program Integrasi Sistem Manajemen 

Data Perkara (Prismantap) Narkoba pada Bidnarkobafor 

Puslabfor Bareskrim Polri” 

b. Eksternal 

Stakeholder eksternal juga memberikan dukungan 

penuh terhadap implementasi aksi perubahan. Bentuk 

dukungan dalam bentuk pernyataan dukungan dan 

kemudahan dalam melaksanakan koordinasi dengan 

stakeholder eksternal. Koordinasi stakeholder eksternal 

dilaksanakan dengan Subbagbinfung, Subbagren, dan Urtu 

Puslabfor Bareskrim Polri dalam implementasi Program 

Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara (Prismantap) 

Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri” 
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2.Peta Stakeholders Setelah Implementasi Aksi Perubahan 

 

 

 

Gambar. 3.2. Peta Stakeholders setelah implementasi aksi perubahan 

 

 

7. Kuadran Stakeholders setelah Aksi Perubahan 

 

Gambar 3.3. Kuadran Stakeholders setelah Aksi Perubahan. 
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INTERNAL 

1.  
KABIDNARKOBAFO

R 

√   √ + (9)    Persuasif, 

Informatif 

2.  KASUBBIDNARKO  √    + (6)   Persuasif 

3.  KASUBBIDBAYA  √    + (6)   Persuasif 

4.  KASUBBIDPSIKO  √    + (6)   Persuasif 

5.  
KAUR SUBBIDBAYA √ √     + 

(5) 

 
Persuasif 

6.  
KAUR 

SUBBIDPSIKO 

√ √     + 

(5) 

 
Persuasif 

7.  
PAUR 

SUBBIDNARKO 

√ √     + 

(5) 

 
Informatif 

8.  
PAUR SUBBIDBAYA  √ √     + 

(5) 

 
Informatif 

9.  
PAUR 

SUBBIDPASIKO 

√ √     + 

(5) 

 
Informatif 

10.  
PAMIN 

SUBBIDNARKOA 

√  √    + 

(4) 

 
redundancy 

11.  
PAMIN 

SUBBIDBAYA 

√  √    + 

(4) 

 
redundancy 

12.  
BHAY. ADM. √  √    + 

(4) 

 
redundancy 

13.  
BANUM 

SUBBIDNARKO 

  √    + 

(4) 

 
redundancy 



36 
 

 

  PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR ANGKATAN V T.A. 2022   
 PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed Nosis 20220307021226 

 

NO 
STAKEHOLDER 

T
IM

 E
F

E
K

T
IF

 

JENIS 

STAKEHOLDER 

KELOMPOK 

STAKEHOLDER 

STRATEGI 

KOMUNIKAS

I 

P
R

IM
E

R
 

S
E

K
U

N
D

E
R

 

U
T

A
M

A
 

P
R

O
M

O
T

E
R

S
 

L
A

T
E

N
T

S
 

D
E

F
E

N
D

E
R

S
 

A
P

A
T

H
E

T
IC

S
  

  

14.  
BANUM 

SUBBIDPSIKO 

  √    + 

(4) 

 
redundancy 

15.  
BANUM 

SUBBIDBAYA 

  √    + 

(4) 

 
redundancy 

EKSTERNAL 

1.  
KAPUSLABFOR 

   √ + (9)    
Persuasif, 

Informatif 

2.  
KASUBBAGBINFUN

G 

  √    + 

(5) 

 Persuasif 

 
KASUBBAGREN   √    + 

(5) 

 Persuasif 

 
KAURTU       + 

(4) 

  

 
KONSULTAN 

TEKNIS 

√ √     + 

(6) 

 
Canalizing 

Tabel 3.3. Tabel identifikasi stakeholders setelah implementasi 

  

Kuadran Stakeholder sebelum dan sesudah Aksi Perubahan, yaitu 

perpindahan personel pada Subbagbinfung, Subbagren, Urtu Puslabfor, para 

Pamin Bidnarkobafor, dan Banum serta Bhayangkara Administrasi Penyelia 

pada Bidnarkobafor. Hal ini terjadi selama aksi perubahan terus dilakukan 

strategi komunikasi berupa koordinasi, pendekatan personal, penjelasan 

tentang aksi perubahan, dan adanya dukungan dari stakeholders. 

 

C. CAPAIAN AKSI PERUBAHAN 
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1. Kesesuaian antara milestones dan implementasi 

Pelaksanaan atau implementasi Aksi Perubahan, 

sebagaimana dijelaskan dalam tahapan milestone jangka pendek 

selama 60 (enam puluh) hari, sebagian besar tahapan kegiatan 

sesuai dengan rencana jadwal kegiatan yang sebelumnya telah 

ditetapkan. Perubahan jadwal terjadi karena adanya kegiatan 

rutin kantor yang harus dilaksanakan terlebih dahulu walaupun 

perubahan jadwal yang terjadi tidak terlalu ekstrim. Selain itu, 

rangkaian puasa dan libur Ramadan secara tidak langsung ikut 

memberikan dampak yang berarti dalam pelaksanaan 

implementasi aksi Perubahan.  

Hasil capaian kegiatan Implementasi Aksi Perubahan dapat 

dijelaskan pada tabel 3.4. berikut : 

 

 PERENCAAN IMPLEMENTASI  

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU OUTPUT BUKTI WAKTU CAPAIAN KET. 

A WAKTU OFF CAMPUS 60 HARI    

1. Tahap Perencanaan 

(Planning) 

Minggu I      

 a. Melaksanakan 

koordinasi dengan 

mentor dan staf 

mengenai rencana 

aksi perubahan. 18 s.d. 23 

April 

2022 

Dukungan 

dan arahan 

mentor 

terhadap 

aksi 

perubahan, 

Surat 

Pernyataan 

Dukungan, 

Foto 

13 Mei 

2022 

100%   

 b. Melaporkan ke 

Kasatker hasil rapat 

koordinasi 

perencanaan aksi 

perubahan. 

 Surat 

Pernyataan 

Dukungan, 

Foto 

21 April 

2022 
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 PERENCAAN IMPLEMENTASI  

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU OUTPUT BUKTI WAKTU CAPAIAN KET. 

 c. Koordinasi dengan 

stakeholder internal 

dan eksternal. 

 Surat 

Pernyataan 

Dukungan, 

Foto 

14 April 

2022 

  

 d. Koordinasi dengan 

konsultan tentang 

teknis pelaksanaan 

aksi perubahan. 

 Foto 20 April 

2022 

  

 e. Pengumpulan bahan 

dan data yang 

diperlukan untuk aksi 

perubahan. 

 Bahan dan 

data  

18 April 

2022 

  

2. Tahap Pengorganisasian 

(Organizing)  

Minggu II     100%  

 a. Pembentukan dan 

penerbitan Surat 

Perintah Tim Efektif. 

25 s.d.30 

April 

2022 

 Surat 

Perintah 

25 April 

2022 

  

 b. Melaksanakan rapat 

dengan Tim Efektif. 

 

Surat 

Undangan, 

Daftar 

Hadir, 

Notulen, 

Foto 

28 April 

2022 

  

 c. Melaksanakan 

pembagian tugas Tim 

Efektif 

 28 April 

2022 

  

 d. Melaksanakan rapat 

dengan Stakeholder 

Internal maupun 

Eksternal. 

 28 April 

2022 

  

3. Tahap Pelaksanaan 

(Actuating)  

Minggu III 

- VI 

 

   100%  
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 PERENCAAN IMPLEMENTASI  

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU OUTPUT BUKTI WAKTU CAPAIAN KET. 

 a. Mengerjakan konsep  

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba pada 

Bidnarkobafor 

Puslabfor .   

4 s.d. 7 

Mei 2022 

 Foto 16 April 

2022 

 

22 April 

2022 

  

 b. Memimpin dan 

mengarahkan Tim 

Efektif untuk 

menyusun Draft Buku 

Panduan.   

9 s.d. 14 

Mei 2022 

 Surat 

Undangan, 

Daftar 

Hadir, 

Notulen, 

Foto. 

16 April 

2022 

  

 c. Menyempurnakan 

Draft Buku Panduan.  

  28 April 

s.d. 25 

Mei 2022 

  

 d. Melakukan uji coba 

dan penerapan  

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

17 s.d. 21 

Mei 2022 

 

Foto 

Kegiatan 

22 April 

2022 

 Terjadi 

keterlambat

an proses 

uji coba 

karena 

konektivitas 

internet 

pada 

Puslabfor 

Bareskrim 

Polri 

mengalami 

kerusakan. 

 e. Launching  Program 

Integrasi Sistem 

Manajemen Data 

Perkara 

 

  28 April 

2022 
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 PERENCAAN IMPLEMENTASI  

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU OUTPUT BUKTI WAKTU CAPAIAN KET. 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

 f. Mengimplementasika

n buku panduan  

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

      

 g. Menyempurnakan  

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

      

 h. Melakukan sosialisasi 

kepada Stakeholder 

Internal tentang  

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

23 s.d. 28 

Mei 2022 

 

 

Surat 

Undangan, 

Daftar 

Hadir, 

Notulen, 

Foto. 

28 Mei 

2022 

  

 i. Melakukan sosialisasi 

kepada Stakeholder 

Eksternal tentang  

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 
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 PERENCAAN IMPLEMENTASI  

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU OUTPUT BUKTI WAKTU CAPAIAN KET. 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

 j. Melaksanakan 

feedback dari mentor 

tentang  Program 

Integrasi Sistem 

Manajemen Data 

Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

30 Mei 

s.d. 4 

Juni 2022 

 

Notulen, 

Foto. 

6 Juni 

2022 

  

 k. Mengimplementasika

n  Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

  

Foto 

Kegiatan 

Dilakukan 

sejak 9 Mei 

2022 

bersamaan 

dengan 

proses 

pengembang

an aplikasi 

  

 l. Tahap Pengawasan 

(Controlling) 

MINGGU 

VII-VIII 

     

 m. Penyusunan 

kuesioner survei 

kepuasaan 

penggunaan   

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

6 s.d. 11 

Juni 2022 

 Blanko 

Kuesioner 

6 Juni 

2022 

  

 n. Penyusunan hasil 

survei  kepuasaan 

  Rekap 

Kuesioner 
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Tabel 3.4. Tabulasi antara perencanaan dan implementasi. 

 

1. Kendala internal dan eksternal. 

a. Kendala internal 

i. Faktor kesibukan dari para stakeholders di luar jangkauan 

Action Leader, terlebih dengan adanya beberapa 

stakeholders  yang selama masa pelaksanaan dinas keluar 

kota; 

ii. Terdapat anggota Tim Efektif Tim Pokja yang mengalami 

gangguan Kesehatan sehingga tidak dapat sepenuhnya 

menjalankan tugasnya sebagai tim efektif. 

b. Kendala Eksternal 

i. Adanya cuti bersama dalam rangka Idul Fitri; 

 PERENCAAN IMPLEMENTASI  

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU OUTPUT BUKTI WAKTU CAPAIAN KET. 

penggunaan   

Program Integrasi 

Sistem Manajemen 

Data Perkara 

(PRISMANTAP) 

Narkoba. 

 o. Melakukan koordinasi 

dengan Mentor dan 

Coach serta 

membuat Laporan 

Akhir Aksi 

Perunahan. 

  Laporan 

Akhir Aksi 

Perubahan 

10 Juni 

2022 

  

B.  TAHAP PASCA PELATIHAN 

 a. Tersedianya data perkara dan barang bukti yang efektif, efisien, tepat dan akurat.  

 b. Implementasi Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) 

Narkoba dapat diakes oleh seluruh pihak internal dan eksternal terkait. 

 



43 
 

 

  PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR ANGKATAN V T.A. 2022   
 PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed Nosis 20220307021226 

ii. Kegiatan audit kinerja semester I pada Puslabfor Bareskrim 

Polri yang dilaksanakan pada 17 Mei s.d. 20 Mei 2022 

sehingga mengalihkan fokus pekerjaan mentor, action 

leader, maupun tim efektif; 

iii. Konektivitas internet pada Puslabfor Bareskrim Polri sejak 9 

Mei  2022 mengalami kerusakan baik pada server maupun 

beberapa akses poin yang tersedia. 

2. Upaya Mengatasi Kendala (Strategi) 

a. Strategi Kendala Internal 

i. Melakukan komunikasi dan koordinasi secara intensif 

dengan Stake Holders yang sedang mengikuti dinas keluar 

kota untuk tetap dapat memberikan dukungan dalam 

implementasi Aksi perubahan; 

ii. Melakukan prioritas pekerjaan yang harus dikerjakan 

sehingga kita patuh terhadap tahapan kegiatan dan waktu 

pelaksanaan kegiatan yang telah ditetapkan sebelumnya 

serta melakukan distribusi ulang pembagian pekerjaan Tim 

Pokja terhadap personel tim Pokja yang masih ada  

iii. Melakukan prioritas pekerjaan yang harus dikerjakan 

sehingga kita patuh terhadap tahapan kegiatan dan waktu 

pelaksanaan kegiatan yang telah ditetapkan sebelumnya 

serta melakukan distribusi ulang pembagian pekerjaan Tim 

Pokja terhadap personel tim Pokja yang masih ada. 

 

b. Strategi Kendala Eksternal 

i. Memanfaatkan waktu seoptimal mungkin untuk bekerjasama 

dengan stakeholders dan tim efektif dalam melaksanakan 

implementasi aksi perubahan; 

ii. Melakukan koordinasi dengan kepala teknisi bagian IT 

mengenai perbaikan konektivitasi serta melakukan 

pengadaaan ethernet cable. 
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2. Pencapaian Aksi Perubahan 

Capaian dari implementasi aksi perubahan ini merupakan 

capaian yang dihasilkan dari masing-masing tahapan kegiatan 

(milestone) dan akan dijelaskan sebagai berikut: 

a. Capaian berdasarkan tahapan kegiatan (milestones) 

1) Tahap Perencanaan 

a) Penghadapan dan koordinasi dengan mentor. 

 

Gambar 3.4. Penghadapan action leader dengan mentor di 

ruang kerja Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

Kegiatan penghadapan mentor merupakan kegiatan awal pada 

masa periode off campus sebagai bentuk pertanggungjawaban 

action leader sebagai siswa PKA T.A. 2022 untuk 

menyampiakan rencana aksi perubahan yang akan 

dilaksanakan selama periode off campus. Kegiatan ini 

dilaksanakan pada 13 Mei 2022. Pada kesempatan ini action 

leader meminta dukungan dari mentor Kombes Pol Drs. 

Sulaeman Mappasessu selaku Kabidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. Action leader juga mengharapkan petunjuk dan 
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bimbingan selama masa pelaksanaan aksi perubahan di 

lingkungan Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

b) Penghadapan kepada Kasatker. 

 

 

Gambar 3.5. Penghadapan action leader kepada Kasatker, 

Brigjen Polri Ir. R. Agus Budiharta di Ruang Kerja Kapuslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

Penghadapan kepada Kapuslabfor Bareskrim Polri 

dilaksanakan bersama-sama seluruh peserta PKA T.A. 2022 

yang berdinas pada Puslabfor Bareskrim Polri.  pada masa 

periode off campus sebagai bentuk pertanggungjawaban action 

leader sebagai siswa PKA T.A. 2022 untuk menyampiakan 

rencana aksi perubahan yang akan dilaksanakan selama 

periode off campus. Pada kesempatan ini action leader 

meminta dukungan, petunjuk dan bimbingan selama masa 

pelaksanaan aksi perubahan di lingkungan Puslabfor Bareskrim 

Polri. 
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c) Koordinasi dengan stakeholders. 

 

Gambar 3.6. Paparan singkat action leader kepada 

stakeholder internal mengenai overview rencana aksi 

perubahan yang akan dilaksanakan. 

 

Action leader melaksanakan koordinasi dengan stakeholders 

internal secara intensif dan rutin. Hal tersebut karena kebutuhan 

dan kendala yang dihadapi masing-masing stakeholders dapat 

saja berbeda. Action leader menjelaskan secara mendetail 

mengenai aksi perubahan yang akan dilaksanakan selama 

periode off campus serta memberikan penjelasan konsep data 

pada sistem aplikasi yang dicanangkan tidak jauh berbeda dari  

konsep dasar Microsoft Access yang ada pada Bidang 

Narkoaba Forensik Puslabfor Bareskrim Polri.  
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Gambar 3.7. Penjelasan mengenai Subbagbinfung sebagai 

stakeholder eksternal mengenai konsep sistem informasi yang 

akan dibangun. 

 

 Kegiatan yang dilaksanakan pada tahap perencanaan 

untuk memberikan pemahaman dan penjelasan kepada para 

stake holder, terkiat dengan aksi perubahan yang akan 

dilaksanakan oleh Acvtion leasder selama periode off campus, 

hal ini perlu mengingat beberap stakeholder ini adalah para 

calon pengguna dari produk atau output inovasi yang akan 

dibuat oleh Action leadera dan tim efektif  Action leader 

berupaya melalukukan komunikasi yang persuasive supaya 

dapat menjadikan stake holder sebagai pihak yang mau ikut 

berkontribusi dalam keberhasilan pelaksanaan aksi perubahan 

dengan memberdayakan kewenangan yang dimiliki oleh para 

stake holder. 
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d) Koordinasi dengan konsultan tentang teknis pelaksanaan aksi 

perubahan. 

 

Gambar 3.8. Konsultasi rancang bangun dan skema kerja 

pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri kepada web 

developer. 

 

Koordinasi dengan konsultan teknis web developer mengenai 

kesesuaian rancangan yang diinginkan oleh action leader. 

Koordinasi dengan  web developer dilaksanakan dalam 

beberapa kali pertemuan melalui daring terkait lokasi antara 

action leader konsultan berbeda provinsi. Konsultan 

menyanggupi konsep yang dicanangkan oleh action leader 

dengan berbagai pertimbangan sekuritas penggunaan web, 

strategi pada permasalahan sekuritas, keuntungan dan 

kekurangan dari penggunaan web dibandingkan aplikasi 

berbasis Android,  perhitungan penyelesaian sistem informasi 

yang dimaksud, dan lain-lain. 
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b. Tahap pengorganisasian (organizing) 

i. Pembentukan dan penerbitan Surat Perintah Tim Efektif 

 

Gambar 3.9. Penjelasan mentor ketika rapat rutin mengenai aksi 

perubahan dan penunjukkan Surat Perintah Tim Efektif. 

 

Pembentukan tim efektif diawali dengan rapat pada Bidnarkobafor. 

Kabidnarkobafor membuka rapat rutin bulanan  mengenai isu-isu yang 

dihadapi pada Bidnarkobafor serta menyampaikan adanya aksi 

perubahan pada action leader yang sangat efektif diterapkan pada 

Bidnarkobafor dan membutuhkan dukungan. 

Kegiatan pada tahap perencanaan ini juga dimanfaatkan oleh action 

leader  untuk menjaring personel pada Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri yang dipandang dapat bergabung menjadi Tim Efektif 

pada proyek perubahan, Action Leader melaksanakan koordinasi dan 

diskusi dengan beberapa personel untuk menjelaskan secara detail 

tentang Aksi perubahan yang akan dilaksanakan selama periode off 

campus.  
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Gambar 3.10. Surat Perintah Tim Efektif Aksi Perubahan  

PRISMANTAP 
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3.11. Daftar nama tim efektif PRISMANTAP. 
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ii. Pelaksanaan rapat dan pembagian tugas dengan tim efektif 

 

3.12. Paparan dan diskusi dengan tim efektif yang dilaksanakan 

pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

Pertemuan dengan tim efektif memberikan penjelasan kepada tim 

mengenai produk yang akan dibuat dan manfaat dari produk tersebut. 

Sprin tim efektif nomor: sprin/791/IV/Dik.2.5./2022/Puslabfor, tim 

efektif dibagi menjadi dua yaitu tim penyusun standar operasional 

prosedur dan tim penyusun aplikasi.  
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c. Tahap pelaksanaan 

i. Pengerjaan konsep PRISMANTAP 

 

3.12. pengerjaan konsep melalui permintaan usulan dari personel 

Bidnarkobafor dan kendala yang dihadapi. 

 

Pembuatan konsep aplikasi yang dinamakan PRISMANTAP 

berdasarkan masukan dari ketiga Subbid dan Kabid. Pembahasan 

konsep PRISMANTAP juga berasal dari hasil rapat yang 

diselenggarakan oleh Kasubbagbinfung mengenai kebutuhan data 

pelaporan segala pemeriksaan barang bukti wajib dilaporkan kepada  

Subbagbinfung sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumen 

(PPID) termasuk pemeriksaan sementara dilaksanakan oleh 

Bidnarkobafor. Adanya rapat dengan United Nations Office on Drugs 

and Crime membutuhkan data mengenai umur dan jenis kelamin 

tersangka sehingga konsep bangun PRISMANTAP mengalami 

perubahan untuk mengakomodir kebutuhan Bidnarkobafor. 

Rancang bangun PRISMANTAP dengan 21 (dua puluh satu) user 

pada Bidnarkobafor, disesuaikan dengan alur disposisi dan 

pemeriksaan barang bukti, dan pencatatan administrasi penyidikan 

yang dibutuhkan oleh Subbagbinfung sebagai PPID. 
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ii. Penyusunan draft SOP dan Buku Panduan dengan Tim Efektif 

 

3.13. Penyusunan kerangka standar operasional prosedur dan buku 

panduan penggunaan aplikasi PRISMANTAP 

 

  Penyusunan kerangka atau garis besar SOP  dan buku panduan: 

a. Penyusunan sistematika atau alur penulisan SOP dan buku 

panduan;  

b. Penyusunan substansi pendahuluan SOP dan buku panduan; 

c. Penyusunan substansi pelaksanaan/penyelenggaranaan 

SOP dan buku panduan, dan  

d. Penyusunan Keputusan Kapuslabfor Bareskrim Polri sebagai 

payung hukum SOP.  
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3.15. Gambar undangan rapat bersama dengan tim teknis. 
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iii. Uji coba penerapan PRISMANTAP 

 

Gambar 3.16. koordinasi dan diskusi dengan Paur Subbidpsiko dan 

Pamin Subbidbaya mengenai aplikasi yang digagas. 

 

Uji coba penerapan PRISMANTAP dilaksanakan pada 

lingkungan Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. Action leader 

melaksanakan uji coba beberapa kali dengan mengikutsertakan sedikit 

user untuk memahami detail kebutuhan user dan kekurangan pada 

aplikasi. 

1.1. Aplikasi PRISMANTAP akan berisikan menu utama berupa data 

perkara dan laporan; 

1.2. Pada menu data perkara, dapat dilihat secara khusus mengenai 

data nomor administrasi penyidikan, bobot, jenis barang bukti dan 

hasil pemeriksaan yang akan di-breakdown satu per satu; 

1.3. Pada menu laporan, akan dapat secara otomatis tersusun 

laporan data perkara berdasarkan Polda, Subbid, pemeriksaan 

yang selesai dan yang belum selesai; 
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1.4. Pada menu laporan jumlah barang bukti dikategorikan 

berdasarkan Polda, Subbid, pemeriksaan yang selesai dan yang 

belum selesai; 

1.5. Tersedianya sistem tracing berdasarkan tanggal diterima Urmin 

Bidnarkobafor, tanggal proses foto barang bukti, penimbangan 

serta hasil penimbangan, hasil pengujian serta pencatatan hasil 

pemeriksaan, pengetikan berita acara, koreksi oleh pemeriksa, 

koreksi dan tanda tangan oleh Kasubbid, tanda tangan oleh 

Kabidnarkobafor, serta proses selesai yang ditandai oleh Urmin 

Bidnarkobafor; 

1.6. Terdapat 21 (dua puluh satu) user pada PRISMANTAP sesuai 

dengan tugas dan fungsi masing-masing personel; 

1.7. Aplikasi PRISMANTAP akan terintegrasi dengn aplikasi yang 

dikembangkan oleh Subbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri. 

1.8. Pada uji coba PRISMANTAP, ditemukan adanya kekurangan 

seperti ukuran font/huruf terlalu kecil, dibutuhkan adanya sorting 

pada tanggal, bugging pada pencatatan hasil timbang, 

pengetikan nama pemeriksa ditemukan beberapa kali tidak 

sesuai, tombol menghapus barang bukti pada detail timbang 

belum tersedia. 
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iv. Sosialisai PRISMANTAP 

 

Gambar 3.17. Proses sosialisasi PRISMANTAP yang dilaksanakan di 

Aula Lantai III Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

Action leader memberikan penjelasan kepada tamu undangan mengenai: 

1.9. Sosialisasi PRISMANTAP dihadiri oleh 20 (dua puluh) anggota 

Bidnarkobafor, satu anggota Subbagbinfung Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

1.10. Sistem informasi data perkara pada Bidnarkobafor akan diberi 

nama PRISMANTAP yaitu Program Integrasi Manajemen Data 

Perkara pada Bidnarkobafor; 

1.11. PRISMANTAP akan digunakan sebagai pengganti Microsoft 

Access yang semula digunakan oleh Bidnarkobafor sebagai 

pusat pencatatan data perkara dan barang bukti; 

1.12. Perubahan menjadi PRISMANTAP akan menggunakan 

konektivitas data (online) sehingga tercipta integrasi antara 

semua personel Bidnarkobafor baik pada Subbid maupun pada 

Urmin; 
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1.13. Adanya PRISMANTAP diharapkan mampu mempercepat 

proses pendataan pada Bidnarkobafor, wadah informasi 

mengenai data perkara dan barang bukti pada Bidnarkobafor 

untuk masing-masing pemeriksa maupun personel; 

1.14. Penyusunan PRISMANTAP memiliki tujuan utama agar proses 

perjalanan pemeriksaan barang bukti pada Bidnarkobafor 

bersifat tepat, efektif, dan efisien. 

1.15. Pengisian PRISMANTAP membutuhkan kerjasama dengan 

seluruh personel Bidnarkobafor sehingga data bersifat up-to-

date dan akurat sesuai dengan yang dilaksanakan pada 

masing-masing tugas dan fungsi. 

1.16. Keseluruhan data pada PRISMANTAP akan dapat dilakukan 

penyimpanan dalam bentuk hardcopy/print out. 
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Gambar 3.18. Undangan sosialisasi PRISMANTAP 
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Gambar 3.19. Undangan pelatihan aplikasi PRISMANTAP 
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v. Implementasi Prismantap 

Penggunaan PRISMANTAP pada Bidnarkobafor telah dilakukan 

pemindahan data sejak Mei 2022 meskipun aplikasi ketika itu sedang 

pada masa pengembangan. 

 

Gambar. 3.20. Penggunaan PRISMANTAP pada Urmin 

Bidnarkobafor. 

 

Gambar 3.21. Paparan hasil implementasi PRISMANTAP kepada 

Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 
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Gambar 3.22. Keputusan Kapuslabfor Bareskrim Polri mengenai 

Implementasi PRISMANTAP. 
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Gambar 3.23. SOP Pendataan Perkara Narkoba Secara Terintegrasi Dan 

Online pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri Dengan Aplikasi 

Prismantap 
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Gambar 3.24. Buku panduan PRISMANTAP. 

 

 

 

3.25. Halaman awal aplikasi PRISMANTAP 
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Struktur menu aplikasi pada PRISMANTAP yaitu: 

1.1.1. Dashboard; 

Berupa penampakan umum dari kasus pada Bidnarkobafor. 

1.1.2. Tambah perkara; 

Berfungsi untuk menambahkan perkara dan detail perkara 

dengan pengisian mandatory berupa nomor lab, tanggal 

diterima, polda, satker, nama tersangka, nomor permintaan, 

nomor laporan polisi, dan jenis pemeriksaan. 

1.1.3. Menu Laporan 

Menu Laporan hanya dapat diakses dengan user dan 

password superadmin (Kabidnarkobafor dan bagian Urmin 

pada Bidnarkobafor). 

1.1.3.1. Laporan Perkara; 

Merupakan perhitungan otomatis jumlah perkara 

yang diperiksa pada Bidnarkobafor. 

1.1.3.2. Jumlah Barang Bukti; 

Merupakan kompilasi perhitungan jumlah barang 

bukti berdasarkan jumlah kemasan atau 

tablet/kapsul/bentuk sediaan lain yang dapat 

dihitung per satuan. 

1.1.3.3. Berat Barang Bukti; 

Merupakan perhitungan bobot barang bukti 

berdasarkan hasil barang bukti yang telah 

dilakukan pencatatan. 

1.1.4. Data Utama 

Data Utama yang hanya dapat diakses dengan user dan 

password superadmin (Kabidnarkobafor dan bagian Urmin 

pada Bidnarkobafor). 

1.1.4.1. Polda; 

1.1.4.2. Kesatuan; 

1.1.4.3. Jenis Barang Bukti; 

1.1.4.4. Hasil Riksa; 
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1.1.4.5. Nama Pemeriksa; 

 

 

1.1.5. Masuk/Login Aplikasi PRISMANTAP. 

1.1.5.1. Untuk memulai aplikasi, dapat dengan 

mengetikkan www.prismantap-nar.com pada 

search engine yang tersedia. 

 

Gambar 3.26. Halaman login pada PRISMANTAP. 

http://www.prismantap-nar.com/
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d. Tahap Pengawasan 

i. Penyusunan Kuisioner 

   

 

Gambar 3.27. Pie chart yang menunjukkan persetujuan penggantian Access 

menjadi PRISMANTAP 

 

 

Gambar 3.28. Pie chart yang menunjukkan kepuasan user terhadap fitur 

pada PRISMANTAP 
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Gambar 3.29. Pie chart yang menunjukkan pendapat user mengenai 

kemudahan pengisian PRISMANTAP 

 

 

 

Gambar 3.30. Pie chart yang menunjukkan manfaat yang dirasakan oleh 

user terhadap PRISMANTAP. 
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Berdasarkan jawaban dari user, kendala yang dihadapi oleh user dalam 

penggunaan PRISMANTAP yaitu: 

a. 3 (tiga) orang berpendapat bahwa tidak ada kendala selama 

menggunakan PRISMANTAP; 

b. 1 (satu) orang menyayangkan bahwa PRISMANTAP hanya dapat dibuka 

di lingkungan Puslabfor; 

c. 9 (Sembilan) responden mengungkapkan kendala dalam 

mengoperasikan PRISMANTAP yaitu terjadinya kerusakan konetivitas 

internet (di Puslabfor Bareskrim Polri). 

 

Fitur yang perlu ditambahkan pada PRISMANTAP berdasarkan user: 

a. 7 (tujuh) orang mengungkapkan bahwa fitur pada PRISMANTAP sudah 

lengkap; 

b. 1 (satu) user menghendaki dapat melakukan uplod foto barang bukti 

pada PRISMANTAP. 
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e. Tahap Pasca Pelatihan 

 

 

Gambar 3.31. Proses pencatatan data perkara pada Bidnarkobafor telah 

dilaksanakan. 

 

 

i. Serah Terima Produk 

Berita acara serah terima produk berupa aplikasi yang dapat 

diakses denan 21 (dua puluh satu) username dan passwordnya, buku 

panduan penggunaan aplikasi, dan Surat Keputusan Kapuslabfor, 

dan SOP SOP Pendataan Perkara Narkoba Secara Terintegrasi 

Dan Online pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri dengan  

PRISMANTAP diserahkan antara action leader dengan 

Kabidnarkobafor sebagai perwakilan Kapuslabfor Bareskrim Polri 

yang sedang melaksanakan Rakernis Bareskrim. 
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Gambar 3.32. Halaman pertama Berita Acara Serah Terima Produk 
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Gambar 3.33. Halaman tanda tangan Berita Acara Serag Terima produk 

yang disaksikan oleh Pembina Susiani Widi Raharti, S.Si., 

 

 

Gambar 3.34. Penandatanganan berita acara dan penyerahan produk antara  

dua belah pihak. 
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BAB IV 

PENUTUP 

 

A. SIMPULAN 

1. Implementasi aksi perubahan dapat diwujudkan pada tahapan-

tahapan kegiatan hingga terbentuknya aplikasi PRISMANTAP, 

tersedianya SOP Pendataan Perkara Narkoba Secara Terintegrasi 

Dan Online pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri Dengan 

Aplikasi Prismantap, tersusunnya buku panduan penggunaan 

PRISMANTAP dengan paying hukum Keputusan Kapuslabfor 

Bareskrim Polri Nomor: Kep/27/V/2022. 

2. Terwujudnya aksi perubahan atas dukungan dan komitmen kuat 

dari pimpinan dan tim efektif serta adanya dukungan dari 

stakeholders internal maupun eksternal. 

3. Manfaat dari aksi perubahan yang telah dilaksanakan yaitu: 

a. Pembuatan aplikasi PRISMANTAP telah difungsikan sebagai 

sistem informasi data perkara dan barang bukti pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri dan bersifat lengkap, 

serta proses pencarian perkara efektif, dan efisien; 

b. PRISMANTAP dapat berfungsi sebagai log book bagi pemeriksa 

yang diusung secara digital dan dapat dilakukan editing data 

oleh pemeriksa; 

c. Laporan bulanan jumlah data perkara dan jumlah barang bukti 

dilaksanakan dengan praktis dan cepat. 
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B. REKOMENDASI 

1. Aksi perubahan yang telah digagas dan berhasil diwujudkan agar dapat 

berkelanjutan serta dikembangkan untuk mencapai nilai manfaat 

terutama bagi organisasi. 

2. Demi pengembangan aplikasi dan proses maintenance tahunan yang 

harus dilaksanakan pada setiap aplikasi kiranya dapat dicantumkan 

pada daftar isian pelaksanaan anggaran (DIPA) Puslabfor Bareskrim 

Polri khususnya pada bagian Bidnarkobafor setiap tahunnya. 

3. Aplikasi agar dapat dimasukkan pada hosting Divisi Teknologi Informasi 

Mabes Polri. 
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DAFTAR PUSTAKA 

 

 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara 

Republik Indonesia (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2002 

Nomor 2, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

4168); 

2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 

Tahun 2017 Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi 

pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

3. Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2019 

tentang Perubahan atas Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik 

Indonesia Nomor 6 Tahun 2017 Susunan Organisasi dan Tata Kerja 

Satuan Organisasi pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara 

Republik Indonesia; 

4. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 10 

tahun 2009 tentang Tata Cara dan Persyaratan Permintaan 

Pemeriksaan Teknis Kriminalistik Tempat Kejadian Perkara dan 

Laboratoris Kriminalistik Barang Bukti Kepada Laboratorium Forensik 

Polri; 

5. Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2022 

tentang Satu Data Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

6. Keputusan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor: 

Kep/655/III/2021 tanggal 30 Maret 2021 tentang Penunjukan Wali Data 

dan Produsen Data Kriminal Nasional. 
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DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

 

 

Prisma Andini Mukti, S.Farm., Apt., M.Biomed. lahir di 

Surakarta, Jawa Tengah, Indonesia. Penulis telah 

memiliki beberapa tulisan ilmiah sejak berdinas pada 

Puslabfor Bareskrim Polri sebagai pemeriksa. Penulis 

menjabat sebagai Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri sejak 2020 dan mengikuti Pendidikan 

Kepemimpinan Administrator pada tahun 2022. 
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Berita Acara Serah Terima 
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Log Activities 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-I (13, 14, dan 16 April 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-1 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Rabu, 13 April 

2022 

Penghadapan 

kepada 

Kabidnarkobafor 

selaku Mentor untuk 

melaporkan dan 

mendapatkan 

arahan pelaksanaan 

kegiatan selama off 

campus serta 

menyerahkan surat 

pengantar 

pelaksanaan 

Implementasi Aksi 

Perubahan dari 

Pusdikmin 

Lemdiklat Polri. 

foto Ruang 

Kabidnarkobafor 

Puslabfor Polri 

2.  Kamis, 14 April 

2022 

Koordinasi dan 

konsolidasi dengan 

rekan kerja; 

Koordinasi dan 

konsolidasi dengan 

foto Ruang Kaurmin 

Bidnarkobafor 

Puslabfor 

Bareskrim Polri 



sebagian 

stakeholder internal 

mengenai 

pelaksanaan aksi 

perubahan. 

3.  Jumat, 15 April 

2022 

- - Kebangkitan Isa 

Almasih 

4.  Sabtu, 16 April 

2022 

Pelaksanaan 

pertemuan secara 

online 

menggunakan 

fasilitas  Gmeet 

dengan web 

developer; 

Pembahasan 

mengenai kendala 

pada penyusunan 

aplikasi dan security 

system. 

foto Gmeet 

 

 Bogor, 18 April 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 



 

  

LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu, 13 April 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang Bidnarkobafor Puslabfor 
Bareskrim Polri 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Penghadapan kepada Kombes Pol Drs. Sulaeman Mappasessu selaku 

Kabidnarkobafor sekaligus Mentor dengan agenda: 

a. Melaporkan kehadiran Peserta pada Puslabfor Bareskrim Polri; 

b. Penyerahan surat pengantar pelaksanaan implementasi aksi 

perubahan dari Pusdikmin Lemdiklat Polri; 

c. Konsultasi mengenai implementasi aksi perubahan dan pemberian 

arahan serta petunjuk pelaksanaan kegiatan selama off campus. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Penghadapan kepada Mentor atas nama Kombes Pol Drs. Sulaeman 

Mappasessu untuk melaporkan kegiatan rencana aksi perubahan yang 

dilaksanakan selama off campus. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 13 April 2022 pukul 09.00 s.d. 11.00 

WIB bertempat di Ruang Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Rencana aksi perubahan yang dilaksanakan pada Bidnarkobafor 

didukung penuh oleh Mentor karena bermanfaat bagi 

Bidnarkobafor; 



b. Sistem digitalisasi yang diusung dapat menjadikan pekerjaan pada 

Bidnarkobafor menjadi lebih efektif dan efisien. 

5. Kesimpulan 

Kabidnarkobafor selaku Mentor memahami rencana aksi perubahan 

yang akan dilaksanakan oleh action leader dan bersedia memberikan 

dukungan penuh dalam pelaksanaan aksi perubahan serta akan 

memberikan bimbingan selama aksi perubahan berlangsung. 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Penghadapan Peserta PKA kepada Mentor KBP Drs. Sulaeman 

Mappasessu (Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri). 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 14 April 2022 

Waktu : 08.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang kerja Kaurmin Puslabfor 
Bareskrim Polri 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Konsolidasi dengan anggota Bidnarkobafor mengenai rencana aksi 

peruhan: 

a. Pembahasan dan konsolidasi dengan atasan, rekan, dan personel 

Bidnarkobafor mengenai rencana aksi perubahan; 

b. Koordinasi mengenai pelaksanaan teknis; 

c. Konsolidasi pengaplikasian digitalisasi berdasarkan kondisi 

lapangan pada Bidnarkobafor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Konsolidasi, konsultasi, dan koordinasi mengenai rencana aksi 

perubahan dengan personel Bidnarkobafor. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 14 April 2022 pukul 08.00 s.d. 

11.00 WIB bertempat di Ruang kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Rencana aksi perubahan yang dilaksanakan pada 

Bidnarkobafor dapat diimplementasikan sesuai dengan kondisi 

pada Bidnarkobafor; 



b. Sistem digitalisasi yang diusung dapat menjadikan pekerjaan 

pada Bidnarkobafor menjadi lebih efektif dan efisien; 

c. Rekan kerja memahami dan bersedia melaksanakan aksi 

perubahan yang diusung oleh action leader; 

 

5. Kesimpulan 

Personel Bidnarkobafor mendukung rencana aksi perubahan yang 

dilaksanakan oleh action leader dalam rangka terwujudnya rencana 

aksi perubahan. 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 



 

Konsolidasi, konsultasi, dan koordinasi mengenai rencana aksi 

perubahan dengan personel Bidnarkobafor. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 16 April 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 21.00 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Pertemuan dengan web developer berupa presentasi desain/dummy 

rencana aksi perubahan dengan pihak ketiga; 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Pemberian penjelasan dan pemantapan desain aplikasi dengan web 

developer. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 16 April 2022 pukul 19.00 s.d. 

21.00 WIB dengan menggunakan fasilitas Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Konsultasi dan koordinasi mengenai desain web dan user interface; 

b. Pembahasan mengenai security system yang akan menjadi kendala 

dalam pembangunan sistem digital yang dimaksud. 

 

5. Kesimpulan 

Web developer telah memahami desain web yang dimaksud dan 

bersedia untuk membangun sistem digital yang dimaksud. 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Diskusi dan konsultasi Peserta PKA kepada web developer dengan 

memanfaatkan aplikasi pertemuan online Gmeet. 

 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 
                 
 
 

NOTA  DINAS 
Nomor: B/ND- 26 /IV/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 
  Kepada : Yth.  Para Kasubbid pada Bidnarkobafor; 
     Yth.  Para Kaur pada Bidnarkobafor; 
     Yth.  Para Paur pada Bidnarkobafor; 
     Yth.  Para Pamin pada Bidnarkobafor; 
     Yth.  Para Banum dan Bhayangkara Administrasi Penyelia pada  
             Bidnarkobafor 

 
  Dari  : Kabidnarkobafor 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
  Perihal : Rapat Bulanan Bidnarkobafor. 
 
 
1. Rujukan: 

a. Undang-undang Nomor 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia; 
b. Perintah Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri melalui WhatsApp tanggal 18 April 

2022 mengenai rapat personel Bidnarkobafor pada bulan April 2022. 
 

2. Sehubungan dengan rujukan  tersebut, disampaikan kepada undangan untuk dapat hadir 
dalam kegiatan rapat bulanan Bidnarkobafor guna pembahasan agenda dan isu terbaru 
yagn terjadi pada Bidnarkobafor, sebagai berikut: 
a. Hari/tanggal  : Selasa, 19 April 2022; 
b. Tempat. : Ruang Rapat Bidnarkobafor; 
c. Waktu : 09.00 s.d. selesai. 
 
 

3. Demikian untuk menjadi maklum. 
Bogor, 19 April 2022 

KABIDNARKOBAFOR 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMISARIS BESAR POLISI  NRP 64090679 

 
 
 

Tembusan: 
 
1. Kapuslabfor Bareskrim Polri. 
2. Sespuslabfor. 
 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-II (18 s.d. 23 April 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-2 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Senin, 18 April 

2022 

Penyusunan draft 

Prismantab dengan 

kebutuhan 

Bidnarkobafor 

secara khusus dan  

dan Puslabfor pada 

umumnya. 

foto Ruang Kerja 

Kaurmin 

Bidnarkobafor 

2.  Selasa, 19  April 

2022 

Koordinasi dan 

konsolidasi dengan 

rekan kerja; 

Koordinasi dan 

konsolidasi dengan 

sebagian 

stakeholder internal 

mengenai 

pelaksanaan aksi 

perubahan. 

foto Ruang Rapat 

Bidnarkobafor 

3.  Rabu, 20 April 

2022 

Pelaksanaan 

pertemuan secara 

online 

menggunakan 

Foto Gmeet 



fasilitas  Gmeet 

dengan web 

developer; 

Pembahasan 

mengenai 

pengembangan dan 

penyesuaian 

aplikasi yang telah 

menjadi draft. 

4.  Kamis, 21 April 

2022 

Penghadapan 

dengan Kapuslabfor 

Bareskrim Polri 

bersama seluruh 

peserta Dik PKA 

pada Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

foto Ruang 

Kapuslabfor 

Bareskrim Polri 

5.  Jumat, 22 April 

2022 

Pertemuan dengan 

user Prismantab dan 

penjelasan 

mengenai konsep, 

serta pemberian 

saran mengenai 

aplikasi yang 

dicanangkan sesuai 

dengan kebutuhan 

Subbid pada 

Bidnarkobafor. 

Foto Ruang Rapat 

Bidnarkobafor 

6.  Sabtu, 23 April 

2022 

Pertemuan dengan 

rekan kerja dan web 

developernya 

mengenai 

pengambilan data 

dari Prismantab ke 

Foto Ruang Rapat 

Bidnarkobafor 



aplikasi lain 

(integrasi). 

 

 Bogor,  April 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Senin, 18 April 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 13.00 

Tempat : Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Penyusunan draft aplikasi Prismantab, detailing process yang akan 

didiskusikan dengan web developer: 

a. Mengkompulir master data yang diperlukan; 

b. Pembuatan rancangan interface. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Penyusunan draft aplikasi sehingga memudahkan komunikasi dengan 

web developer. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Senin, 18 April 2022 pukul 09.00 s.d. 

13.00 WIB bertempat di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Pengumpulan master data Polda, Polres, Polsek, hasil 

pemeriksaan, dan lain-lain. 

b. Rancang bangun Prismantab. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan 

Bidnarkobafor. 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Rancang Bangun Prismantab 

 

 

Master data pada Bidnarkobafor 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Selasa, 19 April 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang rapat Bidnarkobafor 
 

 

1. Jenis Kegiatan 

Konsolidasi dengan anggota Bidnarkobafor mengenai rencana aksi 

perubahan: Adanya rapat mingguan pada Bidnarkobafor yang 

diselipkan aksi perubahan berupa adanya aplikasi baru pada 

Bidnarkobafor 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Penjelasan kepada personel Bidnarkobafor. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Selasa, 19 April 2022 pukul 09.00 s.d. 

11.00 WIB bertempat di Ruang Rapat Bidnarkobafor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Persetujuan dari Kasubbid dan pemeriksa; 

b. Penunjukan tim teknis atas izin Kasubbid. 

 

5. Kesimpulan 

Personel Bidnarkobafor mendukung rencana aksi perubahan yang 

dilaksanakan oleh action leader dalam rangka terwujudnya rencana 

aksi perubahan. 

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Konsolidasi, konsultasi, dan koordinasi mengenai rencana aksi 

perubahan dengan personel Bidnarkobafor. Rapat dipimpin oleh 

Kabidnarkobafor. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu, 20 April 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 21.00 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Pertemuan dengan web developer. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Pemberian penjelasan mengenai detail desain aplikasi dengan web 

developer. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 20 April 2022 pukul 19.00 s.d. 21.00 

WIB dengan menggunakan fasilitas Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Konsultasi dan koordinasi mengenai desain web dan user interface; 

b. Koreksi dan revisi mengenai detail aplikasi. 

 

5. Kesimpulan 

Web developer telah membuat aplikasi yang bersifat general (belum 

detail) dan dilakukan diskusi untuk mengetahui kebutuhan secara 

spesifik. 



 

6. Evidence/dokumentasi 

Diskusi dan konsultasi Peserta PKA kepada web developer dengan 

memanfaatkan aplikasi pertemuan online Gmeet. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 21 April 2022 

Waktu : 11.00 s.d. 12.00 

Tempat : Ruang Kapuslabfor Bareskrim Polri 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Penghadapan dan pelaporan rencana aksi perubahan. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Penghadapan kepada pimpinan mengenai kegiatan off campus dan 

pemaparan singkat mengenai aksi perubahan. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 21 April 2022 pukul 11.00 s.d. 

12.00 WIB bertempat di Ruang Kerja Kapuslabfor Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Penerimaan oleh Kapuslabfor; 

b. Dukungan aksi perubahan oleh Kapuslabfor Bareskrim Polri. 

 

5. Kesimpulan 

Kapuslabfor Bareskrim Polri memberikan dukungan penuh terhadap 

aksi perubahan yang diusung oleh Peserta PKA TA 2022. 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Penghadapan kepada Kapuslabfor Bareskrim Polri 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Jumat, 22 April 2022 

Waktu : 13.30.00 s.d. 15.00 

Tempat : Ruang Rapat Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan. 

Pertemuan dengan user Prismantab dan penjelasan mengenai konsep, 

serta pemberian saran mengenai aplikasi yang dicanangkan sesuai 

dengan kebutuhan Subbid pada Bidnarkobafor.  

 

2. Tujuan Kegiatan 

Pengenalan draft aplikasi kepada user. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Jumat, 22 April 2022 pukul 13.30 s.d. 1.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Diskusi mengenai rancangan Prismantab dengan user; 

b. Pemberian saran dan masukan oleh user. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan 

Bidnarkobafor. 

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Penjelasan kepada user sekaligus pemberian masukan terhadap 

aplikasi. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 23 April 2022 

Waktu : 19.30.00 s.d. 22.00 

Tempat : Ruang meeting, Jakarta Pusat 

 

 

1. Jenis Kegiatan. 

Pertemuan dan kolaborasi dengan peserta PKA pada Puslabfor TA 2022 

dan web developer.  

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses integrasi data dari aplikasi satu dengan aplikasi yang lain. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 23 April 2022 pukul 19.30 s.d. 

22.00 WIB bertempat di Cikini, Jakarta Pusat. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Data dapat diintegrasikan antar kedua aplikasi; 

b. Permintaan master data Prismantab; 

c. Pembukaan API dilakukan tiap minggu. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab dapat diintegrasikan dengan aplikasi lain 

yang masih berkaitan, yang dibutuhkan oleh Puslabfor. 



 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Proses diskusi dan pemberian penjelasan oleh web developer. 

 







 

 

BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

NOTA DINAS 

NOMOR:B/ND-  22 /VI/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 

Kepada : Yth. Kapuslabfor Bareskrim Polri 

Dari : Kabidnarkobafor 

Perihal : Laporan Rapat Bulanan Bidnarkobafor mengenai 

Persiapan Aksi Perubahan Personel. 

 

 

1. Rujukan: 

a. Surat Pengesahan DIPA Petikan Tahun 2022 Nomor: SP DIPA-060.01.1.642509/2022 

revisi ke 2 tanggal 22 Maret 2022; 

b. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

c. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022. 

 

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut diatas, disampaikan dengan hormat kepada 

Kapuslabfor mengenai hasil rapat pada Selasa 19 April 2022 yang dihadiri oleh 21 (dua 

puluh satu) personel BIdnarkobafor bahwa personel Bidnarkobafor atas nama AKP 

Prisma Andini M., S.Farm., Apt., M.Biomed. sebagai Peserta PKA T.A. 2022 

mengusung perubahan kinerja berupa simtem informasi yang mengendepankan 

integrasi data perkara ada lingkungan Bidnarkobafor yang bersifat online. 

 

3. Berdasarkan poin 2 (dua), dimohonkan dukungan kepada Jenderal mengenai aksi yang 

digagas oleh personel yang bersangkutan, mengingat perubahan berupa sistem 

informasi terintegrasi antar personel sangat optimal dan efisien apabila dapat 

diimplementasikan pada Bidnarkobafor. 

 

4. Demikian untuk menjadi maklum. 

   Bogor, 20 April 2022 

    KABIDNARKOBAFOR 

 

 

 

Tembusan:            Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 

KOMBES POL NRP. 64090679 

1. Ses Puslabfor Bareskrim Polri. 

2. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri. 

3. Kasubbagren Puslabfor Bareskrim Polri. 

 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-III (25 s.d. 30 April 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-3 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Senin, 25 April 

2022 

Penyusunan dan 

penandatanganan 

surat perintah 

penunjukan Mentor 

dan anggota tim 

efektif oleh 

Kapuslabfor 

Sprin Puslabfor 

2.  Selasa, 26  April 

2022 

Penghadapan dan 

pertemuan dengan 

masing-masing 

Kasubbid. 

Sprin Ruang Rapat 

Bidnarkobafor 

3.  Rabu, 27 April 

2022 

Diskusi dengan 

rekan kerja 

mengenai 

pengambilan data 

pada Prismantab. 

Foto Ruang Kerja 

Kaurmin 

Bidnarkobafor 

4.  Kamis, 28 April 

2022 

Paparan singkat 

mengenai 

perkembangan 

Prismantab kepada 

foto Ruang Rapat 

Bidnarkobador 



seluruh personel 

Bidnarkobafor. 

5.  Sabtu, 30 April 

2022 

Revisi Prismantab 

dengan progress 

30% - trial aplikasi. 

Foto Video-call 

 

 Bogor,     2 Mei 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Senin, 18 April 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 16.00 

Tempat : Puslabfor Bareskrim Polri 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Penandatanganan surat perintah penunjukkan Mentor Peserta PKA oleh 

Kapuslabfor Bareskrim Polri dan Penunjukan Tim Efektif dalam pengerjaan 

rencana aksi. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Penunjukan Mentor dan tim efektif untuk diketahui oleh Pimpinan. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Senin, 25 April 2022 pukul 09.00 s.d. 

16.00 WIB bertempat Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Penyusunan konsep surat perintah; 

b. Koreksi oleh konseptor surat perintah; 

c. Penandatangan sprin oleh Kapuslabfor. 

 

5. Kesimpulan 

KBP Drs. Sulaeman Mappasessu sebagai Mentor Peserta PKA 

atas nama Prisma Andini Mukti. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Surat Perintah Kapuslabfor mengenai penunjukan Mentor 



 

Daftar Nama Tim Efektif pada aksi perubahan yang dicanangkan. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Selasa, 26 April 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang rapat Bidnarkobafor 
 

 

1. Jenis Kegiatan 

Konsultasi dn konsolidasi dengan Kasubbidpsiko, Kasubbidnarko, dan 

Kasubbidbaya Bidnarkobafor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Diskusi dan pemberian masukan mengenai konsep data yang diterima 

oleh Subbid-subbid pada Bidnarkobafor. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Selasa, 26 April 2022 pukul 09.00 s.d. 

11.00 WIB bertempat di Ruang Rapat Bidnarkobafor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Persetujuan dari Kasubbid dan pemeriksa; 

b. Tidak semua jenis data dikirimkan kepada Subbid. 

 

5. Kesimpulan 

Kasubbid pada Bidnarkobafor menyetujui adanya Prismantab dengan 

ketentuan sharing data yang telah disepakati bersama. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Konsultasi dan konsolidasi kepada para Kasubbid. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu, 27 April 2022 

Waktu : 10.00 s.d. 13.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Pertemuan dengan rekan kerja. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Diskusi mengenai integrasi data antara dua belah pihak. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 27 April 2022 pukul 10.00 s.d. 13.00 

WIB di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Persamaan persepsi master data dan sharing master data; 

b. Persamaan persepsi cara pengambilan data. 

 

5. Kesimpulan 

Dua aplikasi data antara Bidnarkobafor dan Puslabfor dapat dilakukan 

integrasi setiap bulannya.Sinkronisasi data dilaksanakan tiap satu 

minggu. 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Diskusi dan konsultasi antar Peserta PKA dengan konsep pendataan 

yang mirip. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 28 April 2022 

Waktu : 16.00 s.d. 18.00 

Tempat : Ruang Rapat Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Paparan singkat mengenai perkembangan Prismantab kepada seluruh 

personel Bidnarkobafor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Trial aplikasi dan penerimaan masukan dan kritik. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 28 April 2022 pukul 16.00 s.d. 

18.00 WIB bertempat di Ruang Rapat Bidnarkobafor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Tim efektif yang berasal dari Subbid-Subbid pada Bidnarkobafor 

menyetujui konsep Prismantap. 

b. Pemberian saran adanya log book penimbangan agar keseluruhan 

rangkaian kegiatan pemeriksaan barang bukti dapat tersaji pada 

aplikasi. 

c. Penyampaian saran bahwa pemeriksa dapat mengubah/editing isi 

data, tetapi tidak dengan nomor laboratorium dan data mindik 

lainnya. 

d. Penyampaian saran bahwa pemeriksa diberi kolom keterangan 

sehingga dapat memberikan keterangan khusus pada perkara 

apabila terjadi suatu kendala. 



 

5. Kesimpulan 

Penyempurnaan fitur Prismantab yaitu adanya history dan 

penambahan log book timbang. 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Proses paparan progress, diskusi, dan masukan untuk Prismantab 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 30 April 2022 

Waktu : 18.30.00 s.d. 20.40 

Tempat : Video Call 

 

 

1. Jenis Kegiatan. 

Koreksi dan revisi dari progress Prismantab 30% peserta PKA pada 

Puslabfor TA 2022 dan web developer.  

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses penyempurnaan Prismantab. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 23 April 2022 pukul 18.30 s.d.20.40 

WIB melalui Video-call. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Penambahan fitur history, penambaahan master data. 

 

5. Kesimpulan 

Dibangunnya tambahan fitur pada Prismantab. 



 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Proses diskusi dengan web developer. 

 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 
                 
 
 

NOTA  DINAS 
Nomor: B/ND-  34 /IV/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 
  Kepada : Yth. Tim Efektif Aksi Perubahan 
 
  Dari  : Kabidnarkobafor 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
  Perihal : Undangan Rapat Bulanan Rencana Aksi 
     Perubahan  Program   Integrasi   Sistem 
     Manajemen   Data    Perkara     Narkoba. 
 
 
1. Rujukan: 

a. Surat Pengesahan DIPA Petikan Tahun 2022 Nomor: SP DIPA-060.01.1.642509/2022 

revisi ke 2 tanggal 22 Maret 2022; 

b. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

c. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

d. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal penunjukkan 

personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 
2. Sehubungan dengan rujukan  tersebut, disampaikan kepada personel yang ditunjuk 

sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem Manajemen Data 
Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri, sebagai berikut: 
a. Hari/tanggal  : Kamis, 28 April 2022; 
b. Tempat. : Ruang Rapat Bidnarkobafor; 
c. Waktu : 16.00 s.d. jam berbuka puasa. 
 
 

3. Demikian untuk menjadi maklum. 
Bogor, 26 April 2022 

KABIDNARKOBAFOR 
 
 
 

 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMISARIS BESAR POLISI  NRP 64090679 

 
 

Tembusan: 
 
1. Kapuslabfor Bareskrim Polri. 
2. Sespuslabfor. 
 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

LAPORAN RAPAT 

RENCANA AKSI PERUBAHAN PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN 

DATA PERKARA NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 

PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

I. Dasar 

a. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal 

peserta Pelatihan Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar 

pelaksanaan implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan 

Publik PKA Anggota/PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

c. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal 

penunjukkan personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan 

Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

d. Nota Dinas Kabidnarkobafor Nomor: B/ND-

34/VI/RES.9.5./2022/Narkobafor tanggal 26 Maret 2022 perihal 

Undangan Rencana Aksi  Perubahan  Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     Narkoba. 

 

II. MAKSUD DAN TUJUAN 

 

a. Maksud 

Pelaksanaan diskusi dan koordinasi dengan tim efektif Rencana Aksi  

Perubahan  Program   Integrasi   Sistem Manajemen   Data    Perkara     

Narkoba adalah untuk memberikan pemahaman mengenai rancang 

bangun awal aplikasi yang dinamakan PRISMANTAP. 

 

b. Tujuan 

Tujuan pelaksanaan rapat bersama tim efektif yaitu terciptanya 

integritas, persamaan visi dan misi mengenai perkembangan dan 

kebutuhan yang dibutuhkan secara spesifik oleh Subbid pada 

Bidnarkobafor.  



III. PELAKSANAAN 

a. Waktu 

1. Hari   : Kamis; 

2. Tanggal : 28 April 2022; 

3. Pukul  : 16.00 s.d. 18.00. 

 

b. Tempat 

Pelaksanaan rapat bersama tim efektif Aksi  Perubahan  Program   

Integrasi   Sistem Manajemen   Data    Perkara     Narkoba yaitu 

Ruang Rapat Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

c. Peserta 

NO NAMA PANGKAT/NRP/NIP JABATAN KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  
Drs. SULAEMAN 

MAPPASESSU 

KOMBES POL/ 

64090679 

KABID 

NARKOBAFOR 
HADIR 

2.  
PRISMA ANDINI 

MUKTI, S.Farm., Apt. 
AKP / 90030391 

PS. KAURMIN 

BIDNARKOBAFOR 
HADIR 

3.  
SUSIANI WIDI 

RAHARTI, S.Si 

PEMBINA / 

197104061999032001 
PEMERIKSA MADYA 

BIDNARKOBAFOR 
HADIR 

4.  
ANNISA KHUSNUL 

KHOTIMAH 
PENGATUR TK I 
198404032008012001 

PAMIN SUBBID 

BAYA 
HADIR 

5.  DWI HERNANTO, ST 
PENATA TK I/ 

198505202008011001 
KAUR SUBBID 

PSIKO 
HADIR 

6.  RITA SETYANI P, SH 
PENDA / 

197501122003122004 
PAMIN SUBBID 

NARKOTIKA 
HADIR 

7.  

MUHAMMAD DODY 

ALFAYET PUTRA, 

A.Md.T. 

BRIPDA/97100960 
BAMIN SUBBID 

NARKO 
HADIR 

8.  
LIAN SAHARA, 

A.Md.Si. 
BRIPDA/97070958 

BAMIN SUBBID 

BAYA 
HADIR 

9.  

HARTIWI PUTRI 

INDAH RATRI, 

A.Md.Si. 

BRIPDA/97070957 
BAMIN SUBBID 

PSIKO 
HADIR 

 

d. Pembahasan 

1. Rapat dibuka oleh AKP Prisma Andini Mukti, S.Farm., Apt., 

M.Biomed selaku ketua Aksi  Perubahan  Program   Integrasi   

Sistem Manajemen   Data    Perkara     Narkoba yaitu Ruang Rapat 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri, dengan penjelasan 

sebagai berikut: 

1.1. Sistem informasi data perkara pada Bidnarkobafor akan 

diberi nama PRISMANTAP yaitu Program Integrasi 

Manajemen Data Perkara pada Bidnarkobafor; 



1.2. PRISMANTAP akan digunakan sebagai pengganti Microsoft 

Access yang semula digunakan oleh Bidnarkobafor sebagai 

pusat pencatatan data perkara dan barang bukti; 

1.3. Perubahan menjadi PRISMANTAP akan menggunakan 

konektivitas data (online) sehingga tercipta integrasi antara 

semua personel Bidnarkobafor baik pada Subbid maupun 

pada Urmin; 

1.4. Adanya PRISMANTAP diharapkan mampu mempercepat 

proses pendataan pada Bidnarkobafor, wadah informasi 

mengenai data perkara dan barang bukti pada 

Bidnarkobafor untuk masing-masing pemeriksa maupun 

personel; 

1.5. Penyusunan PRISMANTAP memiliki tujuan utama agar 

proses perjalanan pemeriksaan barang bukti pada 

Bidnarkobafor bersifat tepat, efektif, dan efisien. 

1.6. Pengisian PRISMANTAP membutuhkan kerjasama dengan 

seluruh personel Bidnarkobafor sehingga data bersifat up-

to-date dan akurat sesuai dengan yang dilaksanakan pada 

masing-masing tugas dan fungsi. 

1.7. Keseluruhan data pada PRISMANTAP akan dapat 

dilakukan penyimpanan dalam bentuk hardcopy/print out. 

 

IV. PENUTUP 

Demikian laporan hasil rapat Rencana Aksi  Perubahan  Program   

Integrasi   Sistem Manajemen   Data    Perkara     Narkoba disusun 

sebagai bentuk pertanggungjawaban ketua aksi perubahan terhadap 

progress perubahan aksi selama periode off campus. 

 

 

           Bogor,   28  April 2022 

      KAURMIN BIDNARKOBAFOR 

 

 

 

      PRISMA ANDINI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

                                                                                AKP NRP 90030391 



 

 

LAMPIRAN 

 

 

 
Petunjuk dan arahan dari Kabidnarkobafor mengenai aksi perubahan 

yang digagas setelah proses diksusi dengan tim efektif selesai. 



 

 

BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

NOTA DINAS 

NOMOR:B/ND- 37 /VI/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 

Kepada : Yth. Kabidnarkobafor 

Dari : Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri 

Perihal : Laporan mengenai Rencana Aksi Perubahan 

Program Integrasi Sistem Manajemen Data 

Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor. 

 

 

1. Rujukan: 

a. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

c. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal penunjukkan 

personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut, disampaikan dengan hormat kepada 

Kabidnarkobafor hasil rapat action leader proyek perubahan AKP Prisma Andini Mukti, 

S.Farm., Apt., M.Biomed bersama dengan Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan 

Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor 

Puslabfor Bareskrim Polri yang dilaksanakan pada Kamis, 28 April 2022 (hasil rapat 

terlampir). 

 

3. Demikian untuk menjadi maklum. 

   Bogor,  28 April 2022 

    KAURMIN BIDNARKOBAFOR 

 

 

 

Tembusan:        P. ANDINI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

AKP NRP 90030391 

1. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri. 

2. Para Kasubbid Bidnarkobafor Puslabfor. 

 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-IV (4 s.d. 7 Mei 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-4 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Rabu, 4 Mei 

2022 

Bimbingan oleh 

Mentor. 

Foto Ruang Kerja 

Kabidnarkobafor 

2.  Kamis, 5 Mei 

2022 

Evaluasi oleh 

stakeholder 

eksternal. 

foto Ruang 

Subbagren 

Puslabfor. 

3.  Jumat, 5 Mei 

2022 

Trial 90% 

Prismantab. 

Foto Ruang Rapat 

Bidnarkobafor 

 



 

4.  Sabtu, 6 Mei 

2022 

Revisi Prismantab 

dengan - trial 

aplikasi. 

Foto Zoom Meeting 

 

 Bogor, 10 Mei 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  

 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu,  4 Mei 2022 

Waktu : 10.00 s.d. 13.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Kabidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Bimbingan Mentor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Pemantauan progress aplikasi. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 4 Mei 2022 pukul 10.00 s.d. 13.00 

WIB di Ruang Kerja Kabidnarkobafor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Progress rencana perubahan; 

b. Perencanaan keberlangsungan aplikasi ke depannya. 

 

5. Kesimpulan 

Kabidnarkobafor sebagai mentor memantau progress kerja peserta 

PKA, progress sesuai dengan timeline yang ditentukan.. 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Bimbingan oleh mentor. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 5 Mei 2022 

Waktu : 09.00.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang Subbag Ren Puslabfor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Paparan singkat mengenai aplikasi Prismantab kepada personel 

Subbagren Puslabfor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Trial aplikasi dan penerimaan masukan dan kritik mengenai form 

pendataan jumlah perkara dan barang bukti. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 5 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 11.00 

WIB bertempat di Ruang Subbagren. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Persetujuan form pengiriman data kepada Subbagren. 

 

5. Kesimpulan 

Persetujuaan format data pendataan jumlah perkara dan barang bukti 

oleh Kasubbag. 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Evaluasi dari stakeholder eksternal sebagai penerima data 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Jumat, 6 Mei 2022 

Waktu : 13.30.00 s.d. 15.00 

Tempat : Ruang Rapat Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan. 

Pemaparan progress 70% dengan Tim Efektif.  

 

2. Tujuan Kegiatan 

  Pendalaman dan detailing oleh action leader dan Tim Efektif . 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Jumat, 6 April 2022 pukul 13.30 s.d. 1.00 

WIB bertempat di Ruang Rapat Bidnarkobafor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

       Pemberian saran dan masukan oleh Tim Efektif. 

 

5. Kesimpulan 

Penambahan fitur riwayat nomor lab dan tersangka apabila nomor lab 

dan tersangka pernah dilakukan entry, akan terdapat notifikasi. 

 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Trial 70% progress aplikasi. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 7 Mei 2022 

Waktu : 18.30.00 s.d. 20.00 

Tempat : Zoom Meeting 

 

 

1. Jenis Kegiatan. 

Koreksi dan revisi dari progress Prismantab 90% peserta PKA pada 

Puslabfor TA 2022 dan web developer dan tim efektif.  

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses penyempurnaan Prismantab. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 7 Mei 2022 pukul 18.30 s.d.20.40 

WIB melalui Video-call. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Penambahan fitur history, penambaahan master data. 

 

5. Kesimpulan 

Dibangunnya tambahan fitur pada Prismantab sesuai usulan Tim Efektif 

pada hari sebelumnya. 



 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Proses diskusi dengan web developer dan rekan Bidnarkobafor. 

 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-V (9 s.d. 14 Mei 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-5 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Senin, 9 Mei 

2022 

Sosialisasi draft 

kepada 

Kasubbidbaya dan 

Kasubbidpsiko 

foto Ruang Kerja 

Kasubbidpsiko 

2.  Selasa, 10 Mei 

2022 

Sosialisasi kepada 

Kasubbidnarko 

foto Ruang Kerja 

Kasubbidnarko 

3.  Rabu, 11 Mei 

2022 

Sosialisasi kepada 

Paur Subbidpsiko 

Foto Ruang 

Subbidpsiko 

4.  Kamis, 12 Mei 

2022 

Sosialisasi kepada 

personel 

Subbidbaya terkait 

entry bobot barang 

bukti 

foto Ruang Kerja 

Bidnarkobafor 

5.  Jumat, 13 Mei 

2022 

Sosialisasi dengan 

Paur Subbidnarko 

Foto Ruang Kerja 

Subbidnarko 

6.  Sabtu, 14 Mei 

2022 

Pertemuan dengan 

rekan kerja dan web 

developernya 

terhadap trouble 

yang dihadapi oleh 

Foto Gmeet 



user (sampling tiap 

Subbid) 

 

 Bogor,  17     Mei 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Senin, 9 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang Kerja Kasubbidpsiko 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sosialisasi Prismantab kepada tiap-tiap user bertujuan untuk 

mengetahui trouble/permasalahan yang dihadapi para user, apabila 

superadmin (Action Leader) tidak menemukannya. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sosialisasi dan pengecekan hubungan server client antara Kasubbid 

dengan client nya (Kaur, Paur, dan Pamin pada Subbid yang dipimpin). 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Senin, 9 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 11.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Kasubbidpsiko Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. History dan notifikasi nama tersangka apabila telah dientry. 

b. Notifikasi adanya nomor lab yang sama. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan 

Kasubbidpsiko dan Kasubbidbaya. 

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Sosialisai kepada Kasubbidpsiko dan Kasubbidbaya mengenai 

aplikasi Prismantab. 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Selasa, 10 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang Kerja Kasubbidnarko 
 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sosialisasi Prismantab kepada tiap-tiap user bertujuan untuk 

mengetahui trouble/permasalahan yang dihadapi para user, apabila 

superadmin (Action Leader) tidak menemukannya. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sosialisasi dan pengecekan hubungan server client antara Kasubbid 

dengan client nya (Kaur, Paur, dan Pamin pada Subbid yang dipimpin). 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Selasa, 10 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 

11.00 WIB bertempat di Ruang Kerja Kasubbidnarko Bidnarkobafor 

Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Tampilan dibuat lebih sederhana berupa nolab, Polda, 

Satker/Subsatker, nama tersangka, jenis barang bukti, dan subbid yang 

menangani perkara. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan 

Kasubbidnarko. 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Sosialisi Prismantab dengan Kasubbidnarko 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu, 11 Mei 2022 

Waktu : 10.00 s.d. 12.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Subbidpsiko 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sosialisasi Prismantab kepada tiap-tiap user bertujuan untuk 

mengetahui trouble/permasalahan yang dihadapi para user, apabila 

superadmin (Action Leader) tidak menemukannya. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sosialisasi dan pengecekan hubungan server client, konektivitas, serta 

pembagian porsi/grant bagi user (Kaur, Paur, dan Pamin pada Subbid). 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 11 Mei 2022 pukul 10.00 s.d. 12.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Subbidpsiko Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Tampilan hasil bobot penimbangan dapat diakses oleh Paur 

dalam rangka mempercepat proses pengetikan. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan Paur 

pada Subbidnarko. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Sosialisasi Prismantab kepada Paur Subbidpsiko. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 12 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sosialisasi Prismantab kepada tiap-tiap user bertujuan untuk 

mengetahui trouble/permasalahan yang dihadapi para user, apabila 

superadmin (Action Leader) tidak menemukannya. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sosialisasi dan pengecekan hubungan server client, konektivitas, serta 

pembagian porsi/grant permissions bagi user (Kaur, Paur, dan Pamin 

pada Subbid). 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 12 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 11.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim 

Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Fitur pengisian bobot barang bukti ditambah dengan nama 

pelaksana penimbangan dan keterangan lain-lain untuk tujuan 

pengisian volume apabila dibutuhkan, tebal tablet, atau diameter tablet. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan Bamin 

Subbidbaya. 



 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Sosialisasi Prismantab kepada Bamin Subbidbaya. 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Jumat, 13 Mei 2022 

Waktu : 10.00 s.d. 12.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Subbidnarko 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sosialisasi Prismantab kepada tiap-tiap user bertujuan untuk 

mengetahui trouble/permasalahan yang dihadapi para user, apabila 

superadmin (Action Leader) tidak menemukannya. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sosialisasi dan pengecekan hubungan server-client, konektivitas, serta 

pembagian porsi/grant bagi user (Kaur, Paur, dan Pamin pada Subbid). 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Jumat, 13 Mei 2022 pukul 10.00 s.d. 12.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Subbidnarko Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Usulan berita acara bisa dimasukan ke dalam aplikasi 

Prismantab sehingga mempermudah pencarian. Action leader menolak 

saran tersebut terkait dengan sekuritas dan kerahasiaan berita acara. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan Paur 

pada Subbidnarko. 



 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Sosialisasi Prismantab kepada Paur Subbidnarko. 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 14 Mei 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 21.30 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi dan penambahan fitur Prismantab dengan web 

developer sesuai dengan hasil sosialisasi kepada user. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Revisi dan penambahan fitur/form dalam Prismantab. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 13 Mei 2022 pukul 19.00 s.d. 21.30 

WIB bertempat dengan fasilitas Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Pengurangan jumlah kolom pada halaman ‘home’ Prismantab; 

b. Adanya notifikasi terhadap nama tersangka dan nolab apabila 

pernah dientry sebelumnya; 

c. Penambahan nama pelaksana penimbangan dan form/fitur 

keterangan lain-lain. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan user 

pada Bidnarkobafor. 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Gmeet dengan web developer mengenai Prismantab yang telah 

dilakukan kajian oleh beberapa personel Bidnarkobafor. 

 

 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-VI (16 s.d. 21 Mei 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-6 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Selasa, 17 Mei 

2022 

Trial Prismantab 

pada fitur 

pembuatan form log 

book penimbangan 

(rancangan). 

foto Ruang Kerja 

Bidnarkobafor 

2.  Rabu, 18 Mei 

2022 

Revisi dan koreksi 

bugging yang ada 

pada aplikasi. 

Foto Gmeet 

3.  Kamis, 19 Mei 

2022 

Sosialisasi kepada 

Subbidpsiko 

mengenai pengisian 

bobot 

foto Ruang Rapat 

Bidnarkobafor 

4.  Jumat, 20 Mei 

2022 

Laporan 

perkembangan 

Pendidikan kepada 

Puslabfor 

Foto Aula lantai 3 

Puslabfor 

5.  Sabtu, 21 April 

2022 

Pertemuan dengan 

rekan kerja dan web 

developernya 

terhadap trouble 

yang dihadapi oleh 

Foto Gmeet 



user setelah trial 

selama satu minggu. 

 

 Bogor, 23 Mei 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Selasa, 17 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang Kerja Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Trial print out hasil laporan log book penimbangan rutin. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Untuk mengetahui apakah bentuk form hasil download dari Prismantab 

sesuai dengan kemauan dan kebutuhan user. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Selasa, 17 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 

11.00 WIB bertempat di Ruang Kerja Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Terdapat kekurangan dalam pengisian kolom paraf pelaksana 

penimbangan.. 

 

5. Kesimpulan 

Perlunya koreksi hasil print out log book penimbangan yang didownload 

dari Prismantab  

 

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Pengamatan hasil print out log book penimbangan yang didownload 

dari Prismantab 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu, 18 Mei 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 22.00 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi dan koordinasi dengan web developer. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses diskusi untuk memperbaiki bugging dan adanya 

permasalahan lain pada proses entry ataupun perhitungan otomatis. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 18 Mei 2022 pukul 19.00 s.d. 22.00 

WIB melalui aplikasi Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Nama tersangka dapat dientry kembali. 

b. Perhitungan bobot barang bukti sempat tidak sesuai, kini telah dapat 

beroperasi dengan baik 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan pada Bidang 

Narkobafor, hanya saja terdapat sedikit masalah pada masa trial. 

 

 

 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Proses diskusi untuk memperbaiki bugging dan adanya permasalahan lain 

pada proses entry ataupun perhitungan otomatis  melalui Gmeet.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 19 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi mengenai diadakannya fitur perhitungan jumlah 

pemeriksaan sementara pada barang bukti narkoba, sesuai dengan 

rapat SOP yang diadakan oleh Puslabfor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sharing informasi yang didapat Kaurmin dan upgrading aplikasi 

Prismantab.  

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 19 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 11.00 

WIB bertempat di Ruang Rapat Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim 

Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Fitur data pada pemeriksaan awal disesuaikan dengan form 

yang sudah tersedia, dengan sistem simpan otomatis dan sistem 

download form. 

 

5. Kesimpulan 

Penambahan fitur pemeriksaan sementara sangat didukung oleh user 

pada Bidnarkobafor. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Penambahan fitur pemeriksaan sementara sangat didukung oleh 

user pada Bidnarkobafor. 

 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Jumat, 27 Mei 2022 

Waktu : 13.30 s.d. 15.00 WIB 

Tempat : Aula Lantai III Puslabfor 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Laporan perkembangan Pendidikan kepada Puslabfor. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Evaluasi dan monitoring dari internal Puslabfor. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Jumat, 27 Mei 2022 pukul 13.30 s.d. 15.00 

WIB bertempat di Aula Lantai III Puslabfor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Dukungan dari Puslabfor kepada personel yang melaksanakan 

Pendidikan, baik Pendidikan umum maupun Pendidikan karier. 

 

5. Kesimpulan 

Dukungan dari Puslabfor kepada personel yang melaksanakan 

Pendidikan, baik Pendidikan umum maupun Pendidikan karier. 

 

 

 

6. Evidence/dokumentasi 



 

Rapat dengan Kasubbagsumda dan Para Kasubbid mengenai 

perkembangan personel yang melaksanakan Pendidikan. 

 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 21 Mei 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 21.30 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi dan penambahan fitur Prismantab dengan web 

developer sesuai dengan hasil sosialisasi kepada user. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Revisi dan penambahan fitur/form dalam Prismantab. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 21 Mei 2022 pukul 19.00 s.d. 21.30 

WIB bertempat dengan fasilitas Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Penambahan kolom ID pada Prismantab; 

b. Adanya notifikasi terhadap nama tersangka dan nolab apabila 

pernah dientry sebelumnya; 

c. Penambahan fitur cek awal dengan proses simpan otomatis. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan user 

pada Bidnarkobafor. 

 

 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Diskusi dan penambahan fitur Prismantab dengan web developer 

sesuai dengan hasil sosialisasi kepada user. 

. 

 

 

 

 

 

 



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-VI (23 s.d. 28 Mei 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-7 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 
 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Senin, 23 Mei 

2022 

Diskusi dengan 

rekan peserta PKA 

guna peer review 

mengenai progress 

aksi perubahan 

sekaligus diskusi 

persiapan hasil akhir 

perubahan. 

foto Ruang Kerja 

Kaurmin 

2.  Selasa, 24 Mei 

2022 

Sharing informasi 

mengenai 

penggunaan 

Prismantab dengan 

Pembina I Susiani 

Widi, S.Si. sebagai 

koordinator SOP 

pada aksi 

perubahan. 

foto Ruang Kerja 

Kaurmin 

3.  Rabu, 25 Mei 

2022 

Diskusi dengan para 

Kaur Subbid pada 

Bidnarkobafor dan 

Foto Gmeet 



Paur Subbagbinfung 

mengenai 

perkembangan 

Prismantab 

terutama mengenai 

adanya perubahan 

peraturan 

pembuatan laporan 

pada Puslabfor. 

4.  Jumat, 27 Mei 

2022 

Sosialisasi 

penggunaan aplikasi 

PRISMANTAP 

Foto Aula lantai 3 

Puslabfor 

 



 

5.  Sabtu, 28 Mei 

2022 

Pertemuan dengan 

web developernya 

terhadap trouble 

yang dihadapi oleh 

user, koreksi user 

interface, dan 

adanya bugging 

pada aplikasi. 

Foto Gmeet 

 

 Bogor,  30  Mei 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Senin, 23 Mei 2022 

Waktu : 17.00 s.d. 19.00 

Tempat : Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi dengan rekan yang sedang menempuh Dik PKA, 

berfokus seperti halnya peer review. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Sharing mengenai pembuatan laporan, pembuatan standard operating 

procedures (SOP), perkembangan aplikasi, dan peer review mengenai 

fitur yang perlu ditambah atau dikurangi. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Senin, 23 Mei 2022 pukul 17.00 s.d. 19.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan. 

Kontras warna pada user interface sebaiknya dilakukan 

perubahan. Data yang diambil oleh rekan kerja disesuaikan dengan 

format pada Prismantab. 

 

5. Kesimpulan 

Rekan sejawat memberikan review positif terhadap progress aplikasi 

yang telah diselesaikan. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Diskusi dengan rekan peserta PKA guna peer review mengenai 

progress aksi perubahan sekaligus diskusi persiapan hasil akhir 

perubahan. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Selasa, 24 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Ruang Kerja Bidnarkobafor 
 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sharing informasi mengenai penggunaan Prismantab dengan 

Pembina I Susiani Widi, S.Si. sebagai koordinator SOP pada aksi 

perubahan.. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Melaksanakan kegiatan rutin, sosialisasi individual, terhadap 

perubahan input data. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Selasa, 24 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 

11.00 WIB bertempat di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Terdapat kekurangan dalam pengisian kolom paraf pelaksana 

penimbangan. 

 

5. Kesimpulan 

Perlunya koreksi hasil print out log book penimbangan yang didownload 

dari Prismantab  

 

 



 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Sharing informasi mengenai penggunaan Prismantab dengan Pembina I 

Susiani Widi, S.Si. sebagai koordinator SOP pada aksi perubahan .



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Rabu, 25 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 12.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi dan koordinasi dengan Para Kaur Subbid dan Paur pada 

Suabbagbinfung. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses diskusi untuk memperbaiki adanya permasalahan lain 

pada proses entry ataupun perhitungan otomatis yang disesuaikan 

dengan format peraturan yang terbaru. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Rabu, 25 Mei 2022 pukul 09.00 s.d. 12.00 

WIB di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Penambahan laporan jumlah perkara yang telah diselesaikan oleh 

masing-masing pemeriksa. 

b. Perhitungan bobot barang bukti masih mengalami bugging. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan pada Bidang 

Narkobafor, diberikan penambahan pada penambahan laporan jumlah 

perkara yang diselesaikan oleh masing-masing pemeriksa. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Proses diskusi untuk memperbaiki bugging dan adanya permasalahan lain 

pada proses entry ataupun perhitungan otomatis  pada Prismantab.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Jumat, 27 Mei 2022 

Waktu : 13.30 s.d. 15.00 WIB 

Tempat : Aula Lantai III Puslabfor 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Sosialisasi penggunaan aplikasi Prismantap. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses pengenalan terhadap aplikasi Prismantap. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Jumat, 27 Mei 2022 pukul 13.30 s.d. 15.00 

WIB bertempat di Aula Lantai III Puslabfor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

Upaya koordinasi dengan pihak ketiga yang bertanggung jawab 

terhadap konektivitas jaringan internet; 

 

5. Kesimpulan 

Stakeholders internal dan eksternal mendukung dan siap 

dengan perubahan sistem informasi dengan Prismantap. 

 



 

6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Sosialisasi Prismantap. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 28 Mei 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 21.30 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Diskusi dan penambahan fitur Prismantab dengan web 

developer sesuai dengan hasil sosialisasi kepada user. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Revisi dan penambahan fitur/form dalam Prismantab. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 28 Mei 2022 pukul 19.00 s.d. 21.30 

WIB bertempat dengan fasilitas Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Penambahan ukuran font; 

b. Penambahan kolom keterangan pada proses penimbangan; 

c. Penambahan fitur cek awal dengan proses simpan otomatis. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan user 

pada Bidnarkobafor. 

 

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Diskusi dan penambahan fitur Prismantab dengan web developer 

sesuai dengan hasil sosialisasi kepada user. 

. 

 

 

 

 

 

 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 
                 

NOTA  DINAS 
Nomor: B/ND- 41 /V/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 
  Kepada : Yth. Kapuslabfor Bareskrim Polri 

Yth. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri 
Yth. Kasubbagren Puslabfor Bareskrim Polri 
Yth. Personel Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri 

  Dari  : Kabidnarkobafor   
  Perihal : Undangan     rapat       sosialisasi    penggunaan    
                                        PRISMANTAP        di     lingkungan      Puslabfor  
     Bareskrim Polri. 
. 
1. Rujukan: 

a. Surat Pengesahan DIPA Petikan Tahun 2022 Nomor: SP DIPA-060.01.1.642509/2022 

revisi ke 2 tanggal 22 Maret 2022; 

b. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

c. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

d. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal penunjukkan 

personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 
2. Sehubungan dengan rujukan  tersebut, disampaikan dengan hormat kepada Jenderal dan 

undangan tersebut di atas bahwa Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri telah selesai 
dilakukan pengembangan. 
 

3. Berkaitan dengan poin 2 (dua),  pelaksanaan sosialisasi terhadap aplikasi baru yang hadir 
di Puslabfor Bareskrim Polri, khususnya pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri 
direncanakan, diadakan pada: 
a. Hari/tanggal  : Jumat, 27 Mei 2022; 
b. Tempat. : Aula Lantai III Puslabafor Bareskrim Polri; 
c. Waktu : 13.30 s.d. selesai. 
 

4. Demikian untuk menjadi maklum. 
Bogor, 25  Mei 2022 

KABIDNARKOBAFOR 
 

 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU     
KOMISARIS BESAR POLISI  NRP 64090679 

 
 

Tembusan: 
 
1. Sespuslabfor Bareskrim Polri. 
2. Kasubbagsumda Puslabfor Bareskrim Polri. 
 



 

BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

NOTA DINAS 

NOMOR:B/ND- 41 /V/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 

Kepada : Yth. Kapuslabfor Bareskrim Polri 

Dari : Kabidnarkobafor 

Perihal : Laporan Rapat Sosialisasi PRISMANTAP. 

 

 

1. Rujukan: 

a. Surat Pengesahan DIPA Petikan Tahun 2022 Nomor: SP DIPA-060.01.1.642509/2022 

revisi ke 2 tanggal 22 Maret 2022; 

b. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

c. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

d. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal penunjukkan 

personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

e. Nota Dinas Kabidnarkobafor Nomor: B/ND-/V/RES.9.5./2022/Narkobafor tanggal 25 

Mei 2022 perihal undangan rapat sosialisasi penggunaan PRISMANTAP di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

 

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut diatas, disampaikan dengan hormat kepada 

Kapulslabfor mengenai hasil sosialisasi penggunaan PRISMANTAP di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri yang diselenggarakan pada Jumat, 27 Mei 2022 di Aula 

Lantai III Puslabfor Bareskrim Polri (hasil rapat terlampir). 

 

 

3. Demikian untuk menjadi maklum. 

   Bogor, 25 Mei 2022 

    KABIDNARKOBAFOR 

 

 

 

Tembusan:            Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 

KOMBES POL NRP. 64090679 

1. Ses Puslabfor Bareskrim Polri. 

2. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri. 

3.  Kasubbagren Puslabfor Bareskrim Polri. 

 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

LAPORAN RAPAT 

RENCANA AKSI PERUBAHAN PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN 

DATA PERKARA NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 

PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

I. Dasar 

a. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal 

peserta Pelatihan Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar 

pelaksanaan implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan 

Publik PKA Anggota/PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

c. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal 

penunjukkan personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan 

Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

d. Nota Dinas Kabidnarkobafor Nomor: B/ND-

43/V/RES.9.5./2022/Narkobafor tanggal 25 Mei 2022 perihal 

undangan rapat sosialisasi penggunaan PRISMANTAP di 

lingkungan Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

II. MAKSUD DAN TUJUAN 

 

a. Maksud 

Pelaksanaan sosialisai penggunaan  Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri adalah untuk memberikan pemahaman 

mengenai tata cara penggunaan aplikasi yang dinamakan 

PRISMANTAP. 

 

b. Tujuan 

Tujuan pelaksanaan sosialisasi Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri adalah dalam rangka pemberian 

pengenalan serta penjelasan penggunaan PRISMANTAP.  



III. PELAKSANAAN 

a. Waktu 

1. Hari   : Jumat; 

2. Tanggal : 27 Mei 2022; 

3. Pukul  : 13.30.00 s.d. 15.00. 

 

b. Tempat 

pelaksanaan sosialisasi Program   Integrasi   Sistem Manajemen   

Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan Puslabfor Bareskrim 

Polri yaitu Aula Lantai III Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

c. Peserta 

 

NO                                     NAMA PANGKAT/ NRP/NIP JABATAN 

1 2 3 4 

1.  
Drs. SULAEMAN 
MAPPASESSU 

KOMBES POL/ 64090679 KABID NARKOBAFOR 

2.  Dra. FITRYANA HAWA AKBP / 67010022 KASUBBID BAYA 

3.  YUSWARDI, S.Si, Apt, MM KOMPOL / 79052194 KASUBBIDNARKO 

4.  TRIWIDIASTUTI, S.Si, Apt KOMPOL / 76030928 KASUBBID PSIKO 

5.  SUSIANI WIDI R, S.Si 
PEMBINA / 
197104061999032001 

KAUR SUBBID BAYA 

6.  DWI HERNANTO, ST 
PENATA TK I/ 
198505202008011001 

KAUR SUBBID PSIKO 

7.  WASIS PRIYO UTOMO, S.Ip. 
PENATA TK I / 

198302008011001 
PS PAUR 
SUBBAGBINFUNG 

8.  
SITI PURWANINGTYAS, 
S.SOS 

PENATA TK I/ 
197304061998032003 

PAUR SUBBID PSIKO 

9.  PRIMA HAJATRI,S.Si, M.Farm IPTU / 90010395 PAUR SUBBID NARKO 

10.  
MEILIA RAHMA 
WIDHIANA,S.Si  

IPTU / 93051124 PAUR SUBBID BAYA 

11.  TRI WULANDARI, SH 
PENDA TK I/ 

198503252005012001 
PAUR SUBBID NARKO 

12.  ADAM WIDJAYA, ST IPTU /93061091 PAUR  SUBBID PSIKO 

13.  RITA SETYANI P, SH 
PENDA / 
197501122003122004 

PAMIN SUBBID 
NARKOTIKA 

14.  ANNISA KHUSNUL KHOTIMAH 
PENGATUR TK I / 

198404032008012001 
PAMIN SUBBID BAYA 

15.  SYADANUR ZIKRI BRIPDA/99050435 BANUM SUBBID BAYA 



NO                                     NAMA PANGKAT/ NRP/NIP JABATAN 

1 2 3 4 

16.  ARDIAN SURYO WIDAGDO BRIPDA/98080617 BANUM SUBBID PSIKO 

17.  EVA KHAIRUNNISA BRIPDA/00020173 
BANUM SUBBID 
NARKOTIKA 

18.  
MUHAMMAD DODY ALFAYET 
PUTRA, A.Md.T. 

BRIPDA/97100960 BAMIN SUBBID NARKO 

19.  LIAN SAHARA, A.Md.Si. BRIPDA/97070958 BAMIN SUBBID BAYA 

20.  
HARTIWI PUTRI INDAH RATRI, 
A.Md.Si. 

BRIPDA/97070957 BAMIN SUBBID PSIKO 

 

 

d. Pembahasan 

1. Sosialisasi  dibuka oleh AKP Prisma Andini Mukti, S.Farm., Apt., 

M.Biomed selaku ketua Aksi  Perubahan  Program   Integrasi   

Sistem Manajemen   Data    Perkara     Narkoba dengan penjelasan 

sebagai berikut: 

1.1. Sistem informasi data perkara pada Bidnarkobafor akan 

diberi nama PRISMANTAP yaitu Program Integrasi 

Manajemen Data Perkara pada Bidnarkobafor; 

1.2. PRISMANTAP akan digunakan sebagai pengganti Microsoft 

Access yang semula digunakan oleh Bidnarkobafor sebagai 

pusat pencatatan data perkara dan barang bukti; 

1.3. Perubahan menjadi PRISMANTAP akan menggunakan 

konektivitas data (online) sehingga tercipta integrasi antara 

semua personel Bidnarkobafor baik pada Subbid maupun 

pada Urmin; 

1.4. Adanya PRISMANTAP diharapkan mampu mempercepat 

proses pendataan pada Bidnarkobafor, wadah informasi 

mengenai data perkara dan barang bukti pada 

Bidnarkobafor untuk masing-masing pemeriksa maupun 

personel; 

1.5. Penyusunan PRISMANTAP memiliki tujuan utama agar 

proses perjalanan pemeriksaan barang bukti pada 

Bidnarkobafor bersifat tepat, efektif, dan efisien. 

1.6. Pengisian PRISMANTAP membutuhkan kerjasama dengan 

seluruh personel Bidnarkobafor sehingga data bersifat up-

to-date dan akurat sesuai dengan yang dilaksanakan pada 

masing-masing tugas dan fungsi. 

1.7. Keseluruhan data pada PRISMANTAP akan dapat 

dilakukan penyimpanan dalam bentuk hardcopy/print out. 

 

 

 



2. Uji Coba PRISMANTAP 

2.1. Aplikasi PRISMANTAP akan berisikan menu utama berupa 

data perkara dan laporan; 

2.2. Pada menu data perkara, dapat dilihat secara khusus 

mengenai data nomor administrasi penyidikan, bobot, jenis 

barang bukti dan hasil pemeriksaan yang akan di-

breakdown satu per satu; 

2.3. Pada menu laporan, akan dapat secara otomatis tersusun 

laporan data perkara berdasarkan Polda, Subbid, 

pemeriksaan yang selesai dan yang belum selesai; 

2.4. Pada menu laporan jumlah barang bukti dikategorikan 

berdasarkan Polda, Subbid, pemeriksaan yang selesai dan 

yang belum selesai; 

2.5. Tersedianya sistem tracing berdasarkan tanggal diterima 

Urmin Bidnarkobafor, tanggal proses foto barang bukti, 

penimbangan serta hasil penimbangan, hasil pengujian 

serta pencatatan hasil pemeriksaan, pengetikan berita 

acara, koreksi oleh pemeriksa, koreksi dan tanda tangan 

oleh Kasubbid, tanda tangan oleh Kabidnarkobafor, serta 

proses selesai yang ditandai oleh Urmin Bidnarkobafor; 

2.6. Terdapat 21 (dua puluh satu) user pada PRISMANTAP 

sesuai dengan tugas dan fungsi masing-masing personel; 

2.7. Aplikasi PRISMANTAP akan terintegrasi dengn aplikasi 

yang dikembangkan oleh Subbagbinfung Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

 

3. Diskusi 

3.1. Pemberian akses kepada aplikasi dari Subbagbinfung 

Puslabfor Bareskrim Polri setiap harinya mulai pukul 21.00 

agar data antara Bidnarkobafor dan pengelola data 

Puslabfor yaitu Subbagbinfung dapat tersinkronisasi secara 

real time. 

3.2. Usulan Subbagbinfung bahwa diperlukan penambahan 

keterangan jenis kelamin dan usia tersangka karena data 

tersebut sangat dibutuhkan bagi data nasional kriminalistik. 

 



 

IV. PENUTUP 

Demikian laporan hasil rapat Rencana Aksi  Perubahan  Program   

Integrasi   Sistem Manajemen   Data    Perkara     Narkoba disusun 

sebagai bentuk pertanggungjawaban ketua aksi perubahan terhadap 

progress perubahan aksi selama periode off campus. 

 

 

    Mengetahui           Bogor,  30 April 2022 

     KABIDNARKOBAFOR            KAURMIN BIDNARKOBAFOR 

 

 

 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU  PRISMA ANDINI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

  KOMBES POL NRP 64090679                                  AKP NRP 90030391 



 

 

LAMPIRAN 

 

 

 
 

 

 
Pelaksanaan sosialisai penggunaan  Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri. 





LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI 

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI 

 

 

LOG ACTIVITY 

MINGGU KE-VIII (30 Mei s.d.  4 Juni 2022) 

 

PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 

PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA 

BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                                OLEH : 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

20220307021226 

 

 

 

 

 

 

PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINSTRATOR  
ANGKATAN V T.A. 2022 

 



LAPORAN KEGIATAN MINGGU KE-8 

 

Nama : PRISMA ANDINI MUKTI 

Instansi : PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Judul Aksi Perubahan : PROGRAM INTEGRASI SISTEM 

MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA 
BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI 

 
 

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN OUTPUT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1.  Senin, 30 Mei 

2022 

Permintaan 

testimoni dan 

dukungan berupa 

video. 

 

foto Ruang 

Bidnarkobafor 

2.  Selasa, 31 Mei 

2022 

Pelatihan 

Prismantap 

foto Ruang Aula 

Lantai III 

Puslabfor 

3.  Kamis, 2 Juni 

2022 

Penghadapan 

kepada 

Kabidnarkobafor 

mengenai progress 

dan penggunaan 

aplikasi 

PRISMANTAP. 

Foto Ruang Kerja 

Kabidnarkobafor 

4.  Jumat, 3 Juni 

2022 

Pelatihan aplikasi 

PRISMANTAP 

dengan user  

Foto Aula lantai 3 

Puslabfor 



 

5.  Sabtu, 4 Juni 

2022 

Fiksasi pada fitur 

Prismantab dengan 

web developer 

sesuai dengan hasil 

diskusi dan 

sosialisasi kepada 

user 

Foto Gmeet 

 

 Bogor,   6  Juni 2022 
Mengetahui,  

Mentor Peserta PKA 
  
 
 
 
 
 
 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
KOMBES POL NRP 64090679 

 

 
 
 
 
 
 

PRISMA ANDINI MUKTI 
NOSIS 20220307021226 

 
 

 

 

 

 

  



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Senin, 30 Mei 2022 

Waktu : 08.00 s.d. 12.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Bidnarkobafor 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Permintaan testimoni dan dukungan berupa video. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Bukti mengenai penggunaan Prismantap pada lingkungan 

Bidnarkobafor dan dukungan Kabid, Kasubbid, rekan-rekan kerja 

dengan adanya Prismantap. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Senin, 30 Mei 2022 pukul 08.00 s.d. 12.00 

WIB bertempat di Ruang Kerja Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan. 

a. Recording video; 

b. Diskusi dengan rekan kerja mengenai kendala; 

 

5. Kesimpulan 

User memberikan review positif terhadap progress aplikasi yang telah 

diselesaikan. 

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

 

Pengambilan video mengenai Prismantap. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

Hari,Tanggal : Selasa, 31 Mei 2022 

Waktu : 09.00 s.d. 11.00 

Tempat : Aula Lantai III Puslabfor 
 

1. Jenis Kegiatan 

Pelatihan penggunaan aplikasi PRISMANTAP. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Peningkatan pengetahuan dan pemahaman terhadap Prismantap 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Selasa, 31 2022 pukul 13.30 s.d. 15.00 

WIB bertempat di Aula Lantai III Puslabfor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Paparan dari action leader; 

b. Peningkatan pemahaman mengenai aplikasi; 

c. Terjadinya permasalahan konektivitas pada Puslabfor Bareskrim 

Polri. 

 

5. Kesimpulan 

Dukungan dari personel Bidnarkobafor Puslabfor kepada 

personel yang melaksanakan pendidikan. 



 

6. Evidence 

 

Proses Presentasi Action Leader dalam rangka sosialisasi Prismantap 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Kamis, 2 Juni 2022 

Waktu : 10.00 s.d. 11.00 WIB 

Tempat : Ruang Kerja Kabidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 
 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Penghadapan kepada Kabidnarkobafor mengenai progress dan 

penggunaan aplikasi PRISMANTAP. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Proses konsultasi dan laporan implementasi aplikasi 

PRISMANTAP, progress panduan penggunaan dan SOP. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Kamis, 2 Juni 2022 pukul 10.00 s.d. 11.00 

WIB di Ruang Kerja Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Aplikasi sudah diimplementasikan dan sudah berjalan. 

b. Penyampaian kendala konektivitas internet pada seluruh Puslabfor 

sehingga mempengaruhi distribusi informasi; 

c. Harapan Kabidnarkobafor bahwa Prismantap dapat berkelanjutan 

dan dikembangkan sesuai dengan kebutuhan Bidnarkobafor. 

 

 

 



5. Kesimpulan 

Berdasarkan pendapat Kabidnarkobafor, rancang bangun Prismantab 

sudah sesuai dengan pada Bidang Narkobafor. 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Proses diskusi untuk memperbaiki bugging dan adanya permasalahan lain 

pada proses entry ataupun perhitungan otomatis  pada Prismantab.



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Jumat, 3 Juni 2022 

Waktu : 13.30 s.d. 15.00 WIB 

Tempat : Ruang Rapat Bidnarkobafor 
 

 

1. Jenis Kegiatan 

Pelatihan intensif penggunaan aplikasi PRISMANTAP dengan user. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Peningkatan pengetahuan dan pengalaman pengisian aplikasi dari 

internal Puslabfor. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Jumat, 3 Juni 2022 pukul 13.30 s.d. 15.00 

WIB bertempat di Aula Lantai III Puslabfor. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

d. Proses pengisian bobot timbang terkendala pada Subbidbaya; 

e. Terjadinya permasalahan konektivitas pada Puslabfor Bareskrim 

Polri. 

 

5. Kesimpulan 

Dukungan dari personel Bidnarkobafor Puslabfor kepada 

personel yang melaksanakan pendidikan. 

 

  

 

 

 



6. Evidence/dokumentasi 

 

Diskusi mengenai implementasi PRISMANTAP. 



LAPORAN KEGIATAN HARIAN 

 

Hari,Tanggal : Sabtu, 4 Juni 2022 

Waktu : 19.00 s.d. 21.30 WIB 

Tempat : Gmeet 

 

 

 

1. Jenis Kegiatan 

Fiksasi pada fitur Prismantab dengan web developer sesuai 

dengan hasil diskusi dan sosialisasi kepada user. 

 

2. Tujuan Kegiatan 

Koreksi fitur/form dalam Prismantab. 

 

3. Pelaksanaan 

Kegiatan dilaksanakan pada Sabtu, 4 Juni 2022 pukul 19.00 s.d. 21.30 

WIB bertempat dengan fasilitas Gmeet. 

 

4. Hasil dan Pembahasan 

a. Penambahan ukuran font; 

b. Penambahan jenis kelamin dan tanggal lahir pada tersangka 

setelah adanya rapat dengan United Nation Office on Drugs and 

Crime; 

c. Fiksasi fitur cek awal dengan proses simpan otomatis; 

d. Fiksasi pada kolom entry nama pemeriksa. 

 

5. Kesimpulan 

Rancang bangun Prismantab sudah sesuai dengan kebutuhan user 

pada Bidnarkobafor. 

 



 

 

 

6. Evidence/dokumentasi 

 

Fiksasi fitur Prismantab dengan web developer sesuai dengan hasil 

pelatihan kepada user. 

. 

 

 

 

 

 

 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 
                 
 

NOTA  DINAS 
Nomor: B/ND-  44 /V/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 
  Kepada : Yth. Kapuslabfor Bareskrim Polri 

Yth. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri 
Yth. Kasubbagren Puslabfor Bareskrim Polri 
Yth. Personel Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri 

  Dari  : Kabidnarkobafor   
  Perihal : Undangan               pelatihan          penggunaan    
                                        PRISMANTAP        di     lingkungan      Puslabfor  
     Bareskrim Polri. 
. 
 
1. Rujukan: 

a. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

c. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal penunjukkan 

personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

d. Nota Dinas Kabidnarkobafor Nomor: B/ND-41/V/RES.9.5/2022/Narkobafor tanggal 25 

Mei 2022 perihal undangan sosialisasi penggunaan PRISMANTAP di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri. 

 
2. Berdasarkan rujukan di atas, disampaikan dengan hormat kepada Jenderal mengenai  

pelaksanaan pelatihan terhadap aplikasi baru yang hadir di Puslabfor Bareskrim Polri, 
khususnya pada Bidnarkobafor Puslabfor, sebagai berikut: 
a. Hari/tanggal  : Selasa, 31 Mei 2022; 
b. Tempat. : Aula Lantai III Puslabafor Bareskrim Polri; 
c. Waktu : 13.30 s.d. selesai. 
 

3. Demikian untuk menjadi maklum. 
Bogor,    27  Mei 2022 

KABIDNARKOBAFOR 
 

 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU     
KOMISARIS BESAR POLISI  NRP 64090679 

 
 

Tembusan: 
 
1. Sespuslabfor Bareskrim Polri. 
2. Kasubbagsumda Puslabfor Bareskrim Polri. 
 



 

BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

NOTA DINAS 

NOMOR:B/ND- 49 /V/RES.9.5./2022/Narkobafor 

 

Kepada : Yth. Kapuslabfor Bareskrim Polri 

Dari : Kabidnarkobafor 

Perihal : Laporan Pelatihan PRISMANTAP. 

 

 

1. Rujukan: 

a. Surat Pengesahan DIPA Petikan Tahun 2022 Nomor: SP DIPA-060.01.1.642509/2022 

revisi ke 2 tanggal 22 Maret 2022; 

b. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal peserta Pelatihan 

Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

c. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar pelaksanaan 

implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan Publik PKA Anggota/PNS Polri 

Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

d. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal penunjukkan 

personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

e. Nota Dinas Kabidnarkobafor Nomor: B/ND-44/V/RES.9.5./2022/Narkobafor tanggal 27 

Mei 2022 perihal pelatihan penggunaan PRISMANTAP di lingkungan Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

2. Sehubungan dengan rujukan tersebut diatas, disampaikan dengan hormat kepada 

Kapulslabfor mengenai hasil pelatihan penggunaan PRISMANTAP di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri yang diselenggarakan pada Selasa, 31 Mei 2022 di Aula 

Lantai III Puslabfor Bareskrim Polri (hasil rapat terlampir). 

 

 

3. Demikian untuk menjadi maklum. 

   Bogor, 31 Mei 2022 

    KABIDNARKOBAFOR 

 

 

 

Tembusan:            Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 

KOMBES POL NRP. 64090679 

1. Ses Puslabfor Bareskrim Polri. 

2. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri. 

3.  Kasubbagren Puslabfor Bareskrim Polri. 

 



BADAN RESERSE KRIMINAL POLRI 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

 

 

LAPORAN RAPAT 

RENCANA AKSI PERUBAHAN PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN 

DATA PERKARA NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 

PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

 

I. Dasar 

a. Surat Perintah Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

1990/III/DIK.2.5./2022/Bareskrim tanggal 14 Maret 2022 perihal 

peserta Pelatihan Kepemimpinan Administrator Polri tahun 2022; 

b. Surat Kepala Pusat Pendidikan Administrasi Lemdiklat Polri Nomor: 

B/251/IV/DIK.2.5./2022 tanggal 7 April 2022 perihal pengantar 

pelaksanaan implementasi Aksi Perubahan Kinerja Pelayanan 

Publik PKA Anggota/PNS Polri Angkatan V dan VI T.A. 2022; 

c. Surat Perintah Kapuslabfor Bareskrim Polri Nomor: 

Sprin/791/IV/DIK.2.5./2022/Puslabfor tanggal 27 April 2022 perihal 

penunjukkan personel sebagai Tim Efektif Rencana Aksi Perubahan 

Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

d. Nota Dinas Kabidnarkobafor Nomor: B/ND-

44/V/RES.9.5./2022/Narkobafor tanggal 27 Mei 2022 perihal 

pelatihan penggunaan PRISMANTAP di lingkungan Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

II. MAKSUD DAN TUJUAN 

 

a. Maksud 

Pelaksanaan sosialisai penggunaan  Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri adalah untuk memberikan pemahaman 

mengenai tata cara penggunaan aplikasi yang dinamakan 

PRISMANTAP. 

 

b. Tujuan 

Tujuan pelaksanaan sosialisasi Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri adalah dalam rangka pemberian 

pengenalan serta penjelasan penggunaan PRISMANTAP.  



III. PELAKSANAAN 

a. Waktu 

1. Hari   : Selasa; 

2. Tanggal : 31 Mei 2022; 

3. Pukul  : 09.00 s.d. 11.00. 

 

b. Tempat 

pelaksanaan pelatihan Program   Integrasi   Sistem Manajemen   

Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan Puslabfor Bareskrim 

Polri yaitu Aula Lantai III Puslabfor Bareskrim Polri. 

 

c. Peserta 

 

NO                                     NAMA PANGKAT/ NRP/NIP JABATAN 

1 2 3 4 

1.  
Drs. SULAEMAN 
MAPPASESSU 

KOMBES POL/ 64090679 KABID NARKOBAFOR 

2.  Dra. FITRYANA HAWA AKBP / 67010022 KASUBBID BAYA 

3.  YUSWARDI, S.Si, Apt, MM KOMPOL / 79052194 KASUBBIDNARKO 

4.  TRIWIDIASTUTI, S.Si, Apt KOMPOL / 76030928 KASUBBID PSIKO 

5.  SUSIANI WIDI R, S.Si 
PEMBINA / 
197104061999032001 

KAUR SUBBID BAYA 

6.  DWI HERNANTO, ST 
PENATA TK I/ 
198505202008011001 

KAUR SUBBID PSIKO 

7.  WASIS PRIYO UTOMO, S.Ip. 
PENATA TK I / 

198302008011001 
PS PAUR 
SUBBAGBINFUNG 

8.  
SITI PURWANINGTYAS, 
S.SOS 

PENATA TK I/ 
197304061998032003 

PAUR SUBBID PSIKO 

9.  PRIMA HAJATRI,S.Si, M.Farm IPTU / 90010395 PAUR SUBBID NARKO 

10.  
MEILIA RAHMA 
WIDHIANA,S.Si  

IPTU / 93051124 PAUR SUBBID BAYA 

11.  TRI WULANDARI, SH 
PENDA TK I/ 

198503252005012001 
PAUR SUBBID NARKO 

12.  ADAM WIDJAYA, ST IPTU /93061091 PAUR  SUBBID PSIKO 

13.  RITA SETYANI P, SH 
PENDA / 
197501122003122004 

PAMIN SUBBID 
NARKOTIKA 

14.  ANNISA KHUSNUL KHOTIMAH 
PENGATUR TK I / 

198404032008012001 
PAMIN SUBBID BAYA 

15.  SYADANUR ZIKRI BRIPDA/99050435 BANUM SUBBID BAYA 



NO                                     NAMA PANGKAT/ NRP/NIP JABATAN 

1 2 3 4 

16.  ARDIAN SURYO WIDAGDO BRIPDA/98080617 BANUM SUBBID PSIKO 

17.  EVA KHAIRUNNISA BRIPDA/00020173 
BANUM SUBBID 
NARKOTIKA 

18.  
MUHAMMAD DODY ALFAYET 
PUTRA, A.Md.T. 

BRIPDA/97100960 BAMIN SUBBID NARKO 

19.  LIAN SAHARA, A.Md.Si. BRIPDA/97070958 BAMIN SUBBID BAYA 

20.  
HARTIWI PUTRI INDAH RATRI, 
A.Md.Si. 

BRIPDA/97070957 BAMIN SUBBID PSIKO 

 

 

d. Pembahasan 

1. Pelatihan  dibuka oleh AKP Prisma Andini Mukti, S.Farm., Apt., 

M.Biomed selaku ketua Aksi  Perubahan  Program   Integrasi   

Sistem Manajemen   Data    Perkara     Narkoba dengan penjelasan 

sebagai berikut: 

1.1. Sistem informasi data perkara pada Bidnarkobafor akan 

diberi nama PRISMANTAP yaitu Program Integrasi 

Manajemen Data Perkara pada Bidnarkobafor; 

1.2. Perubahan menjadi PRISMANTAP akan menggunakan 

konektivitas data (online) sehingga tercipta integrasi antara 

semua personel Bidnarkobafor baik pada Subbid maupun 

pada Urmin; 

1.3. Adanya PRISMANTAP diharapkan mampu mempercepat 

proses pendataan pada Bidnarkobafor, wadah informasi 

mengenai data perkara dan barang bukti pada 

Bidnarkobafor untuk masing-masing pemeriksa maupun 

personel; 

1.4. Keseluruhan data pada PRISMANTAP akan dapat 

dilakukan penyimpanan dalam bentuk hardcopy/print out; 

1.5. Pelatihan bersifat tutoring secara umum. 

 

 

 

2. Proses Pelatihan PRISMANTAP 

Struktur menu aplikasi pada PRISMANTAP yang dapat diakses oleh 

masing-masing personel Bidnarkobafor yaitu: 

2.1. Dashboard; 

Berupa penampakan umum dari kasus pada Bidnarkobafor. 

2.2. Tambah perkara; 



Berfungsi untuk menambahkan perkara dan detail 

perkara dengan pengisian mandatory berupa nomor lab, 

tanggal diterima, polda, satker, nama tersangka, nomor 

permintaan, nomor laporan polisi, dan jenis pemeriksaan. 

2.3. Menu Laporan 

Menu Laporan hanya dapat diakses dengan user dan 

password superadmin (Kabidnarkobafor dan bagian Urmin 

pada Bidnarkobafor). 

2.4. Laporan Perkara; 

Merupakan perhitungan otomatis jumlah perkara yang 

diperiksa pada Bidnarkobafor. 

2.5. Jumlah Barang Bukti; 

Merupakan kompilasi perhitungan jumlah barang bukti 

berdasarkan jumlah kemasan atau tablet/kapsul/bentuk 

sediaan lain yang dapat dihitung per satuan. 

2.6. Berat Barang Bukti; 

Merupakan perhitungan bobot barang bukti berdasarkan 

hasil barang bukti yang telah dilakukan pencatatan. 

 

 



 

IV. PENUTUP 

Demikian laporan hasil Pelaksanaan sosialisai penggunaan  Program   

Integrasi   Sistem Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di 

lingkungan Puslabfor Bareskrim Polri disusun sebagai bentuk 

pertanggungjawaban ketua aksi  

erubahan terhadap progress perubahan aksi selama periode off 

campus. 

 

 

    Mengetahui           Bogor,   31   Mei 2022 

     KABIDNARKOBAFOR            KAURMIN BIDNARKOBAFOR 

 

 

 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU  PRISMA ANDINI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

  KOMBES POL NRP 64090679                                  AKP NRP 90030391 



 

 

LAMPIRAN 

 

 

 
Pelaksanaan pelatihan penggunaan  Program   Integrasi   Sistem 

Manajemen   Data    Perkara     (PRISMANTAP) di lingkungan 

Puslabfor Bareskrim Polri. 





 

 PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR ANGKATAN V T.A. 2022   
 PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed Nosis 20220307021226 

 

 

 

 

 

 

Bahan Tayang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

























































 

 PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR ANGKATAN V T.A. 2022   
 PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed Nosis 20220307021226 

 

 

 

 

 

 

Output yang Dihasilkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



   

 
 
BADAN RESERSE KRIMIMAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 
 
 
 

 
 

KEPUTUSAN KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Nomor: KEP/27/V/2022 

tentang 

IMPLEMENTASI PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA 
PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 

PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bogor,      Mei 2022 
 

 

 
 
 



   

 
BADAN RESERSE KRIMIMAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK  

 

 
 

KEPUTUSAN KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

Nomor: KEP/                 /V/2022 

tentang 

IMPLEMENTASI PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA PERKARA 
(PRISMANTAP) NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM 

POLRI 
 
 
Menimbang : bahwa dalam rangka pengelolaan informasi data perkara serta 

terkait dengan Laboratorium Forensik di lingkungan Puslabfor 

Bareskrim Polri, maka perlu menetapkan Keputusan. 

 
Mengingat  :  1.  Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian 

Negara Republik Indonesia (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2002 Nomor 2, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4168); 

  2. Peraturan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia 

Nomor 6 Tahun 2017 Susunan Organisasi dan Tata Kerja 

Satuan Organisasi pada Tingkat Markas Besar Kepolisian 

Negara Republik Indonesia 

  3. Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 5 

Tahun 2019 tentang Perubahan atas Peraturan Kepala 

Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2017 

Susunan Organisasi dan Tata Kerja Satuan Organisasi pada 

Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara Republik Indonesia; 

  3. Peraturan Kepolisian Negara Republik Indonesia Nomor            

4 Tahun 2022 tentang Satu Data Kepolisian Negara Republik 

Indonesia. 

  4. Keputusan Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia 

Nomor: Kep/655/III/2021 tanggal 30 Maret 2021 tentang 

Penunjukan Wali Data dan Produsen Data Kriminal Nasional. 

 

 

 

 

 

Memperhatikan ….. 

 

 



   
2 KEPUTUSAN  

 KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

NOMOR : KEP/                     /V/2022 

TANGGAL:                   MEI   2022 
 
 

 

 

Memperhatikan : 1. Surat Kepala Badan Reserse Kriminal Polri Nomor: 

B/3630/V/HUK.4.2./2021/Bareskrim tanggal 6 Mei 2021 perihal 

permohonan PIC dari Produsen Data; 

  2. Nota Dinas Kabareskrim Polri Nomor:                                          

B/ND-49/IV/REN.4.1.3./2022/Bareskrim           tanggal 22 April 

2022 perihal permintaan Laporan Bulanan; 

  

   

MEMUTUSKAN 
 
Menetapkan :  KEPUTUSAN KEPALA PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 

BARESKRIM  POLRI TENTANG IMPLEMENTASI PROGRAM 

INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA PERKARA 

(PRISMANTAP) NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 

PUSLABFOR BARESKRIM POLRI. 

 

1. mengesahkan implementasi  Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri sebagai sistem informasi  

data perkara dan barang bukti yang bersifat terintegrasi dan 

online pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri; 

2. Mengesahkan Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Pendataan Perkara Narkoba secara Terintegrasi dan Online 

pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri Dengan Aplikasi 

PRISMANTAP; 

3. hal-hal yang belum diatur di dalam Keputusan ini dan 

memerlukan pengaturan lebih lanjut akan ditetapkan 

tersendiri; 

 

 

 

 

 

3. Keputusan ….. 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 

3 KEPUTUSAN  

 KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

NOMOR : KEP/                     /V/2022 

TANGGAL:                   MEI   2022 
 
 

4. keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. 

 
 

Ditetapkan di: Bogor 

pada tanggal:                      Mei  2022 

KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 
 
 
 

Kepada Yth:         Ir. R. AGUS BUDIHARTA 
BRIGADIR JENDERAL POLISI 

1. Para Kasubbid pada Bidnarkobafor Bareskrim Polri. 
2. Para Kaur pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 
3. Para Paur pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 
4. Para Pamin pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 
5. Para Banum dan Bhayangkara Administrasi Penyelia pada Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 
 
Tembusan: 
1. Ses Puslabfor Bareskrim Polri. 
2. Kasubbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri. 
3. Kasubbagren Puslabfor Bareskrim Polri. 
 



BADAN RESERSE KRIMIMAL POLRI 
PUSAT LABORATORIUM FORENSIK 
 
 
 

 
 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
PENDATAAN PERKARA NARKOBA SECARA TERINTEGRASI 

DAN ONLINE PADA BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR 
BARESKRIM POLRI DENGAN APLIKASI PRISMANTAP 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bogor,      Mei 2022 
 



 
 

 NOMOR SOP                  /SOP/V/RES.9.5.72022/PUSLABFOR 

TANGGAL PEMBUATAN             MEI 2022 

TANGGAL REVISI             MEI 2022 

TANGGAL PENGESAHAN               MEI 2022 

MARKAS BESAR DISAHKAN OLEH 
KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

BADAN RESERSE KRIMINAL  
 
 
 

PUSAT LABORATORIUM FORENSIK  
Ir. R. AGUS BUDIHARTA 

BRIGADIR JENDERAL POLISI 

 JUDUL SOP 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENDATAAN PERKARA 
NARKOBA SECARA TERINTEGRASI DAN ONLINE PADA BIDNARKOBAFOR 
PUSLABFOR BARESKRIM POLRI DENGAN APLIKASI PRISMANTAP 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. PERPOL NOMOR 5 TAHUN 2019 TTG PERUBAHAN ATAS PERPOL  NOMOR 6 

TAHUN 2017 SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJA SATUAN 

ORGANISASI PADA TINGKAT MARKAS BESAR KEPOLISIAN NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA  

1. MEMAHAMI ALUR PEMERIKSAAN BARANG BUKTI PADA 

BIDNARKOBAFOR 

2. KEPUTUSAN KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR: KEP/655/III/2021 TANGGAL 30 MARET 2021 TENTANG 

PENUNJUKAN WALI DATA DAN PRODUSEN DATA KRIMINAL NASIONAL 

2. MEMAHAMI PROSEDUR PENCATATAN PADA SISTEM INFORMASI 

PRISMANTAP 

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN 

1. SOP PENYUSUNAN LAPORAN HARIAN PADA PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

2. SOP PENYUSUNAN LAPORAN BULANAN PADA PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

1. BERKAS ADMINISTRASI PENYIDIKAN 

2. KONEKTIVITAS INTERNET 

3. DATA HASIL PEMERIKSAAN BARANG BUKTI 

PERINGATAN 

PENYIMPANAN DATA SECARA ONLINE DAN DISESUAIKAN DENGAN KEBUTUHAN 
DATA KRIMINAL NASIONAL YANG DITETAPKAN OLEH SUBBAGBINFUNG PUSLABFOR 
SEBAGAI PUSAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMEN (PPID) 
 

PENCATATAN DAN  PENDATAAN: 

KOMPILASI DATA PERKARA DAN JUMLAH BARANG BUKTI DISIMPAN DALAM 
DATABASE SECARA ONLINE DAN TERINTEGRASI 
 

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA 



STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENDATAAN PERKARA NARKOBA SECARA TERINTEGRASI DAN 

ONLINE PADA BIDNARKOBAFOR PUSLABFOR BARESKRIM POLRI DENGAN APLIKASI PRISMANTAP 

NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

INPUT OUTPUT 
WAKTU 
(menit) KABIDNARKOBAFOR KAURMIN KASUBBID 

KAUR 
SUBBID 

PAUR 
SUBBID 

PAMIN 
SUBBID 

BANUM/BHY. 
PENY. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1  Penerimaan dan 
pendataan perkara 
baru dengan aplikasi 
PRISMANTAP 

       Tata naskah 
perkara yang 
berisikan 
administrasi 
penyidikan 

Data perkara yang 
telah dilakukan 
pencatatan 10 

2  Pelaksanaan Disposisi 
kepada Subbid oleh 
Kabidnarkobafor 

       Data perkara yang 
telah dilakukan 
pencatatan 

Perkara dengan 
disposisi kepada 
Subbid-Subbid 
pada Bidnarkobafor 

0 

3  Pendataan disposisi 
perkara sesuai dengan 
disposisi 
Kabidnarkobafor pada 
PRISMANTAP 

       Perkara dengan 
disposisi kepada 
Subbid-Subbid 
pada Bidnarkobafor 

Perkara dengan 
disposisi kepada 
Subbid yang telah 
didatakan. 

3 

4  Pengiriman fisik tata 
naskah perkara 
sekaligus data digital 
perkara kepada Subbid 
sesuai dengan 
disposisi 
Kabidnarkobafor 
melalui aplikasi 
PRISMANTAP 

       Tata naskah 
perkara dengan 
disposisi kepada 
Subbid-Subbid 
pada Bidnarkobafor 

Tata naskah 
perkara dengan 
disposisi 
Kabidnarkobafor 
telah diterima oleh 
Kasubbid. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

INPUT OUTPUT 
WAKTU 
(menit) KABIDNARKOBAFOR KAURMIN KASUBBID 

KAUR 
SUBBID 

PAUR 
SUBBID 

PAMIN 
SUBBID 

BANUM/BHY. 
PENY. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

5  Disposisi perkara 
kepada Kaur pada 
Subbid pada Subbid 
dan disposisi secara 
online menggunakan 
PRISMANTAP 

       Tata naskah 
dengan disposisi 
Kabidnarkobafor 
kepada Subbid 
pada Bidnarkobafor 

Tata naskah 
dengan disposisi 
Kasubbid kepada 
Kaur 

5 

6  Disposisi dan 
penyerahan tata 
naskah kepada Paur 
untuk dilakukan 
pemeriksaan barang 
bukti, serta disposisi 
secara online 
menggunakan 
PRISMANTAP. 

       Tata naskah 
dengan disposisi 
Kasubbid kepada 
Kaur. 

Tata naskah 
dengan disposisi 
Kaur kepada Paur. 

3 

7  Disposisi Paur kepada 
Banum atau 
Bhayangkara Penyelia 
Administrasi untuk 
melaksanakan foto dan 
penimbangan barang 
bukti dan pencatatan 
hasil foto serta  
timbang pada 
PRISMANTAP. 

       Tata naskah 
dengan disposisi 
Paur Banum atau 
Bhayangkara 
Penyelia 
Administrasi untuk 
dilakukan proses 
foto dan timbang. 

Tata naskah 
dengan disposisi 
Paur kepada 
Banum atau  
Bhayangkara 
Penyelia 
Administrasi yang 
telah dilampirkan 
dengan data foto 
dan penimbangan. 
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NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

INPUT OUTPUT 
WAKTU 
(menit) KABIDNARKOBAFOR KAURMIN KASUBBID 

KAUR 
SUBBID 

PAUR 
SUBBID 

PAMIN 
SUBBID 

BANUM/BHY. 
PENY. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

8  Pengetikan berita 
acara oleh Pamin pada 
Subbid dan melakukan 
penandaan kegiatan 
telah selesai kegaitan 
melalui PRISMANTAP 

       Tata naskah 
dengan disposisi 
Paur kepada Pamin 
untuk dilakukan 
pengetikan yang 
disertai hasil foto 
serta penimbangan 
penimbangan oleh 
Banum atau  
Bhayangkara 
Penyelia 
Administrasi. 

Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah diketik oleh 
Pamin 

5 

9  Penyerahan berita 
acara pemeriksaan 
barang bukti yang telah 
diketik kepada Paur 
untuk dilakukan koreksi 
serta penandaan 
kegiatan pada 
PRISMANTAP 

       Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah diketik oleh 
Pamin. 

Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur. 

5 

10  Penyerahan berita 
acara pemeriksaan 
barang bukti yang telah 
diketik kepada Kaur 
untuk dilakukan koreksi 
serta penandaan 
kegiatan telah 
dilaksanakan melalui 
PRISMANTAP 

       Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur. 

Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur dan Kaur. 
 
 
 
 

5 



NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

INPUT OUTPUT 
WAKTU 
(menit) KABIDNARKOBAFOR KAURMIN KASUBBID 

KAUR 
SUBBID 

PAUR 
SUBBID 

PAMIN 
SUBBID 

BANUM/BHY. 
PENY. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

11  Penyerahan berita 
acara pemeriksaan 
barang bukti yang telah 
diketik kepada 
Kasubbid untuk 
dilakukan koreksi serta 
penandaan selesainya 
kegiatan pada 
PRISMANTAP 

       Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur dan Kaur. 

Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur, Kaur, dan 
Kasubbid. 

3 

12  Penyerahan berita 
acara pemeriksaan 
barang bukti 
kriminalistik kepada 
Kaurmin untuk 
dilakukan pencatatan 
dengan aplikasi 
PRISMANTAP 

       Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur, Kaur, dan 
Kasubbid. 

Penyerahan 
kepada Kabid 
mengenai tata 
naskah dan berita 
acara pemeriksaan 
yang telah dikoreksi 
dan ditandatangani 
oleh Paur, Kaur, 
dan Kasubbid. 

5 

13  Penyerahan 
Penyerahan berita 
acara pemeriksaan 
barang bukti 
kriminalistik kepada 
Kabidnarkobafor untuk 
ditandatangani  

       Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur, Kaur, dan 
Kasubbid. 

Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur, Kaur, 
Kasubbid dan 
Kabid. 
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NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

INPUT OUTPUT 
WAKTU 
(menit) KABIDNARKOBAFOR KAURMIN KASUBBID 

KAUR 
SUBBID 

PAUR 
SUBBID 

PAMIN 
SUBBID 

BANUM/BHY. 
PENY. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

14  Pengambilan berita 
acara dari 
Kabidnarkobafor untuk 
diturunkan ke Urtu 
Puslabfor dan 
dilakukan penandaan 
pada PRISMANTAP 

       Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur, Kaur, 
Kasubbid dan 
Kabid. 

Tata naskah dan 
berita acara 
pemeriksaan yang 
telah dikoreksi dan 
ditandatangani oleh 
Paur, Kaur, 
Kasubbid dan 
Kabid. 

3 

 

Ditetapkan di: Bogor 
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4. PENDAHULUAN 

4.4. Tujuan Pembuatan Panduan Penggunaan Aplikasi 

Petunjuk penggunaan apliaksi Program Integrasi Manajemen Data 

Perkara (Prismantap) Narkobab Pada Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri bertujuan sebagai berikut: 

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunakan aplikasi 

PRISMANTAP untuk Urmin dan user pada Subbid; 

2. Sebagai panduan pengisian, konfigurasi, dan penggunaan 

aplikasi PRISMANTAP. 

 

4.5. Personel 

Personel yang berkepentingan dan berhak menggunakan buku 

panduan aplikasi Prismantap ini adalah sebagai berikut: 

1.1.1. Kabidnarkobafor; 

Sebagai Kepala pada Bidang Bidnarkobafor, buku panduan 

ini berfungsi sebagai panduan penggunaan aplikasi 

Prismantap. 

 

1.1.2. Para Kasubbid pada Bidnarkobafor; 

Sebagai Kepala Subbid pada Bidnarkobafor, buku ini 

berfungsi sebagai penduan pelaksanaan disposisi kepada 

anggota dan sebagai penduan pelaksanaan monitoring 

kasus/perkara pada Subbid serta koreksi berita acara. 

 

1.1.3. Para Kaur pada Bidnarkobafor; 

Dokumen ini berfungsi sebagai penduan penggunaan 

aplikasi untuk melaksanakan disposisi dan monitoring kasus 

serta pencatatan penyelesaian pengetikan/koreksi berita 

acara. 

 

1.1.4. Kaurmin Bidnarkobafor; 
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Sebagai panduan penggunaan aplikasi Prismantap untuk 

membantu Kabid dalam melaksanakan disposisi kepada 

Subbid, panduan pengisin data perkara, dan panduan 

pemanfaatan fitur pada Prismantap. 

 

1.1.5. Para Paur pada Bidnarkobafor; 

Sebagai panduan penggunaan aplikasi Prismantap dalam 

melaksanakan pencatatan hasil pemeriksaan barang bukti 

dan menitoring kasus/perkara pada Subbid, serta 

pencatatan penyelesaian pengetikan/koreksi berita acara. 

 

1.1.6.  Para Pamin pada Bidnarkobafor; 

Sebagai panduan penggunaan aplikasi Prismantap dalam 

melihat riwayat hasil foto dan penimbangan, pencatatan 

hasil pemeriksaan barang bukti, dan pencatatan 

penyelesaian pengetikan berita acara. 

 

1.1.7. Para Banum dan Bhayangkara Administrasi Penyelia pada 

Bidnarkobafor. 

Sebagai panduan penggunaan aplikasi Prismantap dalam 

pencatatan proses foto barang bukti dan data penimbangan 

barang bukti. 

 

4.6. Deskripsi Umum Sistem 

1.1.8. Deskripsi umum aplikasi 

Aplikasi merupakan sistem informasi data perkara narkoba 

pada Bidnarkobafor yang dikembangkan dengan fungsi 

utama sebagai media pencatatan dan penyimpanan data 

perkara pada Bidnarkobafor. 

1.1.9. Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi 

Deskripsi umum kebutuhan data pada aplikasi yang 

diimplementasikan yaitu semua informasi pada administrasi 
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penyidikan bidang narkoba yang diterima oleh Puslabfor 

Bareskrim Polri, hasil pemeriksaan barang bukti, bobot 

barang bukti, jenis barang bukti, dan nama pemeriksa. 

4.7. Deskripsi Dokumen (ringkasan) 

1.1.10. Bagian I meliputi informasi umum. 

1.1.11. Bagian II meliputi perangkat yang dibutuhkan untuk 

mengimplentasikan Priismantap. 

1.1.12. Bagian III berisikan panduan pengguaan aplikasi bagi 

pengguna. 

 

5. PERANGKAT YANG DIBUTUHKAN 

5.4. Perangkat Lunak 

Perangkat lunak yang digunakan dalam implementasi Prismantap: 

1.1.13. Windows operating system; 

1.1.14. Search engine; 

5.5. Perangkat Keras 

Perangkat keras yang dibutuhkan dalam penggunaan aplikasi 

Prismantap yaitu: 

1.1.15. Server/jaringan internet; 

1.1.16. Komputer; 

1.1.17. Mouse; 

1.1.18. Monitor; 

1.1.19. Keyboard. 

5.6. Pengguna Aplikasi 

Pengguna aplikasi yaitu personel Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 

6. MENU DAN CARA PENGGUNAAN 

6.4. Struktur Menu 

Struktur menu aplikasi pada PRISMANTAP yaitu: 
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1.1.20. Dashboard; 

Berupa penampakan umum dari kasus pada Bidnarkobafor. 

1.1.21. Tambah perkara; 

Berfungsi untuk menambahkan perkara dan detail perkara 

dengan pengisian mandatory berupa nomor lab, tanggal 

diterima, polda, satker, nama tersangka, nomor permintaan, 

nomor laporan polisi, dan jenis pemeriksaan. 

1.1.22. Menu Laporan 

Menu Laporan hanya dapat diakses dengan user dan 

password superadmin (Kabidnarkobafor dan bagian Urmin 

pada Bidnarkobafor). 

1.1.22.1. Laporan Perkara; 

Merupakan perhitungan otomatis jumlah perkara 

yang diperiksa pada Bidnarkobafor. 

1.1.22.2. Jumlah Barang Bukti; 

Merupakan kompilasi perhitungan jumlah barang 

bukti berdasarkan jumlah kemasan atau 

tablet/kapsul/bentuk sediaan lain yang dapat 

dihitung per satuan. 

1.1.22.3. Berat Barang Bukti; 

Merupakan perhitungan bobot barang bukti 

berdasarkan hasil barang bukti yang telah 

dilakukan pencatatan. 

1.1.23. Data Utama 

Data Utama yang hanya dapat diakses dengan user dan 

password superadmin (Kabidnarkobafor dan bagian Urmin 

pada Bidnarkobafor). 

1.1.23.1. Polda; 

1.1.23.2. Kesatuan; 

1.1.23.3. Jenis Barang Bukti; 

1.1.23.4. Hasil Riksa; 

1.1.23.5. Nama Pemeriksa; 
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7. TATA CARA PENGGUNAAN APLIKASI 

1.2. Masuk/Login Aplikasi PRISMANTAP. 

1.2.1. Untuk memulai aplikasi, dapat dengan mengetikkan 

www.prismantap-nar.com pada search engine yang 

tersedia. 

 

1.2.2. Memasukkan (1) username dan (2) password yang telah 

ditentukan kemudian melakukan klik pada “MASUK” atau 

dapat dilakukan dengan menekan keyboard “enter” hingga 

muncul halaman utama dari Prismantap seperti di bawah ini: 

 

http://www.prismantap-nar.com/
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1.2.3. Tampilan menu utama pada PRISMANTAP berdasarkan 

login menggunakan username dan password yang 

diperuntukkan bagi Kabidnarkobafor dan Kaurmin 

Bidnarkobafor. Secara langsung dapat dilihat daftar perkara 

terbaru yang dicatat, jumlah perkara masuk pada 

Bidnarkobafor, jumlah perkara yang sedang dalam masa 

proses pemeriksaan, jumlah perkara selasai, jumlah total 

barang bukti, dan bobot barang bukti secara keseluruhan. 

Pada menu utama juga dapat diakses rekapitulasi laporan 

bulanan dan penambahan atau pengurangan data utaram 
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7.4. Penambahan Data Perkara Baru (fungsi Urmin) 

 

1.2.4. Klik + Tambah Perkara yang terdapat pada sisi kanan dari 

halaman utama Prismantap.  

 

 

1.2.5. Dengan menekan + Tambah Perkara, user pada Urmin 

akan melihat form yang diisi dengan pengisian standar 

berupa: 
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1. Nolab; 

Merupakan nomor pada bagian depan tata naskah yang 

berasal dari log book penerimaan perkara Urtu Puslabfor 

(nomor registrasi perkara); 

2. Waktu diterima oleh Bidnarkobafor; 

Berupa tanggal ketika tata naskah (takah) diterima oleh 

Bidnarkobafor. 

3. Polda; 

Wilayah Kepolisian Daerah. 

4. Satker/Kesatuan; 

Merupakan bagian dari kesatuan yang melaksanakan 

pemeriksaan barang bukti narkoba. 

5. Tersangka; 

Nama tersangka pada kasus. 

6. Subbid; 

Subbid yang akan melakukan pemeriksaan barang bukti 

berdasarkan disposisi Kabidnarkobafor. 

7. Nomor Permintaan; 

Nomor surat permohonan pemeriksaan yang 

dialamatkan kepada Kapuslabfor Bareskrim Polri u.p. 

Kabidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri. 

8. No LP 

Nomor yang tertera pada Laporan Polisi yang 

merupakan salah satu syarat mindik. 
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1.2.6. Form pengisian NOLAB (bersifat mandatory). 

 

 

 

1.2.7. Form pengisian WAKTU DITERIMA secara otomatis terisi 

oleh tanggal ketika aplikasi dibuka. Dapat dilakukan 

penggantian berupa drop down tanggal. 
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1.2.8. Form pengisian POLDA dapat dilakukan dengan drop down 

menu, dapat diketikkan sebagian atau keseluruhan nama 

Polda, aplikasi akan secara otomatis merekomendasikan 

berdasarkan nama yang dimaksud. 

 

 

 

1.2.9. Form pengisian SATKER dapat dilakukan dengan drop down 

menu, dapat diketikkan sebagian atau keseluruhan nama 

Direktorat/Polres/Polsek, aplikasi akan secara otomatis 

merekomendasikan berdasarkan nama yang dimaksud 
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1.2.10. Pengisian NAMA TERSANGKA dengan mengetikkan 

nama sesuai dengan mindik. Pada form ini dapat 

ditambahkan jenis kelamin dan tanggal lahir tersangka 

secara otomatis sistem akan menghitung umur tersangka.  

 

 

1.2.11. Pada form NAMA TERSANGKA ini, dapat dilakukan 

pencatatan jumlah tersangka lebih dari satu dengan klik 

ulang form bagian nama tersangka. 
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1.2.12. Proses pencatatan NAMA TERSANGKA kedua (apabila 

pada mindik terdapat beberapa tersangka). 

 

 

 

1.2.13. Tampilan dua nama tersangka pada satu perkara. 
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1.2.14. Pengisian SUBBID terdiri dari 3 (tiga) subbid sesuai 

dengan disposisi Kabidnarkobafor yaitu NARKOFOR, 

PSIKOFOR, dan BAYAFOR. 

 

 

1.2.15. Pengisian NOMOR PERMINTAAN berdasarkan surat 

permohonan pemeriksaan yang dialamatkan kepada 

Kapuslabfor Bareskrim Polri u.p. Kabidnarkobafor 

Puslabfor. 

1.2.16. NOMOR LP berdasarkan penomoran pada Laporan Polisi 

sesuai dengan mindik yang diterima 
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1.2.17. JENIS PEMERIKSAAN diisin dengan 3 (tiga) pilihan yaitu 

Riksa BB, Riksa TKP, dan Kasus Menonjol. 

1.2.18. Pengisian ketentuan minimal detail kasus telah  selesai pada 

halaman pertama, dapat klik LANJUT. 

 

 

 

1.2.19. Tampilan detal barang bukti pada No Lab tertentu. Untuk 

melakukan penambahan barang bukti dapat dengan klik 

TAMBAH yang berada di sisi kiri aplikasi. 
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1.2.20. Form BARANG BUKTI yang dapat diisi oleh Urmin (ditandai 

dengan garis bawah) yaitu: 

1. JENIS BARANG BUKTI 

Personel dapat memilih berdasarkan bentuk barang 

bukti yaitu daun-daun kering atau kristal warna putih 

atau urine, dan lain-lain. 

2. GOLONGAN 

Diisi berdasarkan dugaan sementara barang bukti 

tersebut masuk dalam kategori 

narkotika/psikotropika/obat berbahaya); 

3. NOMOR BB 

Oleh personel urmin akan dikosongkan karena 

penomoran barang bukti tergantung pada Subbid. 

4. JUMLAH AWAL 

Merupakan jumlah kemasan atau satuan 

tablet/pil/kapsul/bentuk sediaan lain yang dapat dihitung 

berdasarkan satuan. 

2. BOBOT NETTO 

Urmin tidak melakukan pengisian bobot netto. 
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3. JUMLAH BB AKHIR 

Jumlah kemasan atau satuan sediaan farmasi yang 

dapat dihitung setelah dilaksanakan pemeriksaan 

barang bukti (diisi  oleh Subbid). 

4. BOBOT SISA 

Bobot barang bukti setelah dilaksakan uji pendahuluan 

dan uji konfirmasi (diisi oleh Subbid). 

5. HASIL RIKSA 

Merupakan pencatatan hasil berdasarkan uji konfirmasi. 

 

 

 

4.2.18. Apabila form barang bukti telah tersisi sesuai dengan porsi 

Urmin, dapat klik SIMPAN. Setelah proses klik SIMPAN, 1 (satu) 

barang bukti (satu nomor barang bukti) telah tercatat. 

4.2.19. Penambahan barang bukti lain dapat dilakukan dengan klik 

TAMBAH, lihat 4.1.4.16. 
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4.2.20. Tampilan barang bukti yang telah tercatat. Untuk menyelsaikan 

pencatatan PERKARA, dapat dilakukan klik SIMPAN. 

 

 

4.2.21. Tampilan tambahan perkara baru yang telah dilakukan 

pencatatan pada PRISMANTAP. 
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7.5. Pencatatan Berita Acara Pemeriksaan Barang Bukti 

Kriminalistik (Perkara Selesai) pada PRISMANTAP oleh 

Urmin 

 

 

4.3.1. Melakukan pengetikan NOLAB yang telah selesai 

diperiksa oleh Subbid. 

 

 

4.3.2. Setelah ditemukan perkara dengan NOLAB yang 

dimaksud, dapat diklik pada bagian ACTION. 
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4.2.1. Urmin hanya perlu melakukan pencatatan tanggal pada  DETAIL 

PERKARA secara spesifik pada KABID dan TURUN TAUD, 

serta pada form SELESAI berdasakan tanggal selesai pada 

berita acara. 

4.2.2. Proses pengisian tanggal berupa drop down menu tanggal. 

 

 

4.2.3. Urmin hanya perlu melaksanakan pengecekan pada bagian 

detail BARANG BUKTI kemudian klik SIMPAN dan SIMPAN. 
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4.2.4. Tampilan status perkara berubah menjadi SELESAI. 
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7.6. PENAMBAHAN DATABASE PADA PRISMANTAP 

7.6.1. Penambahan Database Polda  

 

7.6.1.1. Klik POLDA pada menu di sisi kiri. Pastikan bahwa 

field yang aktif merupakan halaman terakhir dari list 

yang ada. 

 

 

7.6.1.2. Klik TAMBAH kemudian pada row terakhir akan dapat 

ditambahkan. Klik tombol  sebagai simpan. 
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7.6.2. Penambahan Daftar Kesatuan pada Database 

 

7.6.2.1. Pada menu di sisi kiri, klik KESATUAN. 

7.6.2.2. Pastikan bahwa field yang aktif (yang ada pada layar) 

adalah halaman terakhir. 

 

 

7.6.2.3. Klik TAMBAH. 

7.6.2.4. Row yang aktif dapat diisi dengan nama satker berupa 

Direktorat/Polres/Polsek. 

7.6.2.5. Menekan tombol  yang berarti menyimpan. 
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7.6.3. Penambahan database Hasil Riksa 

 

7.6.3.1. Pada menu di sisi kiri, klik HASIL RIKSA. 

7.6.3.2. Pastikan bahwa field yang aktif (yang ada pada layar) 

adalah halaman terakhir.  

 

 

7.6.3.3. Klik TAMBAH. 

7.6.3.4. Row yang aktif dapat diisi dengan nama satker berupa 

nama zat spesifik yang tergolong dalam narkotika atau 

psikotropika atau obat berbahaya. 

7.6.3.5. Menekan tombol  yang berarti menyimpan. 
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7.7. Penyusunan dan Download Laporan Bulanan 

7.7.1. Laporan Data Perkara 

 

7.7.1.1. Pada menu sebelah kiri, pilih LAPORAN PERKARA; 

7.7.1.2. Pojok kanan atas, terdapat bulan yang dapat diklik 

yang kemudian akan menunjukkan dialog box seperti 

pada gambar di bawah ini: 

 

7.7.1.3. Pilih bulan yang dikehendaki. 

7.7.1.4. Klik tombol panah ke bawah sebagai tombol untuk 

mendownload. 
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7.7.1.5. Tampilan LAPORAN PERKARA yang telah 

didownload, menjadi bentuk Excel. 
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7.8. Data Jumlah Barang Bukti 

7.8.1.1. Laporan Jumlah Barang Bukti 

 

7.8.1.2. Pada menu sebelah kiri, pilih LAPORAN JUMLAH BB; 

7.8.1.3. Pojok kanan atas, terdapat bulan yang dapat diklik 

yang kemudian akan menunjukkan dialog box seperti 

pada gambar di bawah ini. 

 

7.8.1.4. Pilih bulan yang dikehendaki. 

7.8.1.5. Klik tombol panah ke bawah sebagai tombol untuk 

mendownload. 
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7.8.1.6. Tampilan LAPORAN JUMLAH BB yang telah 

didownload, menjadi bentuk Excel. 
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7.9. Pencatatan Disposisi Perkara oleh Kasubbid kepada 

Pemeriksa pada Subbid dalam PRISMANTAP 

 

7.9.1. Pada halaman utama, Kasubbid melakukan pengetikan 

No Lab pada kolom pencarian terhadap barang bukti yang 

akan didisposikan kepada Kaur atau Paur tertentu. 

7.9.2. Pengisian nama pemeriksa dapat langsung diketik pada 

bagian NAMA PEMERIKSA di halaman utama kemudian 

menekan ENTER. 

7.9.3. Disposisi perkara kepada pemeriksa tertentu dapat 

dilaksanakan dengan klik gambar pencil yang berarti 

ACTION. 
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7.9.4. Oleh Kasubbid yang berwenang, akan dapat diketik 

NAMA PEMERIKSA yang bertanggung jawab dengan 

kasus pada field DETAIL PERKARA kemudian ketik 

LANJUT. 

 

 

7.9.5. Klik SIMPAN. 
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7.10. Pencatatan Riwayat Kegiatan Foto Barang Bukti pada 

PRISMANTAP 

Pada detail tracing FOTO berfungsi untuk pencatatan 

tanggal penyelesaian foto barang bukti oleh staff 

Bidnarkobafor. 

 

 

7.10.1. Pada halaman utama, personel melakukan pengetikan 

NOLAB pada kolom pencarian terhadap barang bukti 

telah dilakukan proses foto  

7.10.2. Setelah NOLAB yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.10.3. Klik tulisan FOTO, secara otomatis akan tersedia drop 

down tanggal. Personel yang melaksanakan foto barang 

bukti dapat klik tanggal pelaksanaan foto barang bukti. 

7.10.4. Personel yang bersangkutan kemudian klik LANJUT. 
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7.10.5. Personel yang melaksanakan foto BB, wajib mengisikan 

NOMOR BB, lalu SIMPAN. 

7.10.6. Bilamana terdapat beberapa penggunaan nomor barang 

bukti, personel yang bersangkutan melakukan pengisian 

nomor BB dengan cara yang sama pada tiap barang bukti. 

7.10.7. Klik SIMPAN pada detail barang bukti apabila seluruh 

barang bukti telah diberi Nomor BB. 
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7.10.8. Setelah melakukan SIMPAN, status pada halaman 

utama akan berubah menjadi FOTO (=dalam proses foto). 
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7.11. Pencatatan Penimbangan Barang Bukti pada 

PRISMANTAP 

Pencatatan jumlah penimbangan dilakukan selain 

untuk dapat dijadian sebagai bagian dari pencatatan barang 

bukti yang diperiksa Bidnarkobafor, juga berfungsi sebagai 

log book penimbangan. Pengisian bobot penimbangan 

dilaksanakan oleh personel pada Subbid yang bertugas 

melakukan penimbangan. 

 

7.11.1. Pada halaman utama, melakukan pengetikan NOLAB 

pada kolom pencarian terhadap barang buktinya telah 

ditimbang. 

7.11.2. Setelah NOLAB yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.11.3. Klik tulisan TIMBANG, secara otomatis akan tersedia 

drop down tanggal. Personel yang melaksanakan 

penimbangan barang bukti dapat klik tanggal pelaksanaan 

penimbangan BB. 

7.11.4. Personel yang bersangkutan kemudian klik LANJUT. 
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7.11.5. Personel yang melaksanakan penimbangan BB, wajib 

mengisikan jumlah awal barang bukti, bobot netto barang 

bukti, jumlah sisa barang bukti baik satuan kemasan 

maupun satuan jumlah sediaan farmasi yang dapat 

dihitung, kemudian mengisikan bobot sisa setelah 

digunakan untuk pemeriksaan. Pengisian jumlah dan 

berat BB dapat dilakukan langsung pada field yang 

tersedia tanpa harus membuka detail barang bukti. 

7.11.6. Bilamana terdapat beberapa ukuran kemasan atau jenis 

BB sehingga dilakukan beberapa kali penimbangan BB, 

personel yang bersangkutan melakukan jumlah awal 

barang bukti, bobot netto barang bukti, jumlah sisa barang 

bukti baik satuan kemasan maupun satuan jumlah 

sediaan farmasi yang dapat dihitung, kemudian 

mengisikan bobot sisa setelah digunakan untuk 

pemeriksaandengan cara yang sama pada tiap barang 

bukti. 
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7.11.7. Personel dapat mengisikan jumlah awal barang bukti, 

bobot netto barang bukti, jumlah sisa barang bukti baik 

satuan kemasan maupun satuan jumlah sediaan farmasi 

yang dapat dihitung, kemudian mengisikan bobot sisa 

setelah digunakan untuk pemeriksaan dengan membuka 

detail BARANG BUKTI. 

 

7.11.8. Klik SIMPAN pada detail barang bukti apabila seluruh 

barang bukti telah dilakukan penimbangan. 
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7.11.9. Setelah melakukan SIMPAN, status pada halaman 

utama akan berubah menjadi TIMBANG (=sudah melewati 

proses penimbangan barang bukti). 
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7.12. Pencatatan Uji Pendahuluan terhadap Barang Bukti pada 

PRISMANTAP 

Uji pendahuluan terhadap barang bukti dapat berupa uji warna 

atau penggunaan instrumen. Uji pendahuluan digunakan untuk 

mengetahui arah dan metode pada proses uji konfirmasi. 

 

 

7.12.1. Pada halaman utama, melakukan pengetikan NOLAB 

pada kolom pencarian terhadap barang bukti yang akan 

dilakukan uji pendahuluan. 

7.12.2. Setelah NOLAB yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.12.3. Klik tulisan UJI PENDAHULUAN, secara otomatis akan 

tersedia drop down tanggal. Personel yang melaksanakan  

uji pendahuluan melakukan pengisian tanggal yang 

menandakan bahwa seluruh barang bukti pada NOLAB 

tersebut telah dilakukan uji pendahuluan. 

7.12.4. Personel yang bersangkutan kemudian klik LANJUT. 

 

 

7.12.5. Klik SIMPAN. 
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7.12.6. Setelah melakukan SIMPAN, status pada halaman 

utama akan berubah menjadi UJI PENDAHULUAN 

(=sudah dilaksanakan uji pendahuluan). 
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7.13. Pencatatan Uji Konfirmasi terhadap Barang Bukti pada 

PRISMANTAP 

Uji konfirmasi terhadap barang bukti dilaksanakan sesuai 

dengan instruksi kerja (IK) pemeriksaan barang bukti pada 

Bidnarkobafor. 

 

7.13.1. Pada halaman utama, melakukan pengetikan NOLAB 

pada kolom pencarian terhadap barang bukti yang akan 

dilakukan uji konfirmasi. 

7.13.2. Setelah NOLAB yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.13.3. Klik tulisan UJI KONFIRMASI, secara otomatis akan 

tersedia drop down tanggal. Personel yang melaksanakan  

uji konfirmasi melakukan pengisian tanggal yang 

menandakan bahwa seluruh barang bukti pada NOLAB 

tersebut telah dilakukan uji konfirmasi menggunakan 

instrumen. 

7.13.4. Personel yang bersangkutan kemudian klik LANJUT. 



48 
 

 
BUKU PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI (USERS’ MANUAL BOOK) 
PROGRAM INTEGRASI MANAJEMEN DATA PERKARA (PRISMANTAP) NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 
PUSLABFOR BARESKRIM POLRI 

 

7.13.5. Personel yang melaksanakan uji konfirmasi melakukan 

klik pada ACTION untuk mengisikan hasil pemeriksaan 

berdasarkan instrumen yang digunakan. 

 

 

7.13.6. Pengetikan hasil pemeriksaan pada kolom HASIL RIKSA 

berdasarkan hasil intrumen dan telah ada rekomendasi 

penulisan hasil. 

7.13.7. Klik SIMPAN. 
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7.13.8. Setelah melakukan SIMPAN, status pada halaman 

utama akan berubah menjadi UJI KONFIRMASI (=sudah 

dilaksanakan uji konfirmasi). 
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7.14. Pencatatan Pengetikan Berita Acara pada PRISMANTAP 

 

 

7.14.1. Pada halaman utama, melakukan pengetikan NOLAB 

pada kolom pencarian terhadap barang bukti yang 

telah dilakukan pengetikan berita acara (BA). 

7.14.2. Setelah NOLAB yang dimaksud ditemukan, klik 

gambar pencil yang berarti ACTION. 
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7.14.3. Klik tulisan PENGETIKAN BA, secara otomatis akan 

tersedia drop down tanggal. Personel yang melaksanakan  

pengetikan BA melakukan pengisian tanggal yang 

menandakan bahwa berita acara pada nomor lab tersebut 

telah diketik. 

7.14.4. Personel yang bersangkutan kemudian klik LANJUT. 

 

 

7.14.5. Klik SIMPAN 
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7.14.6. Setelah melakukan SIMPAN, status pada halaman 

utama akan berubah menjadi PENGETIKAN BA (=sudah 

dilaksanakan pengetikan berita acara). 
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7.15. Pencatatan Proses Koreksi Berita Acara oleh Pemeriksa  

Pemeriksa melaksanakan koreksi berita acara yang telah 

diketik. Subbid pada Bidnarkobafor dapat memiliki satu atau dua 

pemeriksa yang tertera pada berita acara (selain Kasubbid 

maupun Kabid). Pada tahap ini, Pemeriksa (baik Pemeriksa I 

atau Pemeriksa II) melaksanakan pengisian tanggal selesai 

koreksi dan memastikan hasil pemeriksaan barang bukti sudah 

benar. 

 

 

7.15.1. Pada halaman utama, melakukan pengetikan NOLAB  

pada kolom pencarian terhadap barang bukti yang telah 

dilakukan koreksi berita acara. 

7.15.2. Setelah No Lab yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.15.3. Klik tulisan PEMERIKSA I atau PEMERIKSA 2, secara 

otomatis akan tersedia drop down tanggal. Personel yang 

melaksanakan  koreksi melakukan pengisian tanggal yang 

menandakan bahwa berita acara NOLAB tersebut 

dilakukan koreksi. Apabila pada Subbid hanya terdapat 1 

(satu) pemeriksa (selain Kasubbid atau Kabid), pengisian 

PEMERIKSA 2 dapat diabaikan. 

7.15.4. Personel yang bersangkutan kemudian klik LANJUT. 
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7.15.5. Pengisian hasil pemeriksaan barang bukti juga dapat 

dilakukan pada drop down menu. Pengisian dengan 

metode ini hanya diperuntukkan apabila barang bukti pada 

perkara tersebut hanya 1 (satu) (satu nomor BB). 

7.15.6. Klik LANJUT 

 

 

7.15.7. Klik SIMPAN. 
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7.15.8. Setelah melakukan SIMPAN, status pada halaman 

utama akan berubah menjadi PEMERIKSA I (=sudah 

dilaksanakan koreksi BA pemeriksaan oleh Pemeriksa I), 

vice versa pada PEMERIKSA 2. 
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7.16. Pencatatan Tanggal Penandatanganan Berita Acara 

Pemeriksaan oleh Kasubbid pada PRISMANTAP 

 

 

7.16.1. Pada halaman utama, Kasubbid dapat melakukan 

pengetikan NOLAB pada kolom pencarian terhadap 

barang bukti yang telah dikoreksi dan ditandatangani. 

7.16.2. Setelah No Lab yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.16.3. Kasubbid dapat klik KASUBBID, secara otomatis akan 

tersedia drop down tanggal. Kasubbid yang berwenang 

dapat melakukan pengisian tanggal yang menandakan 

bahwa No Lab tersebut telah dikoreksi dan ditandangani 

oleh Kasubbid. 

7.16.4. Kasubbid dapat klik LANJUT. 

 

 

7.16.5. Kasubbid dapat klik SIMPAN. 
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7.16.6. Setelah Kasubbid melakukan SIMPAN, status pada 

halaman utama akan berubah menjadi KASUBBID 

(=sudah dilaksanakan koreksi dan tanda tangan berita 

acara oleh Kasubbid). 
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7.17. Pencatatan Penandatanganan Berita Acara Pemeriksaan 

oleh Kabidnarkobafor pada PRISMANTAP 

 

Pengisian tanggal telah ditandatanganinya berita acara oleh 

Kabidnarkobafor dilaksanakan oleh personel Urmin 

Bidnarkobafor. 

 

7.17.1. Pada halaman utama, personel Urmin melakukan 

pengetikan NOLAB pada kolom pencarian terhadap berita 

acara yang telah  dikoreksi dan ditandatangani oleh 

Kabidnarkobafor. 

7.17.2. Setelah No Lab yang dimaksud ditemukan, klik gambar 

pencil yang berarti ACTION. 
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7.17.3. Personel Urmin klik KABID, secara otomatis akan 

tersedia drop down tanggal. Personel Urmin dapat 

melakukan pengisian tanggal yang menandakan bahwa 

No Lab tersebut telah dikoreksi dan ditandangani oleh 

Kabidnarkobafor. 

7.17.4. Personel Urmin dapat klik LANJUT. 

 

 

7.17.5. Personel Urmin dapat klik SIMPAN. 
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7.17.6. Setelah Urmin melakukan SIMPAN, status pada 

halaman utama akan berubah menjadi KABID (=sudah 

dilaksanakan koreksi dan tanda tangan berita acara oleh 

Kabidnarkobafor). 
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7.18. Pencatatan Tanggal Berita Acara Pemeriksaan ke Urtu 

Puslabfor pada PRISMANTAP 

 

7.18.1. Personel Urmin klik TURUN TAUD, secara otomatis 

akan tersedia drop down tanggal. Personel Urmin dapat 

melakukan pengisian tanggal yang menandakan bahwa 

No Lab tersebut telah selesai diproses pada 

Bidnarkobafor, telah dilak-segel, telah diberi penanda 

ARSIP pada berkas arsip. 

7.18.2. Personel Urmin dapat klik LANJUT. 
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7.18.3. Personel Urmin dapat klik SIMPAN. 

 

 

7.18.4. Setelah Urmin melakukan SIMPAN, status pada 

halaman utama akan berubah menjadi SELESAI. 
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7.19. Keluar/log out dari PRISMANTAP 

 

 

7.19.1. Klik pada pojok kanan atas halaman utama di aplikasi 

akan terdapat pilihan LOGOUT, klik. Aplikasi 

PRISMANTAP sudah tertutup. 

8. PENUTUP 

Demikian Buku Petunjuk Penggunaan Aplikasi PRISMANTAP ini 

disusun sebagai pedoman teknis untuk implementasi aplikasi 

PRISMANTAP di lingkungan Bidnarkokobafor Puslabfor Bareskrim 

Polri. 

 

Ditetapkan di:  Bogor 

Pada tanggal:                                   2022 

                       a.n. KAPUSLABFOR BARESKRIM POLRI 
                                                                KABIDNARKOBAFOR 
 

 

 

Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 
   KOMBES POL NRP 64090679  
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PENJELASAN MENTOR  

TENTANG KEMAMPUAN PESERTA 

Nama Peserta Pelatihan : PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

Nosis : 20220307021226 

Saya menilai peserta Sangat Mampu /  Mampu / Kurang Mampu / Tidak Mampu 

melaksanakan perencanaan aksi perubahan, dengan penjelasan sebagai berikut: 
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MENTOR 
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KOMBES POL NRP 64090679 
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1. Pendahuluan 

a.   Latar Belakang 

Pusat Laboratorium Forensik (Puslabfor) Bareskrim Polri 

merupakan unsur pelaksana teknis yang berada di bawah Kepala 

Badan Reserse Kriminal (Kabareskrim) Polri sesuai dengan Peraturan 

Kapolri No. 6 tahun 2017 tentang Susunan Organisasi Dan Tata Kerja 

Satuan Organisasi Pada Tingkat Markas Besar Kepolisian Negara 

Republik Indonesia. Puslabfor Bareskrim Polri memiliki tugas membina 

dan menyelenggarakan fungsi Labfor guna mendukung penyidikan 

dalam penegakan hukum, Puslabfor Bareskrim Polri dipimpin oleh 

seorang Kepala Pusat Laboratorium Forensik yang menyelenggarakan 

fungsi pemeriksaan teknis kriminalistik tempat kejadian perkara (TKP) 

dan pemeriksaan laboratoris kriminalistik barang bukti (BB) sesuai 

dengan bidang ilmu forensik dalam rangka pembuktian ilmiah, 

pembinaan dan pengembangan sumber daya manusia, material, 

fasilitas dan jasa termasuk instrumen analisis serta pengembangan 

aplikasi ilmu forensik dalam rangka menjamin mutu pemeriksaan serta 

pembinaan teknis fungsi labfor kepada Polri dan pelayanan fungsi 

labfor kepada masyarakat.  

Berdasarkan Pasal 14 Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 

tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia menyebutkan bahwa 

salah tugas kepolisian adalah melakukan penyidikan. Dalam upaya 

mencari dan mengumpulkan bukti dalam proses penyidikan, penyidik 

diberikan kewenangan untuk mendatangkan orang ahli/memiliki 

keahlian khusus yang diperlukan dalam hal pemeriksan perkara. 

Pelayanan fungsi labfor pada Puslabfor terbagi dalam lima bidang yaitu 

(1) Balistik Metalurgi Forensik (Balmetfor), (2) Dokumen Uang Palsu 

Forensik (Dokupalfor), (3) Fisika Komputer Forensik (Fiskomfor), (4) 

Kimia Biologi Forensik (Kimbiofor), dan (5) Narkotika, Psikotropika, dan 



2 

 

 

 PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR ANGKATAN V T.A. 2022   
 PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed Nosis 20220307021226 

 

Obat Berbahaya Forensik (Narkobafor). Struktur organisasi Puslabfor 

Bareskrim Polri ditunjukkan pada Gambar 1.1. 

 

Gambar 1.1. Struktur Organisasi Puslabfor Bareskrim Polri 

 

Puslabfor Polri bertanggung jawab terhadap area servis yang 

meliputi Polda Metro Haya, Polda Jawa Barat, Polda Banten, Polda 

Kalimantan Barat, dan keperluan back up Bidang Laboratorium 

Forensik yang ada di Polda tertentu di seluruh Indonesia.  

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri merupakan salah satu 

Bidang pada Puslabfor yang bertugas menyelenggarakan pelayanan 

pemeriksaan teknis kriminalistik TKP dan pemeriksaan laboratoris 

kriminalistik BB narkotika (bahan alam, semi sintetis, sintetis, maupun 

cairan tubuh), psikotrpika, dan obat berbahaya, bahan kimia adiktif, dan 

prekursor. Berdasarkan data perkara yang direkap oleh Kepala Urusan 

Administrasi  (Kaurmin) Bidnarkobafor yang diterbitkan oleh Sub Bagian 

Pembinaan Fungsi (Subbagbinfung) Puslabfor, tercatat pada tahun 

2019, Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri telah menerima dan 

menyelesaikan kasus 5.700 perkara atau sebanyak 85,9% dari 

keseluruhan kasus yang diterima oleh Puslabfor Bareskrim Polri. Pada 
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tahun 2020, akibat pandemi terjadi penurunan kasus menjadi 5.120 

perkara atau 86,4% dari total kasus yang diterima Puslabfor pada tahun 

tersebut. Tahun 2021 tercatat 4.735 kasus atau sebesar 83,5%. 

Dominasi kasus narkoba pada Puslabfor tidak terlepas dari tingginya 

kasus narkoba di Indonesia. Oleh Pusat Penelitian, Data, dan Informasi 

Badan Narkotika Nasional (Puslidatin BNN) dalam Indonesia Drug 

Record tahun 2021 tercatat 36.533 kasus sabu, 3.772 kasus 

penggunaan ganja, dan 1.301 kasus penggunaan ekstasi, ditambah 

lagi adanya kasus drug trafficking yang lain. Data perkara pada 

Puslabfor Bareskrim Polri tahun 2019 s.d. 2021 ditunjukkan pada 

Gambar 1.2. 

 

Gambar 1.2. Data perkara pada Puslabfor Bareskrim Polri tahun 2019 
s.d. 2021 

 

Besarnya jumlah perkara yang harus masuk dan selesai pada 

Bidnarkobafor memerlukan suatu sistematika pencatatan (recording) 

yang memadai, efektif, dan efisien sehingga pendataan perkara dan 

barang bukti bersifat valid, up-to-date, dan akuntabel. Pencatatan 

secara manual pada lembar kertas yang ditulis secara detail sudah 

lama ditinggalkan karena merepotkan, memakan waktu, pencarian data 

membutuhkan waktu lama, dan terjadi penumpukan buku. Oleh karena 

itu, kebutuhan akan suatu aplikasi berbasis digital untuk mengakses 
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perkara dan barang bukti pada Bidnarkobafor bersifat sangat penting. 

Keabsahan data dibutuhkan dalam penyusunan laporan bulanan, 

triwulan, semester, dan tahunan. Jumlah data perkara dan barang bukti 

pada Bidnarkobafor juga akan dilaporkan kepada Puslidatin tiap 

triwulan. Data dari seluruh laboratorium pro justicia  yang menangani 

barang bukti narkoba dan data sitaan narkoba dari penyidik secara 

nasional dikompulir dan dilaporkan kepada United Nations Office on 

Drugs and Crime (UNODC). Pengelolaan data perkara dan barang 

bukti pada Bidnarkobafor dilaksanakan oleh Kaurmin Bidnarkobafor. 

Struktur organisasi Bidnarkobafor ditunjukkan oleh Gambar 1.3. 

 

Gambar 1.3. Struktur Organisasi Bidnarkobafor Puslabfor. 

 

Penulis sebagai P.S. Kaurmin Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim 

Polri yang berdasarkan struktur organisasi berada langsung di bawah 

perintah Kabidnarkobafor, memiliki tupoksi sebagai berikut: 

a. Membaca dan meneliti surat permintaan (berkas baru/perkara baru) 

serta mencocokkan barang bukti dengan daftar yang tertuang dalam 

berkas, mendata dan mengagendakan berkas perkara baru serta 

meneruskannya kepada Kabidnarkobafor; 

b. Mengagendakan dan mendistribusikan berkas perkara baru kepada 

Kasubbid sesuai disposisi Kabid; 
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c. Mengagendakan berkas dari Kasubbid yang berisi hasil pemeriksaan 

sementara dan meneruskannya kepada Kabid; 

d. Mengagendakan berkas perkara yang berisi BAP laboratoris 

kriminalistik yang sudah ditandatangan Kabid, lak segel berita acara 

pemeriksaan (BAP) dan meneruskannya kepada Kaurtu Puslabfor; 

e. Melakukan penyegelan (lak segel) dan pelabelan barang bukti (BAP 

sudah ditandatangani oleh Kabidnarkobafor) dan meneruskannya 

kepada Kaurtu bersama-sama dengan berkas perkara yang berisi 

BAP laboratoris kriminalistik; 

f. Mengagendakan dan mengarsipkan berkas perkara yang berisi arsip 

BAP laboratoris kriminalistik dan melaporkannya kepada Kabid; 

g. Mengagendakan surat permintaan TKP, pemusnahan BB, dan saksi 

ahli; 

h. Meneruskan surat permintaan TKP, pemusnahan  BB,  dan saksi  

ahli  kepada Kabidnarkobafor; 

i. Mengagendakan dan mendistribusikan ke Kasubbid surat 

permintaan TKP, pemusnahan BB dan saksi ahli sesuai disposisi 

Kabidnarkobafor; 

j. Mengagendakan dan mengajukan surat perintah (sprin) TKP, 

pemusnahan BB, dan saksi ahli kepada Kabidnarkobafor dan 

meneruskan/mengirim ke Urtu Puslabfor; 

k. Mendistribusikan sprin TKP, pemusnahan BB, dan saksi ahli kepada 

Kasubbid pada Bidnarkofor; 

l. Mendata dan mengagendakan surat masuk; 

m. Mengagendakan dan mendistribusikan surat masuk kepada 

Kasubbid sesuai disposisi Kabidnarkobafor; 

n. Membantu Kabidnarkobafor menyiapkan dan mengetik konsep 

naskah dinas (nota dinas/surat) untuk menjawab surat masuk; 

o. Menyiapkan, inventarisir, dan membuat data-data untuk penyusunan 

laporan mingguan, bulanan, semester, tahunan dan kasus menonjol; 
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p. Menyiapkan, inventarisir, dan melakukan permintaan alat tulis kantor 

(ATK) dan bahan habis pakai (BHP) laboratorium yang dibutuhkan 

oleh Bidnarkobafor; 

q. Kegiatan insidentil yang dilakukan Kaurmin antara lain rapat internal 

di lingkungan Bidang, rapat di lingkungan Puslabfor, rapat eksternal 

di luar satker, dan kegiatan lain-lain. 

 

Flow chart pemeriksaan barang bukti pada Bidnarkobafor secara 

berurutan yaitu (1) barang bukti disertai administrasi penyidikan yang 

berasal dari penyidik diterima oleh Urtu Puslabfor, (2) Urtu Puslabfor 

melakukan serah terima barang bukti dengan Kaurmin masing-masing 

Bidang dan akan dilakukan pencatatan data perkara, (3) Kaurmin 

menyerahkan kepada Kabid untuk dilakukan disposisi, (4) Oleh Kaurmin 

tata naskah dan barang bukti diberikan kepada Subbid yang tersebut 

dalam disposisi Kabid, (5) pengerjaan barang bukti oleh Subbid, (6) 

berita acara diserahkan kepada Urmin untuk diberikan kepada Kabid, (7) 

Penandatangan berita acara oleh Kabid, (8) Kaurmin akan menyerahkan 

berita acara kepada Urtu agar dapat diambil oleh penyidik. Dalam 

melakukan proses recording data perkara, sementara ini Kaurmin 

memanfaatkan Microsoft Access sehingga memudahkan pencarian dan 

sorting data. Kaurmin akan melakukan entry data berupa nomor 

laboratorium, tanggal masuk, jenis barang bukti, nama tersangka, jumlah 

barang bukti, dan keterangan disposisi subbid. Berdasarkan hal tersebut, 

dapat disimpulkan beberapa permasalahan mengenai administrasi pada 

Bidnarkobafor, sebagai berikut: 

1) Mengingat tingginya beban pekerjaan pada Bidnarkobafor, Kasubbid-

Kasubbid dan pemeriksa perlu membuat log book data perkara dan 

barang bukti secara mandiri; 

2) Apabila terdapat beberapa jenis barang bukti pada salah satu kasus, 

tidak terakomodir pada format Access yang telah dimiliki oleh 

Bidnarkobafor; 
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3) Kaurmin tidak mendapatkan up-date/crosscheck data dari Subbid 

apabila terjadi kesalahan input data atau kesalahan pada mindik 

(Kaurmin melakukan input data sesuai dengan mindik yang diterima); 

4) Kaurmin tidak dapat mengetahui disposisi takah/perkara yang 

dilakukan oleh Kasubbid kepada salah satu pemeriksa terkait pada 

Bidnarkobafor berjumlah total tiga belas orang; 

5) Perhitungan jumlah perkara dan barang bukti yang dilaporkan dalam 

laporkan bulanan kepada Subbagbinfung dan Subbagren Puslabfor 

Bareskrim Polri dilaksanakan dengan perhitungan manual; 

6) Laporan bulanan tidak bersifat kontinyu. Setiap bulan berdiri sendiri 

sehingga setiap bulannya Kaurmin perlu melaksanakan perhitungan 

manual dan hal ini juga menjadikan ketidaksesuaian perhitungan 

dengan Subbagbinfung Puslabfor Bareskrim Polri; 

7) Tidak tersedianya inventarisir ketersediaan ATK, BHP, dan spare 

parts instruments pada Bidnarkobafor sehingga membuat Kaurmin 

merasa kesulitan untuk melakukan proses kontrol dan permintaan 

barang; 

8) Tidak adanya personel yang khusus bertanggung jawab pada 

laboratorium sehingga Kaurmin melakukan pertanggungjawaban 

terhadap keberlangsungan laboratorium. 

Entry data perkara dengan memanfaatkan Microsoft Access pada 

Bidnarkobafor memiliki kelemahan sebagai berikut 

1) Terjadi kesulitan proses tracking perkara tertentu karena tidak 

diketahui pemeriksa yang bertanggung jawab terhadap perkara 

tersebut sehingga informasi tidak segera tersampaikan kepada 

pihak yang membutuhkan (penyidik); 

2) Ketidakmampuan Bidnarkobafor untuk melakukan pengecekan 

data perkara dan barang bukti secara real time; 

3) Tidak tersedianya sistem informasi data perkara dan barang bukti 

yang terintegrasi antara Kaurmin dan seluruh personel 

Bidnarkobafor  sehingga dapat mempermudah kompilasi data 

sekaligus sharing data; 
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4) Beban pekerjaan pada Bidnarkobafor yang sangat tinggi 

menjadikan tidak semua pemeriksa memiliki log book. 

 

Untuk menetapkan prioritas masalah dilakukan metode urgency, 

seriousness, growth (USG). Metode ini merupakan salah satu cara 

menetapkan urutan prioritas masalah dengan metode teknik scoring 

dengan mempertimbangkan tiga komponen dalam metode USG.  

           

    Tabel 1.4. Tabel Matriks Analisis USG Isu Strategis 

NO ISU STRATEGIS 

NILAI 

JUMLAH URUTAN 

U S G 

1 

Tidak adanya personel yang khusus 

bertanggung jawab pada laboratorium 

sehingga Kaurmin melakukan 

pertanggungjawaban terhadap 

keberlangsungan laboratorium. 

3 3 3 9 IV 

2 

Penyusunan format laporan bulanan 

yang bersifat otomatis seiring dengan 

perkara masuk dan perkara selesai 

sehingga tidak diperlukan perhitungan 

manual. 

4 5 4 13 II 

3 

Belum adanya aplikasi terintegrasi 

pada Bidnarkobafor dalam proses 

entry data perkara dan barang bukti 

yang dapat dibagikan kepada para 

Kasubbid dan pemeriksa sehingga 

data berasal dari satu sumber yang 

nantinya dapat berfungsi sebagai 

log book pemeriksa yang dapat 

dilakukan modifikasi data oleh 

5 5 4 14 I 
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masing-masing pemeriksa sehingga 

data perkara dan barang bukti 

menjadi lebih akurat,  sekaligus 

dapat tercipta penyusunan laporan 

jumlah data perkara dan barang 

bukti menjadi lebih efektif dan 

efisien, serta tersedianya data 

perkara dan barang bukti yang 

dapat dilakukan pengecekan secara 

realtime. 

4 

Tidak tersedianya sistem inventarisir 

ketersediaan ATK, BHP, dan spare 

parts instruments pada Bidnarkobafor 

sehingga membuat Kaurmin merasa 

kesulitan untuk melakukan proses 

kontrol dan permintaan barang. 

3 3 4 10 III 

 

Keterangan: 

U = Urgency (seberapa mendesak) 

S = Seriousness (seberapa serius) 

G = Growth (kemungkinan memburuk) 

 

Keterangan nilai: 

1 = sangat kecil; 

2 = kecil; 

3 = sedang; 

4 = besar; 

5 = sangat besar. 
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Berdasarkan hasil diagnosa permasalahan terkait tugas dan fungsi 

Kaurmin pada Bidnarkobafor dengan metode USG (Urgency, Seriousness, 

Growth) didapatkan masalah yang tingkat urgensi, keseriusan dan 

perkembangan isu memiliki total skor tertinggi 14 (empat belas) sehingga 

merupakan isu prioritas adalah “Belum adanya aplikasi terintegrasi pada 

Bidnarkobafor dalam proses entry data perkara dan barang bukti yang 

dapat dibagikan kepada para Kasubbid dan pemeriksa sehingga data 

berasal dari satu sumber yang nantinya dapat berfungsi sebagai log 

book pemeriksa yang dapat dilakukan modifikasi data oleh masing-

masing pemeriksa sehingga data perkara dan barang bukti menjadi 

lebih akurat,  sekaligus dapat tercipta penyusunan laporan jumlah data 

perkara dan barang bukti menjadi lebih efektif dan efisien, serta 

tersedianya data perkara dan barang bukti yang dapat dilakukan 

pengecekan secara realtime”. Oleh karena itu, judul aksi perubahan ini 

adalah “Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) 

Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri”. 

 

b. Tujuan 

Adapun tujuan dari aksi perubahan pengelolaan data perkara dan 

barang bukti pada Bidnarkobafor berbasis aplikasi ini adalah sebagai 

berikut: 

1)     Tahap off campus selama 60 (enam puluh) hari terdiri dari: 

a) Terciptanya aplikasi yang terintegrasi antar personel 

Bidnarkobafor mengenai data perkara dan barang bukti yang 

bersifat efektif dan efisien; 

b) Tersusunnya Buku Panduan program/aplikasi pengelolaan 

data perkara dan barang bukti yang dapat mempermudah 

operator/penyusun; 

c) Terselenggaranya administrasi yang valid dan akuntabel 

mengenai data perkara dan barang bukti yang berimbas ada 

peningkatan pelayanan kepada penyidik. 
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2) Tahap pasca pelatihan terdiri dari: 

a) Terwujudnya aplikasi yang terintegrasi antar personel 

Bidnarkobafor mengenai data perkara dan barang bukti 

secara online yang dapat di akses oleh seluruh personel 

Bidnarkobafor dan Subbag yang membutuhkan informasi data 

perkara dan barang bukti dari Bidnarkobafor; 

b) Terselenggaranya aplikasi yang dapat diakses secara realtime 

sehingga dapat menginformasikan proses kemajuan 

pemeriksaan kasus kepada penyidik yang berkaitan. 

 

c. Manfaat  

Adapun manfaat dari Terselenggaranya administrasi yang 

akurat dan akuntabel mengenai data perkara dan barang bukti yang 

berimbas ada peningkatan pelayanan kepada penyidik ini adalah : 

1) Manfaat Internal  

i. Menciptakan tertib administrasi yang bersifat efektif, efisien, 

valid dan akuntabel pada Bidnarkobafor; 

ii. Memberikan kemudahan kepada personel dalam 

menyusunan/kepemilikan log book pemeriksaan perkara dan 

barang bukti; 

iii. Mempercepat waktu dalam menyusun data perkara dan barang 

bukti guna laporan bulanan atau laporan lain yang diminta. 

 

2) Manfaat Eksternal 

    Memberikan kemudahan dan percepatan pengiriman data 

perolehan perkara dan barang bukti dari Bidnarkobafor kepada 

Subbag yang membutuhkan. 
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d. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup untuk aksi perubahan ini difokuskan pada 

pembuatan aplikasi yang terintegrasi antar personel Bidnarkobafor 

mengenai data perkara dan barang bukti yang untuk menciptakan tertib 

administrasi dan memberikan data perkara dan barang bukti yang valid 

dan akuntabel. 

 

2. Inovasi dan Output Rencana Aksi 

a. Inovasi Rencana Aksi  

Inovasi rencana aksi perubahan yang dilakukan yaitu dengan 

membuat aplikasi pengelolaan data perkara dan barang bukti yang 

memudahkan proses recording, bersifat efektif dan efisien dan 

menghasilkan database yang valid, akuntabel, dan realtime. 

b. Output Rencana Aksi 

1) Tahap off campus selama 60 hari 

Terwujudnya program/aplikasi Integrasi sistem Program Integrasi 

Sistem Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri.  

2) Tahap pasca pelatihan 

Implementasi dan evaluasi Program Integrasi Sistem Manajemen 

Data Perkara (PRISMANTAP) Narkoba pada Bidnarkobafor 

Puslabfor Bareskrim Polri pada Bidnarkobafor. 

 

3. Tata Kelola Sumber Daya 

a. Pengorganisasian SDM 

Struktur organisasi tata kelola sumber daya aksi perubahan ini 

dibentuk dengan susunan sebagai berikut: 
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Bagan 3.1. Struktur organisasi Tata Kelola Sumber Daya Aksi Perubahan 

 

Tabel 3.1 Deskripsi Tugas Rencana Aksi Perubahan 

NO PERAN DESKRIPSI TUGAS 

1 Mentor  

KBP Drs. SULAEMAN MAPPASESSU 

 

b. Memberikan otorisasi kepada 

peserta untuk menyusun rencana 

aksi perubahan; 

c. Mempelajari dan mendalami 

rencana aksi perubahan yang 

dilakukan; 

d. Memberikan masukan 

penyempurnaan terhadap 

rencana aksi perubahan; 

e. Memastikan rencana aksi 

perubahan tersebut membantu 

peningkatan pelayanan 

organisasi; 

f. Menyetujui rencana aksi 

KABIDNARKOBAFOR 

sebagai Mentor 

PS. KAURMIN 

BIDNARKOBAFOR 

sebagai Action Leader 

TIM  

EFEKTIF 

COACH 
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perubahan;  

g. Bertindak sebagai pembimbing 

dan pengawas peserta berdasar 

sikap profesionalisme; 

h. Memberikan dukungan penuh 

kepada peserta diklat dalam 

mengimplementasikan aksi 

perubahan; 

i. Memberikan dukungan kepada 

peserta diklat dalam 

mendayagunakan seluruh 

potensi sumber daya yang 

diperlukan dalam melakukan 

implementasi aksi perubahan; 

j. Memberikan bimbingan kepada 

peserta dalam mengatasi 

kendala yang muncul selama 

proses implementasi 

berlangsung; 

k. Berperan sebagai inspirator bagi 

peserta diklat. 

3 Coach  

Pembina Tk I Dr. Dra. Kristiana 

Lusiati, M.Si. 

a. Memberikan bimbingan dan 

koreksi serta pengawasan dalam 

proses pelaksanaan aksi 

perubahan; 

b. Membantu untuk mengoptimalkan 

resources untuk mendapatkan 

hasil yang lebih baik; 

c. Memberikan metodologi dan 

dukungan proses atas 

pelaksanaan aksi perubahan; 

15 
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d. Membantu memberikan motivasi 

dan arahan dalam pelaksanaan 

aksi perubahan. 

4 Action Leader  

AKP PRISMA ANDINI MUKTI, 

S.Farm., Apt., M.Biomed. 

a. Mengelola tim efektif agar 

rencana aksi dapat terlaksana 

dan mendapatkan hasil yang 

diharapkan; 

b. Berinisiatif melakukan diskusi 

secara aktif dengan mentor dan 

coach tentang persiapan, konsep 

penyelenggaraan dan pelaporan 

aksi perubahan; 

c. Membangun kerjasama dan 

jejaring dengan seluruh 

stakeholder; 

d. Mengarahkan, mengatur dan 

memotivasi tim; 

e. Memimpin, mendelegasikan,  

mengarahkan penyelenggaraan 

aksi perubahan sesuai kapasitas 

tim. 

f. Mengelola tim agar perubahan 

dapat terlaksana dan 

mendapatkan hasil. 

g. Mengkoordinir agar seluruh Tim 

Efektif dapat bekerjasama dan 

memberikan hasil terhadap 

rencana aksi perubahan. 

h. Membuat laporan kegiatan 

pelaksanaan aksi perubahan 

kepada penyelenggara. 
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5 Tim Efektif a. Membantu/mendukung action 

leader untuk mencapai tujuan dan 

sasaran yang diharapkan pada 

rencana aksi perubahan agar 

hasil rencana aksi sesuai yang 

diharapkan 

b. Memberikan dukungan pada 

tahap perencanaan sistem, 

pembangunan sistem, 

implementasi sistem, monitoring 

dan memberikan feedback 

kemajuan laporan implementasi. 

 

b. Pengelolaan Anggaran 

 

 Kebutuhan anggaran untuk Rencana Aksi Perubahan ini 

adalah sebesar Rp15.000.000,- (lima belas juta rupiah) dengan rincian 

sebagai berikut: 

1) Rapat Koordinasi dan Sosialisasi   Rp.1.500.000,- 

2) Pembuatan Aplikasi     Rp.13.000.000,- 

3) Penyusunan Buku Pedoman dll  Rp.1.500.000,- 

Adapun anggaran untuk pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan ini 

tidak diambil dari DIPA satker melainkan menggunakan anggaran 

mandiri. 

 

c. Sarana dan prasarana 

Untuk mendukung pelaksanaan rencana aksi perubahan 

diperlukan sarana dan prasarana yang dapat mempermudah proses 

pelaksanaan rencana aksi perubahan. Adapun sarana dan prasarana 

yang dipersiapkan untuk mendukung aksi perubahan ini adalah: 

1) 1 (satu) unit laptop; 

2) 1 (satu) unit komputer; 
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3) 1 (satu) unit printer; 

4) 1 (satu) unit LCD Projector/televisi; 

5) 1 (satu) unit telepon genggam. 

6) Ruang rapat Bidnarkobafor; 

7) Jaringan Internet yang ada pada Bidnarkobafor Puslabfor 

Bareskrim Polri. 

 
 

d. Metode  

Metode yang digunakan dalam upaya terwujudnya rencana aksi 

perubahan ini adalah metode komunikasi baik secara langsung seperti 

tatap muka, rapat koordinasi dan monitoring/pemantauan dengan 

tetap memperhatikan protokol kesehatan penanganan COVID-19 

maupun komunikasi tidak langsung serta metode kerjasama untuk 

pelaksanaan sosialisasi dan implementasi Program Integrasi Sistem 

Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri pada Bidnarkobafor. 

 

4. Stakeholder 

a. Identifikasi Stakeholder 

Stakeholder didefinisikan sebagai perorangan maupun 

kelompok-kelompok yang tertarik, baik yang berasal dari dalam 

maupun dari luar organisasi, yang berpengaruh maupun terpengaruh 

oleh tujuan-tujuan dan tindakan-tindakan sebuah tim. 

Dalam organisasi publik, sangat penting untuk mengetahui 

siapa stakeholder yang memiliki kepentingan dan pengaruh terhadap 

program yang dimiliki oleh organisasi. Untuk itu perlu dikenali jenis 

stakeholder sebagai berikut: 

1) Stakeholder utama/kunci 

  Stakeholder utama/kunci adalah stakeholder yang memiliki 

pengaruh positif/negatif terhadap kegiatan Satker dan 
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keberadaan mereka sangat penting bagi organisasi yang 

memiliki program tersebut. 

2) Stakeholder primer 

Stakeholder primer adalah stakeholder yang langsung 

dipengaruhi oleh kegiatan yang dijalankan oleh organisasi 

publik tertentu. Pengaruh disini dapat bersifat positif maupun 

negatif. 

3) Stakeholder sekunder 

Stakeholder sekunder adalah stakeholder yang tidak langsung 

dipengaruhi oleh kegiatan yang dijalankan oleh organisasi 

publik tertentu. Pengaruh disini dapat bersifat positif maupun 

negatif pula. 

Setiap stakeholder dikelompokkan ke dalam kuadran dengan 

kualifikasi stakeholders sebagai berikut: 

a) Promoters memiliki kepentingan besar terhadap program 

serta mempunyai kekuatan yang besar pula untuk 

membuatnya berhasil; 

b) Defenders memiliki kepentingan pribadi dan dapat 

menyuarakan dukungannya dalam komunitas, tetapi 

kekuatannya kecil untuk mempengaruhi kegiatan; 

c)   Latents tidak memiliki kepentingan khusus maupun terlibat 

dalam kegiatan, tetapi memiliki kekuatan besar untuk 

mempengaruhi program jika mereka menjadi tertarik; 

d) Apathetics kurang memiliki kepentingan maupun kekuatan, 

bahkan mungkin tidak mengetahui adanya kegiatan. 

 

Dalam konteks membangun Tim Efektif, upaya mempengaruhi 

Stakeholder perlu diawali dengan pengelompokan stakeholder berdasarkan 

pengaruh dan kepentingan yang dimilikinya. Stakeholder atau pemangku 

kepentingan yang bekaitan dengan Aksi Perubahan dapat dilihat pada tabel 

di bawah ini: 

19 
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Tabel 4.1. TABEL IDENTIFIKASI STAKEHOLDERS 

 

NO STAKEHOLDER 

T
IM

 E
F

E
K

T
IF

 

JENIS 

STAKEHOLDER 
KELOMPOK STAKEHOLDER 

STRATEGI 

KOMUNIKASI 

P
R

IM
E

R
 

S
E

K
U

N
D

E
R

 

U
T

A
M

A
 

P
R

O
M

O
T

E
R

S
 

L
A

T
E

N
T

S
 

D
E

F
E

N
D

E
R

S
 

A
P

A
T

H
E

T
IC

S
 

A. INTERNAL 

1.  
KABIDNARKOBAFOR    √ + (9)    Persuasif, 

Informatif 

2.  KASUBBIDNARKO  √    + (6)   Persuasif 

3. K KASUBBIDBAYA  √    + (6)   Persuasif 

4.  KASUBBIDPSIKO  √    + (6)   Persuasif 

5.  KAUR SUBBIDBAYA  √     + (5)  Persuasif 

6.  KAUR SUBBIDPSIKO √ √     + (5)  Persuasif 

7.  PAUR SUBBIDNARKO √ √     + (5)  Informatif 

8.  PAUR SUBBIDBAYA   √     + (5)  Informatif 

9.  PAUR SUBBIDPASIKO  √     + (5)  Informatif 

10.  PAMIN 
SUBBIDNARKOA 

√  √     +/- redundancy 

11.  PAMIN SUBBIDBAYA √  √     +/- redundancy 

12.  BHAY. ADM. PENY. 
BIDNARKOBA 

√  √     +/- redundancy 

13.  BANUM 
SUBBIDNARKO 

  √     +/- redundancy 

14.  BANUM SUBBIDPSIKO   √     +/- redundancy 

15.  BANUM SUBBIDBAYA   √     +/- redundancy 

B. EKSTERNAL 

1.  KAPUSLABFOR 

   √ + (9)    
Persuasif, 

Informatif 

2.  KASUBBAGBINFUNG   √   + (5)   Persuasif 

3.  KASUBBAGREN   √   + (5)   Persuasif 

4.  KASUBBAG   √   + (5)   Persuasif 

5.  KONSULTAN TEKNIS √ √     + (6)  Canalizing 
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       Keterangan Nilai Pengaruh: 

1-2  :  Rendah 
3-5  :  Sedang 
6-8  :  Tinggi 
≥9   :  Sangat Tinggi  

 

b. Peta Jejaring 

Keterkaitan antar stakeholder dapat digambarkan dalam peta 

jejaring sebagaimana pada gambar di bawah ini: 

 

Gambar 4.1 Peta Jejaring Kerja Aksi Perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jenis Posisi: 

a. Mendukung  : + 
b. Netral   : +/- 
c. Tidak mendukung :  - 
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K E P E N T I N G A N 

 

c. Kuadran Stakeholder 

   Seluruh stakeholder tersebut apabila dipetakan dalam 

Kuadran Analisis Stakeholders, maka akan tampak seperti pada 

gambar berikut : 

 

Bagan 4.2 Kuadran Stakeholders 

 
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

P 

E 

N 

G 

A 

R 

U 

H 

 

LATENTS 

1. KASUBBIDNARKO 
2. KASUBBIDPSIKO 
3. KASUBBIDBAYA 

 
 

APHATETIC 

1. KASUBBAGBINFUNG 

2. KASUBBAGREN 

3. KAURTU 

4. PAMIN SUBBIDNARKO 

5. PAMIN SUBBIDBAYA 

6. BHAY. ADM. PENY. 

7. BANUM BIDNARKOBA 

DEFENDERS 

1. KAUR SUBBIDPSIKO 
2. KAUR SUBBIDBAYA 
3. PAUR SUBBID NARKO  
4. PAUR SUBBID PSIKO 
5. PAUR SUBBID BAYA 

 

 

PROMOTERS 

1. KAPUSLABFOR 

2. KABIDNARKOBAFOR 

 
Keterangan: 

Promoters : pengaruh tinggi, kepentingan tinggi 

Latent  : pengaruh tinggi, kepentingan rendah 

Defenders : pengaruh rendah, kepentingan tinggi 

Apathetics : pengaruh rendah, kepentingan rendah 
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5. Pentahapan Rencana Aksi Perubahan 

 Tahapan rencana aksi perubahan dapat diuraikan dalam tabel sebagai 

berikut: 

NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU BUKTI 

A WAKTU OFF CAMPUS 60 HARI 

1. Tahap Perencanaan (Planning) Minggu I  

 a. Melaksanakan koordinasi dengan 
mentor dan staf mengenai rencana 
aksi perubahan. 

18 s.d. 23 April 2022 

Surat 
Pernyataan 
Dukungan, Foto 

 b. Melaporkan ke Kasatker hasil rapat 
koordinasi perencanaan aksi 
perubahan. 

Surat 
Pernyataan 
Dukungan, Foto 

 c. Koordinasi dengan stakeholder 
internal dan eksternal. 

Surat 
Pernyataan 
Dukungan, Foto 

 d. Koordinasi dengan konsultan 
tentang teknis pelaksanaan aksi 
perubahan. 

Foto 

 e. Pengumpulan bahan dan data yang 
diperlukan untuk aksi perubahan. 

Bahan dan data  

2. Tahap Pengorganisasian (Organizing)  Minggu II   

 a. Pembentukan dan penerbitan Surat 
Perintah Tim Efektif. 

25 s.d.30 April 2022 

Surat Perintah 

 b. Melaksanakan rapat dengan Tim 
Efektif. 

Surat Undangan, 
Daftar Hadir, 
Notulen, Foto 

 c. Melaksanakan pembagian tugas 
Tim Efektif 

 d. Melaksanakan rapat dengan 
Stakeholder Internal maupun 
Eksternal. 

3. Tahap Pelaksanaan (Actuating)  Minggu III - VI 
 

 

 a. Mengerjakan konsep  Program 
Integrasi Sistem Manajemen Data 
Perkara (PRISMANTAP) Narkoba 
pada Bidnarkobafor Puslabfor .   

4 s.d. 7 Mei 2022 

Foto 
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NO. TAHAP KEGIATAN WAKTU BUKTI 

 b. Memimpin dan mengarahkan Tim 
Efektif untuk menyusun Draft Buku 
Panduan.   9 s.d. 14 Mei 2022 

Surat Undangan, 
Daftar Hadir, 
Notulen, Foto.  c. Menyempurnakan Draft Buku 

Panduan. 

 d. Melakukan ujicoba dan penerapan  
Program Integrasi Sistem 
Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 

17 s.d. 21 Mei 2022 Foto Kegiatan 

 e. Launching  Program Integrasi 
Sistem Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 

 f. Mengimplementasikan buku 
panduan  Program Integrasi Sistem 
Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 

 g. Menyempurnakan  Program 
Integrasi Sistem Manajemen Data 
Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

 h. Melakukan sosialisasi kepada 
Stakeholder Internal tentang  
Program Integrasi Sistem 
Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 23 s.d. 28 Juni 2022 

 

Surat Undangan, 
Daftar Hadir, 
Notulen, Foto. 

 i. Melakukan sosialisasi kepada 
Stakeholder Eksternal tentang  
Program Integrasi Sistem 
Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 

 j. Melaksanakan feedback dari mentor 
tentang  Program Integrasi Sistem 
Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 

30 Mei s.d. 4 Juni 
2022 

Notulen, Foto. 

 k. Mengimplementasikan  Program 
Integrasi Sistem Manajemen Data 
Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

Foto Kegiatan 

4. Tahap Pengawasan (Controlling) MINGGU VII-VIII  

 a. Penyusunan kuesioner survei 
kepuasaan penggunaan   Program 
Integrasi Sistem Manajemen Data 
Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

6 s.d. 11 Juni 2022 

Blanko 
Kuesioner 

 b. Penyusunan hasil survei  
kepuasaan penggunaan   Program 
Integrasi Sistem Manajemen Data 
Perkara (PRISMANTAP) Narkoba. 

Rekap 
Kuesioner 
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6. Manajemen Resiko 

Tabel 6.1 Analisa Manajemen Resiko Rencana Aksi Perubahan 

NO POTENSI RESIKO MANAJEMEN RESIKO 

1 Identifikasi sistem 
sudah memenuhi 
kebutuhan user (user 
friendly). 

Terjadinya kesulitan SDM 
dalam pelaksanaan aplikasi 
Program Integrasi Sistem 
Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba. 

Mempertemukan 
programmer dengan user 
sehingga bias didapat 
aplikasi yang user 
friendly. 

2 Adanya resiko 
terhadap SDM karena 
perubahan sistem dari 
manual menjadi 
digital. 

Kesulitan SDM dalam 
beradaptasi menggunakan 
sistem digital yang 
terintegrasi. 

Melaksanakan sosialisasi 
aplikasi bagi user. 

 

3 Belum tersedianya 
anggaran khusus bagi 
operasional dan 
perawatan Program 
Integrasi Sistem 
Manajemen Data 
Perkara 
(PRISMANTAP) 
Narkoba.. 

Adanya hambatan dalam 
pelaksanaan aplikasi jangka 
menengah. 

Mengajukan usulan 
anggaran kepada dinas 
sehingga bisa masuk 
dalam DIPA Puslabfor 
Bareskrim Polri. 

4 Aplikasi tidak dapat 
selesai tepat waktu. 

Rencana aksi perubahan 
tidak bisa diselesaikan pada 
waktu yang telah ditentukan 

Melakukan komunikasi 
dan koordinasi yang 
efektif dan intensif dengan 
pihak terkait dalam 
menyusun jadwal yang 
efektif dan optimal. 

5 Gangguan pada 
infrastruktur Teknologi 
Informasi 

Aplikasi tidak dapat berjalan Melakukan kerjasama 
dengan pihak ketiga yang 
bertanggung jawab 
terhadap infrastruktur 
teknologi informasi. 

 

 c. Melakukan koordinasi dengan 
mentor dan coach serta membuat 
Laporan Akhir Aksi Perunahan. 

Laporan Akhir 
Aksi Perubahan 

B.  TAHAP PASCA PELATIHAN 

 a. Tersedianya data perkara dan barang bukti yang efektif, efisien, tepat dan 
akurat. 

 b. Implementasi Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara 
(PRISMANTAP) Narkoba dapat diakes oleh seluruh pihak internal dan 
eksternal terkait. 
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7. Penutup 

Demikianlah rancangan rencana aksi perubahan dengan judul  

“Program Integrasi Sistem Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) 

Narkoba pada Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri”. Dengan Inovasi 

dalam rencana aksi perubahan ini adalah “membuat Program Integrasi 

Sistem Manajemen Data Perkara (PRISMANTAP) Narkoba pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri agar data data perkara dan barang 

bukti pada Bidnarkobafor lebih akurat, akuntabel, efektif, efisien, dan 

realtime”. 

 

 

 
 

Bandung,             April 2022 

PESERTA                                                           

PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR 

 

 

 

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed. 

NOSIS. 2022030721226 



 

 

 

 

 

 

 

 LINK VIDEO 



LINK VIDEO AKSI PERUBAHAN 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=ubojoMu7B-g&t=40s 
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Bahan Tayang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



PROGRAM INTEGRASI SISTEM MANAJEMEN DATA PERKARA 

(PRISMANTAP) NARKOBA PADA BIDNARKOBAFOR 

PUSLABFOR BARESKRIM POLRI

PRISMA ANDINI MUKTI, S.Farm., Apt., M.Biomed.
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

RENCANA AKSI PERUBAHAN



LA
TA

R
 B

E
LA

K
A

N
G

T
u
ju

a
n

M
a
n

fa
a

t

R
u
a
n
g
 L

in
g
k
u
p

d
a
n
 I
n
o
v
a
si

N
e
t 
M

a
p

P
e
n
ta

h
a
p
a
n

P E N U L I S  S E B A G A I  

P S .  K A U R M I N  

B I D N A R K O B A F O R

Puslabfor terdiri atas lima Bidang, 

salah satunya BIdnarkobafor

Bidnarkobafor mengani BB  

narkotika, psikotropika, dan 

obat berbahaya.

Bidnarkobafor bertanggung

jawab atas >80% dari

keseluruhan kasus di Puslabfor.

Ribuan perkara tercapat pada

Bidnarkobafor tiap tahunnya

membutuhkan sistem recording

yang memadai.

Kaurmin bertanggung jawab thd

pencatatan perkara dan barang

bukti dan laporan mengenai

jumlah perkara dan BB.
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Load pekerjaan
Bidnarkobafor

sangat tinggi shg
Sebagian besar
pemeriksa tidak

memiliki log book.

Format Access data 
perkara dan BB 

tidak
mengakomodir

kebutuhan
Bidnarkoba.

Disposisi kpd
pemeriksa tertentu

tidak diketahui
Kaurmin shg

menghambat tracing.

Perhitungan
jumlah kasus dan 

BB bersifat manual 
dan tidak kontinyu
setiap bulannya.

Kaurmin memiliki
tanggung jawab pd 

lab shg perlu
aplikasi yg lebih

efektif dan efisien.
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Pasca pelatihan

2

Off campus

1

1. Terciptanya aplikasi yang

terintegrasi antar personel

Bidnarkobafor.

2. Tetsusunnya buku panduan

program/aplikasi untuk

mempermudah operator.

3. Terselenggaranya administrasi

yang valid dan akuntabel yang

dapat meningkatkan

pelayanan kepada penyidik.

1. Implementasi aplikasi yang

dapat diakses personel

Bidnarkobafor dan Subbag

terkait.

2. Terselenggaranya aplikasi

yang dapat diases secara

realtime;

3. Terlaksananya sosialisasi dan

implementasi yang

berkelanjutan.
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n 1. Menciptakan tertib

administrasi yang bersifat

efektif, efisien, valid dan

akuntabel pada

Bidnarkobafor;

2. Memberikan kemudahan

kepada personel dalam

menyusunan/kepemilikan log

book;

3. Memberikan kemudahan

dan percepatan pengiriman

data perolehan perkara dan

barang bukti dari

Bidnarkobafor kepada
Subbag

INTERNAL

Memberikan kemudahan

dan percepatan

pengiriman data

perolehan perkara dan

barang bukti dari

Bidnarkobafor kepada

Subbag yang
membutuhkan.

EKSTERNAL
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01 02 03

RUANG LINGKUP
pembuatan aplikasi yang

terintegrasi antar personel

Bidnarkobafor mengenai data

perkara dan barang bukti yang

untuk menciptakan tertib

administrasi dan memberikan data

perkara dan barang bukti yang valid

dan akuntabel.

INOVASI
Inovasi rencana aksi

perubahan yang dilakukan yaitu

dengan membuat aplikasi

pengelolaan data perkara dan

barang bukti yang memudahkan

proses recording, bersifat efektif

dan efisien dan menghasilkan

database yang valid, akuntabel,

dan realtime.

OUTPUT REN AKSI

1. TAHAPAN OFF CAMPUS

Terwujudnya program/aplikasi

Integrasi sistem Program

Integrasi Sistem Manajemen

Data Perkara (PRISMANTAP)

Narkoba pada Bidnarkobafor

Puslabfor Bareskrim Polri.

1. TAHAPAN OFF CAMPUS

Implementasi dan evaluasi

Program Integrasi Sistem

Manajemen Data Perkara

(PRISMANTAP) Narkoba

pada Bidnarkobafor Puslabfor

Bareskrim Polri pada

Bidnarkobafor.
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Keterangan :

Promoters : pengaruh tinggi, kepentingan tinggi

Latent : pengaruh tinggi, kepentingan rendah

Defenders : pengaruh rendah, kepentingan tinggi

Apathetics : pengaruh rendah, kepentingan rendah

LATENTS

•KASUBBIDNARKO

•KASUBBIDPSIKO

•KASUBBIDBAYA

APHATETIC
•KASUBBAGBINFUNG

•KASUBBAGREN

•KAURTU

•PAMIN SUBBIDNARKO

•PAMIN SUBBIDBAYA

•BHAY. ADM. PENY.

•BANUM BIDNARKOBA

DEFENDERS

•KAUR SUBBIDPSIKO

•KAUR SUBBIDBAYA

•PAUR SUBBID NARKO 

•PAUR SUBBID PSIKO

•PAUR SUBBID BAYA

PROMOTERS

•KAPUSLABFOR

•KABIDNARKOBAFOR

K E P E N T I N G A N

P

E
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G
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Tahap Perencanaan/Planning

▪Konsultasi dan koordinasi dengan Mentor, Stakeholder 

Internal dan Eksternal

•Koordinasi dengan Konsultan

•Pengumpulan bahan dan data

Tahap Pengorganisasian/Organizing

• Pembentukan Tim Efektif

•Rapat dan pembagian tugas dengan Tim Efektif

•Rapat dengan Stakeholder Internal dan Eksternal

Tahap Pelaksanaan/Actuating

• Penyusunan, mengesahkan, mencetak dan sosialisasi buku

panduan

➢Ujicoba dan penerapan aplikasi

➢Sosialisasi dan Implementasi aplikasi

Tahap Pengawasan/Controlling

• Penyusunan kuesioner dan hasil kuesioner hasil kepuasan 

penggunaan aplikasi

➢Konsultasi dan koordinasi dengan Mentor dan Coach 

➢Penyusunan Laporan Akhir Aksi Perubahan

Pentahapan
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

LAPORAN HASIL AKHIR PERUBAHAN



PRISMANTAP

Sistematika pencatatan (recording) yang 

efektif, dan efisien sehingga pendataan

perkara dan barang bukti bersifat valid, up-
to-date, dan akuntabel yang

mengedepankan proses integrasi data 

terstruktur secara online.

Keluaran adanya PRISMANTAP ini

diharapkan dapat memberikan kemudahan

terutama bagi proses pencatatan dan 

kepemilikian log book bagi pemeriksa pada 

Bidnarkobafor Puslabfor Bareskrim Polri



DULU VS SEKARANG

Tampilan Microsoft Access yang sebelumnya digunakan Bidnarkobafor

sebagai sarana sistem pencatatan



Pencatatan jumlah barang bukti

pada Access

Kolom hasil

DULU VS SEKARANG



DULU VS SEKARANG

Tampilan PRISMANTAP



Pencatatan jumlah barang bukti

pada PRISMANTAP

DULU VS SEKARANG



Automatisasi perhitungan jumlah

perkara dan barang bukti pada 

PRISMANTAP



Terciptanya aplikasi yang terintegrasi antar personel Bidnarkobafor mengenai data perkara dan barang
bukti yang bersifat efektif dan efisien

Tersusunnya Buku Panduan program/aplikasi pengelolaan data perkara dan barang bukti yang dapat
mempermudah operator/penyusun;

Terselenggaranya administrasi yang valid dan akuntabel mengenai data perkara dan barang bukti yang 
berimbas ada peningkatan pelayanan kepada penyidik

TUJUAN

aplikasi yang terintegrasi antar personel Bidnarkobafor mengenai data perkara dan 
barang bukti secara online yang dapat di akses oleh seluruh personel Bidnarkobafor

Terselenggaranya aplikasi yang dapat diakses secara realtime

Tahap off campus selama 60 (enam puluh) hari

Tahap pasca pelatihan



PETA STAKEHOLDERS

PETA STAKEHOLDERS 

SEBELUM AKSI PERUBAHAN

PETA STAKEHOLDERS 

SETELAH IMPLEMENTASI



KUADRAN STAKEHOLDERS 

SEBELUM AKSI PERUBAHAN

KUADRAN STAKEHOLDERS 

SETELAH IMPLEMENTASI

KUADRAN STAKEHOLDERS



PERENCANAAN DAN IMPLEMENTASI

PENGHADAPAN 

MENTOR

PENGHADAPAN 

KASATKER



PERENCANAAN DAN IMPLEMENTASI

RAPAT 

STAKEHOLDERS

RAPAT DENGAN 

TIM EFEKTIF



PERENCANAAN DAN IMPLEMENTASI

UJI COBA 

PRISMANTAP



PERENCANAAN DAN IMPLEMENTASI



PERENCANAAN DAN IMPLEMENTASI

IMPLEMENTASI

PRISMANTAP



PERENCANAAN DAN IMPLEMENTASI



KENDALA DAN PENYELESAIANNYA



OUTPUT

KEPUTUSAN KAPUSLABFOR

SOP

PANDUAN PENGGUNAAN 

PRISMANTAP



Implementasi aksi perubahan, Kep, 
SOP, dan buku panduan

Terwujudnya aksi perubahan atas
dukungan dan komitmen kuat dari

pimpinan dan tim efektif serta
adanya dukungan dari stakeholders 

internal maupun eksternal

Manfaat dari aksi perubahan
sebagai sistem informasi perkara, 

log bppl pemeriiksa, laporan jumlah
data perkara.

SIMPULAN



Aksi perubahan yang telah
digagas dan berhasil

diwujudkan agar dapat
berkelanjutan

Maintenance aplikasi dapat
dimasukkan ke dalam DIPA

Aplikasi agar dapat
dimasukkan pada hosting 
Divisi Teknologi Informasi

Mabes Polri.
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